IESKOME

ASMENS SU NEGALIA TEISIU
APSAUGOS AGENTURA ] 0)‘ \ O

PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES
APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS

SKINUMO

be negalios

Vyresniojo/-ios specialisto/-és skambuciy centre, Asmeny
aptarnavimo ir dokumenty valdymo skyriuje

Darbo pobudis:

konsultuoja klientus taikydamas ,vieno langelio” principg pagal Asmens su
negalia teisiy apsaugos agentdros patvirtintus klienty aptarnavimo
standartus bei gerosios praktikos pavyzdZius;

konsultuoja klientus telefonu ir teikia informacijg apie negalios nustatymg bei
sprendimy priémimo tvarkg Agentdros teritoriniuose skyriuose bei kitais
Agentaros veiklos klausimais;

registruoja klienty prasymus, rengia ataskaitas bei suvestines;

Agentlros informacinéje sistemoje tvarko fiziniy ir juridiniy asmeny
kontaktinius ar kitus duomenis.

Reikalavimai:

turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg, jgytg iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj iSsilavinimg, jgyta iki 1995 mety;

turéti darbo patirties asmeny aptarnavimo srityje;

mokéti vadovautis LR archyvy jstatymu, dokumenty rengimo taisyklémis,
valstybés ir savivaldybiy jstaigy tvarka ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, saugojimo ir naudojimo tvarkg;
sklandziai deéstyti mintis zodziu ir rastu, mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg, analitiSkai jvertinti ir
apibendrinti problemas, dirbti komandoje;

moketi dirbti kompiuteriu, paiesSky sistemomis ir duomeny bazémis.

Sitdlome:

Darba Vilniuje

investicijas j tavo profesinj augimg - nuolatinius mokymus, seminarus;
galimybe skirti daugiau laiko sau - laisvg dieng gimtadienio proga ir kitos
papildomos naudos;

darbq Su savo srities profesionalq komanda kuri palaiko ir jkvepia;

e

atlyginimg 1767.55 €/mén. neatskaicius mokesciy.

Gyvenimo aprasymai priimami iki 2025 rugpjucio 14 d. el. pastu:
valda.rekliene@anta.lt


mailto:valda.rekliene@anta.lt

