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Vilnius

Vykdydama 2021-2030 mety Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos
valstybés skaitmeninimo plétros programos paZzangos priemonés Nr.05-002-01-07-09 ,Didinti
socialiai pazeidziamy grupiy skaitmeninius jgldZius” apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
ekonomikos ir inovacijos ministro 2022 m. lapkri¢io 24 d. jsakymu Nr. 4-1136 ,Dél 2021-2030 mety
Lietuvos Respublikos ekonomikos ir inovacijy ministerijos valstybés skaitmeninimo plétros programos
pazangos priemonés Nr. 05-002-01-07-09 ,Didinti socialiai paZeidZiamy grupiy skaitmeninius
jgudzius” apraso patvirtinimo®, lll skyriuje nurodyta 4 veiklg ,Metodiniy rekomendacijy IT sprendimy
geresnéms kurciyjy ir aklyjy komunikacijos galimybéms naudojantis vieSosiomis paslaugomis, ktrimui
ir diegimui, parengimas” ir Asmens su negalia teisiy apsaugos agenturos prie Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministerijos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2005 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. A1-340 ,Dél Asmens su negalia teisiy
apsaugos agenturos prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos nuostaty

patvirtinimo”, 9.3 ir 9.5 papunkdius,
tvirti nu pridedamas:

1. Metodines rekomendacijas IT sprendimy geresnéms kurciyjy komunikacijos
galimybéms naudojantis vieSosiomis paslaugomis karimui ir diegimui;

2. Garsinio vaizdavimo teksty kdrimo, jgarsinimo ir kitos vaizdinés informacijos aprasymo
metodines rekomendacijas;

3. Metodines rekomendacijas, kaip parengti ,MS Word“ ir PDF formas, pritaikytas pildyti
asmenims, turintiems regos negalig;

4, PDF dokumenty prieinamumo tikrinimo ir klaidy Salinimo metodines rekomendacijas.

Direktoré Egle Caplikiené



METODINES REKOMENDACIJOS IT SPRENDIMY (jERESNEMS KURCIUJY
KOMUNIKACIJOS GALIMYBEMS NAUDOJANTIS VIESOSIOMIS PASLAUGOMIS
KURIMUI IR DIEGIMUI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Metodiniy rekomendacijy IT sprendimy geresnéms asmeny su klausos negalia
komunikacijos galimybéms naudojantis vieSosiomis paslaugomis kdrimui ir diegimui (toliau
— Rekomendacijos) paskirtis — didinti asmeny su klausos negalia jtrauktj j visuomenés
gyvenimg, uztikrinant jiems suprantamos informacijos ir elektroniniy paslaugy prieinamuma
ir sukuriant prielaidas jomis naudotis.

2. Rekomendacijy tiksliné grupé:
2.1.valstybés ir savivaldybiy institucijos ir jstaigos;
2.2.informacinés visuomenés informavimo priemoniy valdytojai;
2.3.tiekéjai, rengiantys pagal uzsakymus informacijg valstybés ir savivaldybiy institucijoms

ir jstaigoms, informacinés visuomenés informavimo priemoniy valdytojams.

3. Rekomendacijose vartojamos sgvokos:

3.1. Asmenys su klausos negalia — kurtieji, neprigirdintys, apkurte, kochleariniy
implanty naudotojai, kurie vartoja lietuviy gesty kalba.

3.2. Gesty kalbos Zenklas - patvirtintas grafinis Zenklas!, naudojamas aplinkai,
paslaugoms ar produktams Zenklinti ir susijes su prieinamumu lietuviy gesty kalba.

3.3. Subtitravimas - audiovizualinio vertimo budas ar praktika, kai sakytiné originalo
kalba pateikiama rasSytine verstine kalba ekrano apacioje ir apima tokius pasirodancius
elementus: laiSkus, jvairius uzrasus, pieSinius ant sieny, dedikacijas, plakatus ir pan.,
taip pat ir visg informacija, esancig garso takelyje (pvz., dainas)?.

3.4. Subtitravimo rezultatas yra subtitrai — dialogy ir repliky rasytinés formos elementai,
pateikiami ekrano apacioje, centre sinchroniSkai su vaizdu ir garsu, skirti sakytinei
kalbai ir kitai reikSmingai garsinei informacijai perteikti. Atkreiptinas démesys, kad tai
néra tas pats, kas titrai — audiovizualinio kdrinio rasSytiniai tekstiniai elementai,
pateikiami ekrane, skirti ne sakytinei kalbai tiesiogiai perteikti, o informuoti apie kdrinio
metaduomenis, dalyvius ar papildomg kontekstine informacijg. Tai yra originalUs jrasai
kino filmo kadre, nurodantys filmo kuréjus, aktorius, atskiras filmo dalis, jvykiy laiko ar
vietovés kaita.

3.5. Pazodiniai subtitrai (angl. verbatim) — be pasikartojanciy zodZiy, Siuose subtitruose
paliekamas sakomas tekstas, bet nejtraukiama papildoma uzkadriné informacija. Tokiy
subtitry forma primena jprastus dviejy eiluciy subtitrus (daznai ilgus, netikslingai
segmentuotus), bet gali bdti demonstruojami ekrano apacioje béganciosios eilutés
forma.

3.6. Subtitravimas kurtiesiems ir neprigirdintiesiems - tai audiovizualinio vertimo
bidas ar praktika, kai sakytiné originalo kalba perteikiama tos pacios kalbos rasytine
forma ir apima tokius formatus: laiSkus, jvairius uZraSus, pieSinius ant sieny,

! Zenklo naudojimo apradymo prieiga internetu: http://www.lkd.It/gestu-zenklas.
? Diaz Cintas, Jorge, and Remael, Aline (2014). Audiovisual Translation: Subtitling, London, Routlege, 1st Edition,
284, p. 8, DOLI: https://doi.org/10.4324/9781315759678.
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dedikacijas, plakatus ir pan. bei visg informacija, esancig garso takelyje: dainas, kit
paralingvistine ir uzkadrine garsine informacijg. Sios praktikos rezultatas yra subtitrai
kurtiesiems ir neprigirdintiesiems (sutrumpintai SKN, angl. SDH arba CC). SKN
dialogy tekstas yra glaudinamas, kalba paprastinama. Greta dialogy nurodomi veikéjai,
jy kalbéjimo bidas. ISskirtinis Siy subtitry bruozas susijes su uzkadrine informacija, t.
y., be teksto, jtraukiamos papildomos nuorodos apie garsus, fonine muzika, jos
kuriama nuotaika, personazy kalbéjimo biida, aplinkos garsus ir pan. SKN reikalavimai
pateikiami 1 priede.

3.7. Persakymas — subtitry rengimas, pasitelkus kalbos atpazinimo programas. Taikomas
tiesioginio eterio TV laidoms ar konferencijy praneSimams. Persakytojas, klausydamas
tiesiogiai transliuojamo renginio ar TV programos garsinés informacijos, jg persako balso
atpazinimo programai, kuri iStartg informacijg pateikia subtitry forma ekrane. Daznai j
uzrasomg tekstg jtraukiami skyrybos ir kiti Zyméjimo simboliai, skirti audiovizualinei
informacijai asmeny su klausos negalia auditorijai suprasti’.

3.8. Transkribavimas (automatinis subtitravimas) — tai metodiSkai grjstas sakytinés
kalbos perkélimo | rasytine formg procesas, kai kalbiné raiSka reprezentuojama
pasirinkta simboliy sistema, laikantis aiSkiai apibrézty analitiniy principy.
Transkribavimo rezultatas — transkribuotas tekstas.

4. Kitos Rekomendacijose vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos asmens su negalia teisiy apsaugos pagrindy jstatyme, Nejgaliyjy reikaly
departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 2021 m. gruodzio
29 d. jsakyme Nr. V-121 ,Dél lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugy teikimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatyme, Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo jstatyme ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy

jstatyme.
II SKYRIUS o .
ASMENU SU KLAUSOS NEGALIA KOMUNIKACIJOS ISSUKIAI VIESOSIOSE
PASLAUGOSE

5. Lietuvoje asmeny, turinciy klausos negalig, galimybés gauti vieSgsias paslaugas yra ribotos
dél neuztikrinamo informacijos ir komunikacijos prieinamumo, atitinkancio jy poreikius.
Praktikoje daZniausia susiduriama su lietuviy gesty kalbos vertéjy paslaugy prieinamumo
iSSdkiais, vieSyjy paslaugy teikéjy darbuotojy nepasirengimu komunikuoti su asmenimis,
turinCiais klausos negalig, taip pat informacijos pateikimu tik garsine arba asmenims,
turintiems klausos negalig, nepritaikyta rasytine kalba. Dél Siy priezasCiy visapusiskai
neuztikrinama asmeny su klausos negalia teisé | informacijg ir prieinamas viesasias
paslaugas, nesilaikoma lygiy galimybiy ir nediskriminavimo principy.

6. Viena pagrindiniy kliti¢éiy — neprieinamos lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugos. Dél
lietuviy gesty kalbos vertéjy trikumo ir didelio Siy paslaugy poreikio komunikacijos
poreikiai ne visada patenkinami laiku. Reikalavimas iS anksto uZsisakyti vertimo paslaugas,
derinimo terminai ir riboti paslaugy teikimo pajégumai sukuria situacijas, kai vieSosios
paslaugos tampa faktiskai neprieinamos.

3 Romero-Fresco, Pablo (2011). Subtitling Through Speech Recognition, London, Routlege, 1st Edition, 196, p. 1.
DOI: https://doi.org/10.4324/9781003073147.
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7. VieSujy paslaugy informacija daznai nepritaikyta asmenims, turintiems klausos negalia.
Paslaugos neretai grindziamos garsine informacija arba pateikiamos sudétingais rasytiniais
tekstais ir specifine terminologija, neatsizvelgiant | tai, kad daugeliui asmeny, turinciy
klausos negalig, ne lietuviy kalba, o lietuviy gesty kalba yra gimtoji kalba ir (ar) pagrindiné
komunikacijos priemoné. Tokia praktika riboja informacijos suprantamumg ir savarankiskg
naudojimasi paslaugomis.

8. Papildomy sunkumy kyla dél riboto lietuviy gesty kalbos prieinamumo skaitmeninéje
aplinkoje. VieSyjy paslaugy teikéjy ir (ar) institucijy interneto svetainése bei elektroniniy
paslaugy sistemose truksta informacijos lietuviy gesty kalba, todél skaitmeninés paslaugos
asmenims su klausos negalia yra neprieinamos.

9. Informacijos prieinamumg riboja nesubtitravimas ir subtitry kokybé. VieSyjy institucijy,
jskaitant LRT ir komercines televizijas, skelbiamas vaizdo ir audiovizualinis turinys daznai
nesubtitruojamas arba subtitruojamas iS dalies, t. y. standartiniais subtitrais, kurie
orientuoti j girdinCiyjy auditorijg, neatliepia asmeny su klausos negalia poreikiy ir ne visada
atitinka subtitravimo gaires ir reikalavimus, o realiojo laiko transliacijy ir vieSy renginiy
metu subtitravimo sprendimai taikomi itin retai. PavyzdZiui, LRT radijo laidy vaizdo
transliacijy metu subtitruose nurodomas tik kalbétojas — kalbétojo identifikavimo uzrasas
trumpam pateikiamas kalbos pradzioje ir véliau dingsta, nepateikiamas sakytinio turinio
tekstas.

10. Subtitrai kurtiesiems ir neprigirdintiesiems (toliau — SKN) taikomi tik pavieniais atvejais,
pavyzdZiui, atskiriems filmams komerciniuose kanaluose, taciau sistemiskai nacionaliniu
mastu SKN nenaudojami. Dél to televizijos ar radijo vaizdo transliacijy audiovizualinis
turinys dazniausiai neapima garsiniy signaly, muzikos apraSymy ar kalbétojy identifikacijos,
kuri bdtina funkcisSkai lygiaveriam turinio suvokimui asmenims su klausos negalia. Sig
situacijg dar 2018 m. identifikavo Asta Dumbrauskaité tyrime apie kino prieinamuma
Zmonéms su klausos ir regos negalia*. Tie patys probleminiai audiovizualinés medziagos
neprieinamumo kurtiesiems ir neprigirdintiesiems aspektai buvo pabrézti 2021-2022 m.
Jurgitos KereviCienés ir Lauros Niedzviegienés (Martinkutés) audiovizualiniy produkty
pritaikomumo klausos ir regos nejgaliesiems tyrime®. Minéty tyrimy rezultatai atskleidé, kad
tiek televizijos, tiek ir kity kultturos formy sektoriuje (teatruose, filmy rengime ir sklaidoje)
prieinamumas dazniausiai uztikrinamas tik standartiniais subtitrais, o SKN, kaip specifiné ir
savarankiska prieinamumo priemoné, faktiSkai nenaudojama.

11. Galiojantys teisés aktai, jskaitant LRT veikla reglamentuojancius teisés aktus, jtvirtina
pareigg sudaryti sglygas turinio prieinamumui, visgi subtitravimo prasme Si pareiga aiskiai
neapibrézta. Teisés aktuose vartojama formuluoté lietuviski subtitrai® neatskiria
standartiniy subtitry nuo SKN, todél praktikoje daugiausia taikomi standartiniai sprendimai,
neuztikrinantys visapusiSko prieinamumo. AnalogiSka interpretaciné spraga iSlieka ir
naujausiame instituciniame dokumente — 2025 m. balandzio 4 d. Lietuvos radijo ir
televizijos komisijos patvirtintose gairése dél prieinamumo reikalavimy audiovizualinéms

* Dumbrauskaité, Asta (2018). Kultiros paslaugy prieinamumas zmonéms su negalia: kino prieinamumo Zmonéms
su klausos ir regos negalia modelis ir rekomendacijos, Vilnius, Kurk Lietuvai. Prieiga internetu:
https://data.kurkIt.It/wp-content/uploads/2023/04/2018-09-05-Galutinis-modelio-aprasas-su-priedais.pdf.

3 Kerevitieng, Jurgita, ir Niedzviegiené (Martinkuté), Laura (2021-2022). Kultdriné jtrauktis: audiovizualiniy
produkty pritaikomumo klausos ir regos nejgaliesiems tyrimas (KlaRega) reikSmé, Vilniaus universiteto Kauno
fakultetas, projektas finansuotas Lietuvos mokslo tarybos, finansavimo sutartis Nr. P-GEV-21-6, DOI:
10.18279/MIDAS.KlaRega.206825.
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Ziniasklaidos paslaugoms. Subtitry apibrézime minimi garso ir vaizdo efektai, kita
programai suvokti reikalinga informacija, dokumente aiskiai neatskiriami standartiniai
subtitrai ir SKN, todél nejtvirtinamas SKN kaip savarankiska ir privaloma komunikacijos
prieinamumo paslauga.

12. Teisiné bazé jpareigoja kultliros, Svietimo ir vieSosios informacijos teikéjus sudaryti
palankesnes salygas audiovizualinio turinio prieinamumui asmenims, turintiems regos ir
klausos negalig. Taciau tik nedaug valstybiniy ir nevalstybiniy organizacijy sistemingai kuria
ar pritaiko audiovizualine medziagg tikslinei auditorijai. Pritaikyti audiovizualiniai produktai
ne visada kokybiskai atliepia asmeny su klausos negalia poreikius, kadangi taikomi
sprendimai varijuoja, o dél tokios fragmentacijos daznai nukencia visapusiSkas turinio
prieinamumas.

13. Komunikacijos neprieinamumg skatina ir ribotos vieSyjy paslaugy teikéjy darbuotojy
kompetencijos. Darbuotojams daznai triksta baziniy Ziniy apie asmeny, turiniy klausos
negalig, komunikacinius ypatumus, lietuviy gesty kalbg ir skirtingas prieinamumo formas,
todél komunikacija tampa formali ir neefektyvi.

14. Pagal Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo
bldais rekomendacijy jgyvendinimo stebésenos tvarkos aprasg® numatyta duomeny
rinkimo, apibendrinimo ir skelbimo pareiga. Taciau aprase nenustatyta skundy teikimo
tvarka, | stebésenos procesg nejtraukiami asmenys, turintys klausos negalig, taip pat
nenumatytas asmenims su negalia atstovaujanciy organizacijy jtraukimas j rekomendacijy
jgyvendinimo kokybés vertinimg. Dél Siy prieZzasCiy stebésena apsiriboja rekomendacijy
jvykdymo fakto patikra, neapimdama jgyvendinimo kokybés vertinimo.

15. Apibendrinant vieSyjy paslaugy informacijos ir komunikacijos prieinamumas asmenims su
klausos negalia Lietuvoje yra fragmentiSkas ir nenuoseklus. Gesty kalbos vertimas,
subtitravimas ir SKN Siuo metu sistemiskai nederinami ir netaikomi kaip viena kitg
papildancios priemonés, o tai neuztikrina lygiateisés ir funkciskai lygiavertés prieigos prie
viesyjy paslaugy ir audiovizualinio turinio.

_ IV SKYRIUS
TARPTAUTINES IR VIETINES GEROSIOS PRAKTIKOS

16. Tarptautinéje praktikoje pripazjstama, kad asmenys, turintys klausos negalig, turi teise
gauti gyvybiskai svarbig informacijg savo nacionaline gesty kalba, ypac sveikatos apsaugos,
civilinés saugos ir ekstremaliy situacijy metu. Nuostata iSsamiai jtvirtinta 2021 m. Pasaulio
kurCiyjy federacijos (WFD) ir Pasaulio gesty kalbos vertéjy asociacijos (WASLI)
patvirtintose Gairése dél prieigos prie informacijos nacionalinémis gesty kalbomis
ekstremaliy situacijy transliacijose’, kurios laikomos vienu i$ tarptautinés gerosios praktikos
pavyzdziy. Gairése pabréziama, kad gesty kalbos vertimas ir realaus laiko subtitravimas turi
biti integrali oficialiy praneSimy dalis, o ne papildoma ar pasirenkama funkcija.

17. Daugelyje Europos Sgjungos ir kity valstybiy oficialiose spaudos konferencijose,
nacionaliniuose pranesSimuose ir ekstremaliy situacijy transliacijose gesty kalbos vertéjai
nuolat ir aiSkiai matomi ekrane. Pasaulio kurciuyjy federacijos rekomendacijose pateikiami

¢ Prieiga internetu: https://www.e-tar.It/portal/It/legalAct/1b4435614fe711f0b070ee7f1ceefc75.
7 Prieiga internetu: https://wfdeaf.org/resources/guideline-on-access-to-information-in-national-sign-languages-
during-emergency-broadcasts/
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Sie gerieji pavyzdziai, kurie laikomi bdtina saglyga sinchroninei ir lygiavertei prieigai prie

informacijos uztikrinti:

17.1.  Nyderlanduose ir Prancizijoje gesty kalbos vertéjai fiziSkai stovi Salia
praneséjo, Indijoje — taip verciami ir taip pat subtitruojami visi visuomenés saugumo
pranesSimai.

17.2.  Japonijoje vertéjo vaizdas integruojamas per atskirus skaitmeninius ekranus.

17.3.  Ispanijoje ir Jungtinéje Karalystéje placiai taikomi vaizdo komponavimo sprendimai
(angl. picture-in-picture, chroma key), uztikrinantys, kad vertéjo neuzdengty subtitrai
ar grafika.

17.4.  Austrijoje vertéjas rodomas atskirame lange, kuris uzima 1/4 ekrano ir atskirtas
nuo praneséjo ar kity rodomy vaizdy.

17.5.  Jungtiniy Amerikos Valstijy ir Prancuzijos televizijose transliuojamy debaty metu
rodomi atskiri kiekvieno debaty dalyvio vertéjai.

18. Kartu su gesty kalbos vertimu daugelyje valstybiy sistemingai taikomi tiesioginiai (realaus
laiko) subtitrai, ypac sveikatos ir ekstremaliy situacijy informacijos atveju. Sie subtitrai
rengiami profesionaliy subtitruotojy, laikantis kokybiniy ir techniniy reikalavimy, ir
pateikiami visose pagrindinése platformose. Tarptautiné praktika aiSkiai atskiria
standartinius subtitrus kalbai suprasti ir SKN, kurie taip pat apima reikSmingg garsine
informacijg, kalbétojy identifikavimg, kitus paralingvistinius elementus.

19. Tarptautinés praktikos kontekstas Lietuvoje buvo nagrinétas 2021 m. parengtoje
apzvalgoje ,Ispanijos, Jungtinés Karalystés, Prancizijos ir Vokietijos transliuotojy teikiamy
subtitravimo paslaugy praktika"®, kurioje parodyta, kad daugelyje Vakary Europos Saliy
SKN laikomi atskira, aiSkiai apibrézta prieinamumo paslauga, turinCia savitus kokybinius ir
techninius kriterijus. Siose Salyse SKN netapatinami su jprastais dialogo subtitrais, o jy
taikymas yra nuosekliai reglamentuotas ir sistemiskai jgyvendinamas nacionaliniu mastu.

20. Pazymétina, kad uzsienio Salyse prieinamumo klausimais sukaupta ir plétojama reikSminga
moksliné ir praktiné patirtis. Vykdomi gausuts audiovizualiniy produkty pritaikomumo
asmenims su klausos negalia tyrimai, taikomi nauji metodai ir technologijos,
pavyzdziui, akiy judesiy sekimo (angl. Eye-Tracking) technologija, leidzianti vertinti subtitry
suvokimo patogumg ir efektyvuma. Tokios visuomeninés transliacijos institucijos kaip BBC
(Didzioji Britanija) ar ZDF (Vokietija) yra parengusios viesai prieinamas audiovizualinio
turinio pritaikymo specializuotoms auditorijoms gaires ir, remdamosi jomis, nuosekliai
vykdo subtitravimo asmenims su klausos negalia praktine veiklg. Sie procesai yra aiskiai
reglamentuoti, vieningi ir grindziami tiek praktine, tiek moksline analizémis.

21. Lietuvoje SKN nuosekliausiai taikomi kino festivaliy ir kino kultiros sektoriuje. SKN
reguliariai  naudoja  festivaliai ,Nepatogus  kinas", ,Kino  pavasaris" ir ,Vilniaus
trumpametraziy filmy festivalis®, taip pat pavieniai kino kiréjai, dazniausiai jgyvendindami
projektus, finansuojamus Lietuvos kino centro prieinamumo didinimo priemonémis. Sioje
srityje SKN aiskiai suvokiami kaip savarankiska prieinamumo priemoné, skirta butent
asmenims su klausos negalia, o ne kaip standartiniai dialogo subtitrai.

22. SKN praktika Lietuvoje yra fragmentiSka ir apsiriboja pavieniais projektais. Kaip rodo
praktiné patirtis, audiovizualinius produktus kuriancios ir platinancios organizacijos daznai
neturi aiskiy nacionaliniy gairiy ar privalomy standarty, todél kreipiasi j klausos negalig
turin€iy asmeny interesams atstovaujancias institucijas, audiovizualinio vertimo srities

% Prieiga internetu: http://www.lkd.It/uploads/pdf/svarbus_dokumentai/Transliuotoju-teikiamu-subtitravimo-paslaug
%C5%B3-praktika.pdf.

Socialinés apsaugos ir darbo ministerija bei pavaldzios jstaigos | Vidiniam naudojimui


http://www.lkd.lt/uploads/pdf/svarbus_dokumentai/Transliuotoju-teikiamu-subtitravimo-paslaug%C5%B3-praktika.pdf
http://www.lkd.lt/uploads/pdf/svarbus_dokumentai/Transliuotoju-teikiamu-subtitravimo-paslaug%C5%B3-praktika.pdf

mokslininkus ar praktikus, siekdamos pritaikyti turinj asmenims su klausos ar regos negalia.
Tai rodo tiek didéjantj sgmoningumg, tiek sisteminio reguliavimo ir vieningos praktikos
stoka.

23. UZsienio Saliy patirtis atskleidZia, kad efektyvus informacijos ir audiovizualinio turinio
prieinamumas asmenims su klausos negalia uztikrinamas tik tuomet, kai gesty kalbos
vertimas, SKN ir kiti pritaikymo sprendimai yra aiSkiai apibrézti, reglamentuoti ir nuosekliai
taikomi nacionaliniu mastu. Lietuvos praktika rodo pavienius pozityvius pavyzdzius, taciau
taip pat iSryskina poreikj perkelti gergsias uzsienio praktikas j sisteminj, teisiSkai apibréztg

reguliavima.
] V SKYRIUS
REKOMENDACIJOS DEL NUOTOLINIUY RENGINIY, SUSITIKIMU IR (AR) MOKYMUY
ORGANIZAVIMO

24. Tiesioginés transliacijos gali biiti organizuojamos Siais biidais:

24.1.  nuotolinéje vaizdo konferencijy platformoje (pvz., ,Zoom", ,MS Teams", , Google
Meet" ar kitose panasiose platformose);

24.2.  socialiniame tinkle (pvz., ,YouTube", ,Facebook™ ar kt.);

24.3. nuotolinéje vaizdo konferencijy platformoje, transliacija papildomai nukreipiant j
kitus informacijos sklaidos kanalus (pvz., ,YouTube", ,Facebook™ ar kitus socialinius
tinklus).

25. Rekomenduojama vykdant tiesiogines transliacijas ir nuotolinius renginius, susitikimus ir
(ar) mokymus, vykstancius lietuviy kalba arba verCiamus | lietuviy kalba, lietuviy gesty
kalbos vertimu ir SKN uztikrinti, kad visa garsiné informacija blty prieinama asmenims,
turintiems klausos negalia.

26. Organizuojant nuotolinius renginius, susitikimus ir (ar) mokymus reikia iS anksto
pasirlpinti Siais aspektais:

26.1.  Uzsakyti lietuviy gesty kalbos vertéjus, kreipiantis j Lietuviy gesty kalbos vertimo
centro teritorinius skyrius ir jiems pateikiant reikalingg informacijg, kaip nurodyta
Lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugy teikimo tvarkos aprase®, kad vertéjai pasiruosty
ir suteikty kokybiSkas vertimo paslaugas.

26.2. Jei renginys vieSas, kreiptis | asmenims su klausos negalia atstovaujancias
organizacijas, prasant viesSinti vykdomag veiklg, nukreipti informacijg tikslinei auditorijai
ir informuojant, jog bus uztikrintas lietuviy gesty kalbos vertimas, kad veikloje turéty
galimybe dalyvauti kuo daugiau asmeny su klausos negalia. Kai renginys
organizuojamas tikslinei auditorijai, kvietimg galima siysti asmeniskai, uZztikrinant tas
pacias prieinamumo salygas renginio, susitikimo ir (ar) mokymy metu.

26.3.  Kreiptis | Asmens su negalia teisiy apsaugos agentirg prie Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Agentiira) dél galimybés uZzsakyti
SKN specialisto paslaugas.

26.4.  Suplanuoti ir techniskai parengti dar iki transliacijos ar renginio, susitikimo ir (ar)
mokymy pradzios, kaip bus vercéiama i$ (j) lietuviy gesty kalbg ir SKN, bei uztikrinti
nenutriikstamg Siy priemoniy veikimg visos transliacijos metu.

27. Rekomenduojama identifikuoti dalyviy poreikius registracijos metu ar kvietime | renginj,
susitikimus ir (ar) mokymus, nurodant galimybe gauti:

’ Prieiga internetu: https://www.e-tar.It/portal/It/legalAct/501bd8804b4allefbdaea558de59136¢.
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27.1.  lietuviy gesty kalbos vertimg;

27.2.  subtitravimg arba SKN;

27.3.  transkribuota tekstg po renginio;

27.4.  kita individualig pagalba.

28. Kvietime j renginj, susitikimg ir (ar) mokymus rekomenduojama aiskiai pateikti informacijg
apie tai, ar bus:

28.1. lietuviy gesty kalbos vertimas — tokiu atveju rekomenduojama viesinant renginj,
susitikimus ir (ar) mokymus naudoti gesty kalbos Zenklg, kurio aprasymas ir nuoroda
parsisiuntimui pateikiama Rekomendacijy vartojamy sgvoky skyriuje.

28.2.  subtitravimas arba SKN;

28.3.  galimybé gauti transkribuotg tekstg po renginio, susitikimo ir (ar) mokymuy.

29. Prie$ renginj, susitikimus ir (ar) mokymus reikalinga dalyviams jvardyti taisykles, kurios
uztikrins tinkama garso kokybe. Nuo to priklauso subtitry ir transkribuoto teksto tikslumas.
Rekomenduojamos dalyviy elgesio gairés pateikiamos 2 priede.

30. Renginio, susitikimo ir (ar) mokymy kvietime ir (arba) jo metu svarbu dalyvius informuoti:
30.1.  ar renginys bus jraSomas;

30.2.  kokiu tikslu ir teisiniu pagrindu bus naudojami jrasai ir transkribuotas tekstas, kiek
laiko jie bus saugomi ir kas turés prieiga;

30.3.  kaip uztikrinama duomeny apsauga.

31. Renginio, susitikimo ir (ar) mokymy organizatoriai ir (ar) vedéjai turéty aktyviai stebéti
dalyviy jsitraukimg ir sudaryti galimybe norintiems pasisakyti asmenims su klausos negalia.
Kai asmenys su klausos negalia pageidauja uzduoti klausimg ar pasisakyti, turi bdti
atkreipiamas démesys ir skiriama pakankamai laiko jy pasisakymui, uztikrinami vertimas is
gesty kalbos ir kiti prieinamumo sprendimai.

32. Nuotoliniuose renginiuose, susitikimuose ir (ar) mokymuose rodoma visa iS anksto
parengta audiovizualiné medziaga (jskaitant iliustracijas ir edukacine medziaga, skaidres,
vaizdo jrasus ir kitg panasy turinj) turi biiti pateikiama su SKN. Rekomenduojama:

32.1.  SKN parengti iS anksto;

32.2.  renginio, susitikimo ar mokymy metu pateikti vaizdo medziagg su jterptais SKN.

33. Nuotoliniuose renginiuose, susitikimuose ir (ar) mokymuose gali biti taikomi Sie
subtitravimo ir transkribavimo sprendimai:

33.1.  automatinis sakytinio teksto transkribavimas;

33.2. automatinis subtitravimas (persakymas);

33.3.  rankiniu budu kuriami SKN.

34. Subtitravimo sprendimai parenkami pagal informacijos pateikimo forma, renginio pobudj,
vartojamos kalbos ypatumus ir turinio sudétingumg, pagal Siame dokumente nustatytus
reikalavimus ir rekomendacijas.

35. Automatinis subtitravimas ar transkribavimas galimas tik tais atvejais, kai jy pakanka
kalbos atpazinimo tikslumui uztikrinti.

36. Naudojant automatinj subtitravimg, rankiniu bddu kuriamus SKN arba transkribavimag
susitikimo metu, po renginio, susitikimo ir (ar) mokymy rekomenduojama iSsaugoti
subtitrus ar transkripcijg ir uztikrinti dalyviams prieigq prie ju.

37. Po renginio rekomenduojama dalyviams pateikti nuorodg j renginio, susitikimo ar mokymy
jrasg su vertimu j lietuviy gesty kalbg, redaguotg transkribuotg tekstg arba patikslintg SKN
versijg, ypac tais atvejais, kai renginio metu buvo naudojami automatiniai subtitrai.
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38. Renginio, susitikimo ar mokymy organizatoriams rekomenduojama rinkti grjztamajj rysj
apie bendrg prieinamumo priemoniy kokybe ir taip tobulinti prieinamuma.

_ VI SKYRIUS
REKOMENDACIJOS TIESIOGINEMS TRANSLIACIJOMS ,ZOOM", ,MICROSOFT
TEAMS" IR KITOSE NUOTOLINIO BENDRAVIMO PLATFORMOSE

39. Asmenys su klausos negalia dazniausiai naudoja ,Zoom" ir ,,Microsoft Teams" (toliau — ,MS
Teams") nuotolinio mokymo programas. Jei naudojamos kitos platformos, butina
susipazinti su jy sidlomais prieinamumo bddais, uztikrinti gerg gesty kalbos vertimo
matomumg ir SKN visos transliacijos metu.

40. VERTIMO PASLAUGOS , Zoom" platformoje:

40.1. Organizuojant tiesiogines transliacijas ,Zoom" programa, reikalinga uZztikrinti
lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugy prieinamumg. Tam organizatorius turi naudotis
vaizdo iSkélimo funkcija (angl. spotlight video), kad:

40.1.1. lietuviy gesty kalbos vertéjo vaizdas buty nuolat matomas visiems
dalyviams;

40.1.2. vertéjo vaizdas bty nuolat iSkeltas ir matomas viso renginio, susitikimo ar
mokymy metu;

40.1.3. kai kalba keli praneséjai, likty nustatytas ir matomas lietuviy gesty kalbos
vertéjo vaizdas, o ne pokalbio langas automatiskai persijungty j kitg kalbantjjj;

40.2.  Gali bati, kad transliacijos metu vers keli lietuviy gesty kalbos vertéjai, kurie bus
prisijunge iS vienos ar keliy atskiry paskyry:

40.2.1. jei vertéjai naudojasi viena paskyra, vaizdo iSkélimo funkcija lieka nustatyta
ant vertéjo vaizdo, vertéjai keiciasi tarpusavyje tame paciame lange;
40.2.2. jei vertéjai prisijunge iS keliy paskyry, organizatorius naudoja vaizdo

iSkelimo funkcijg tuo metu vercianciam lietuviy gesty kalbos vertéjui. Reguliariai
keiCiantis vertéjams, organizatorius nedelsdamas panaudoja vaizdo iSkélimo
funkcijg, kurig perjungia kitam vertéjui, perimanciam vertimg. Pagal rotacin;
principg visos transliacijos metu uztikrinamas nepertraukiamas ir nuolatinis vertimo
matomumas visiems dalyviams.

40.3. Kai dél objektyviy techniniy priezasCiy néra galimybés naudotis vaizdo iSkélimo
funkcija, dalyviai turi buti informuoti apie tai ir apmokyti, kaip pasinaudodami
prisegimo (angl. Pin video) funkcija gali patys isSkelti lietuviy gesty kalbos vertéjo
vaizdg. Prisegimo funkcija yra individualus dalyvio pasirinkimas, taciau jis neuZztikrina
informacijos prieinamumo visiems dalyviams.

40.4. Naudojant prisegimo funkcijg lietuviy gesty kalbos vertéjas nebus matomas
transliacijos jrase, todél po transliacijos jraSas nebus prieinamas asmenims su klausos
negalia.

40.5. Dél Rekomendacijy 46.3. ir 46.4. papunkciy ribotumo dalyvio prisegimo funkcija
gali biti taikoma tik kaip laikinas sprendimas techniniy trikdziy atveju ir negali buti
laikomas kaip lygiaverté ar pakaitiné priemoné vaizdo iSkélimo funkcijai. Atsakomybé
uz lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugy prieinamumo uztikrinimg visais atvejais tenka
transliacijos organizatoriui ir negali buti perkeliama dalyviams.

40.6. Kai transliacijos metu bendrinamos skaidrés ar kitas vaizdinis turinys, lietuviy
gesty kalbos vertéjo vaizdas turi iSlikti nuolat matomas ir negali biti uzdengiamas
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bendrinamu turiniu, sumazinamas ar paslepiamas. Tam turi biti naudojama vaizdy
vienas Salia kito (angl. Side-by-side mode) funkcija, kai skaidrés rodomos vienoje
ekrano dalyje, o lietuviy gesty kalbos vertéjas — kitoje.

40.7. Dalinantis praneséjo ekranu, lietuviy gesty kalbos vertéjas turi bti aiskiai
matomas ir vaizdo dydis ,Zoom" platformoje turéty buti 1/2 ekrano.

40.8. Jeigu tiesioginé transliacija j ,YouTube"“ ir ,Facebook™ vykdoma naudojantis
~Zoom" integruota (angl. Live on YouTube, Live on Facebook) funkcija, butina atkreipti
démesj, ar gesty kalbos vertéjo vaizdas liks matomas. Jeigu tiesioginés ,Zoom"
funkcijos to neuztikrina, reikalingi kiti techniniai sprendimai: srautinés transliacijy
valdymo programos ,OBS Studio“, ,StreamYard", ,vMix", ,Wirecast"ir pan.,
leidzianCios prijungti atskirg lietuviy gesty kalbos vertéjo vaizdo kamerg, valdyti vaizdy
iSdéstyma ir transliuoti sujungtg vaizdo srautg tiesiogiai ,,YouTube" platformoje. Placiau
~YouTube" platformos pritaikymo galimybés aptartos Rekomendacijy VII skyriuje.

40.9. Vykdant transliacija rekomenduojama paskirti asmenj, atsakingg uz lietuviy gesty
kalbos vertéjo matomumo kontrole ir visy reikalingy funkcijy jjungima, perjungimag ir
techniniy sprendimy jgyvendinimg viso proceso metu ,Zoom" platformoje ir
transliacijos metu ,YouTube" (,,Facebook™) platformoje realiuoju laiku.

41. SUBTITRAVIMAS, SKN ,Zoom" platformoje:

41.1. Tiesioginiy transliacijy, internetiniy seminary ir susitikimy metu ,Zoom"

platformoje gali biti taikomi Sie subtitravimo sprendimai:

41.1.1. automatiskai generuojami subtitrai (angl. Automatic Captions),
41.1.2. rankiniu budu kuriami subtitrai arba SKN;
41.1.3. subtitrai arba SKN, teikiami pasitelkiant iSorinius profesionalius subtitravimo

paslaugy teikejus.

41.2. Siuo metu ,Zoom" platformoje néra lietuviy kalbos automatinio subtitravimo,
kadangi | platformg nejdiegta lietuviy kalba. Dél Sios priezasties automatiskai
generuojami subtitrai gali bati susitikimy metu tik tuo atveju, jei jie yra ne lietuviy
kalba.

41.2.1. Kai reikia lietuviy kalbos subtitry, organizatoriai gali transliuoti susitikima
per ,YouTube" platformg, kur dalyviai turi galimybe jjungti automatiskai
generuojamus lietuviy kalbos subtitrus.

41.2.2. Sis sprendimas nepatogus dalyviui, nes jam reikia vienu metu naudotis
keliomis programomis, kai per vieng stebi transliacijg ir skaito subtitrus, per kitg
gali aktyviai dalyvauti susitikime. Todél labiau tinka tik renginiams ar
transliacijoms, kur dalyviy jsitraukimas ribotas ir jiems svarbiausia stebéti.

41.3. Automatinis subtitravimas gali bati taikomas tik tais atvejais, kai jis gana tiksliai
uztikrina kalbos atpazinimg ir renginio turinys nesusijes su sudétinga ar specializuota
terminija.

41.4. Automatinis subtitravimas laikytinas pagalbine priemone ir negali buti laikomas
lygiaverciu rankiniu bldu atliekamam ar profesionaliam subtitravimui.

41.5. Jei renginys yra oficialus arba apima specifine terminijg (jskaitant, bet
neapsiribojant, teisés, medicinos ar akademine kalbg), privalu teikti profesionalias
subtitravimo arba SKN paslaugas. SKN gali buti rengiami pasitelkiant profesionalius
subtitravimo ar prieinamumo paslaugy teikéjus arba specializuotas technologines
priemones. SKN gali bidti kuriami rankiniu biidu, automatiSkai generuojami (pvz.,
naudojant kalbos atpazinimo sistemas ar priemones kaip ,Tilde Event Assistant®),
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kuriami persakymo metodu ir véliau redaguojami, tikslinami, kad buty tikslls ir
pritaikyti asmenims su klausos negalia.
41.6.  Transliacijos ar susitikimo organizatorius privalo:

41.6.1. pries renginio pradzig patikrinti subtitravimo funkcionalumo veikimg;

41.6.2. informuoti dalyvius apie galimybe subtitrus jjungti, iSjungti ar individualiai
pritaikyti (jskaitant Srifto dydj, kontrastg ir subtitry padétj ekrane);

41.6.3. uztikrinti, kad pasirinktas subtitravimo sprendimas bty aktyvus viso

renginio metu.

41.7.  Instrukcijos, kaip ,Zoom" platformoje aktyvuoti automatiSkai generuojamus

subtitrus ir rankiniu budu kuriamus SKN, pateikiamos 3 priede.
42. VERTIMO PASLAUGOS , MS Teams" platformoje:

42.1.  Norint, kad transliacijos metu bity uztikrintas vertimo j (iS) lietuviy gesty kalbos
matomumas ,MS Teams" programoje, rekomenduojama naudotis gesty kalbos rezimu
(angl. sign language mode), kurj organizatorius turi jjungti pries transliacijg. Siame
rezime priskiriami vertéjai ir gesty kalbos vartotojai. Instrukcijos, kaip tai padaryti, ir
naudojimo pastabos pateikiamos 4 priede.

42.2. Kitas galimas bidas — kai lietuviy gesty kalbos vertéjy vaizdas pazymimas vaizdo
iSkélimo (angl. Spotlight video) ar vaizdo prisegimo (angl. Pin video) funkcijomis. Apie
jy naudojimo ypatumus nurodyta Rekomendacijy 45.1-45.5 punktuose.

43. SUBTITRAVIMAS, SKN ,MS Teams" platformoje:

43.1.  Lietuviy kalba automatinis subtitravimas ir transkripcija rekomenduojami ,,MS

Teams" platformoje, kadangi:

43.1.1. palaikomi lietuviy kalbos tiesioginiai subtitrai;
43.1.2. galima individualiai pritaikyti subtitry formatg;
43.1.3. pateikiamos kalbétojy identifikavimo nuorodos;

43.1.4. galima rankiniu budu redaguoti ir tikslinti transkribuotg teksta.

43.2.  Tiksliniai vartotojai gali naudoti pasléptuosius subtitrus ir transkripcija.

43.3.  Papildoma informacija apie ,,MS Teams" programos tiesioginiy subtitry naudojima
ir transkripcijg pateikiama 4 priede.

43.4. Transliacijos organizatoriui rekomenduojama:

43.4.1. pries susitikimg patikrinti, ar subtitravimo ir transkripcijos funkcijos yra
aktyvuotos;

43.4.2. informuoti dalyvius apie galimybe naudotis subtitrais ir transkribuotu
tekstu;

43.4.3. uztikrinti, kad transkripcija bity iSsaugota, jei planuojama jg pateikti po
renginio.

43.5.  Automatiné transkripcija ir subtitravimas gali buti naudojami tik tuo atveju, jei jie
pakankami tikslts informacijai suvokti, kitu atveju rekomenduojama taikyti papildomas
prieinamumo priemones.

VII SKYRIUS

REKOMENDACIJOS TRANSLIACIJOMS SOCIALINIUOSE TINKLUOSE (,YOUTUBE",
~FACEBOOK" IR KT.)
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44. Vykdant tiesiogines transliacijas socialiniuose tinkluose ir vaizdo platformose (pvz.,
.YouTube", ,Facebook"™ ar kitose analogiskose platformose), turi bdti uztikrinti Sie
prieinamumo sprendimai:

44.1.  lietuviy gesty kalbos vertimas;

44.2.  subtitravimas arba SKN realiuoju laiku arba subtitruotas (su SKN) jrasas po
transliacijos.

45. Rengdamas tiesiogines transliacijas socialiniuose tinkluose, organizatorius turéty iS anksto
jvertinti technines platformy galimybes ir apribojimus ir pasirinkti tokj vertimo ir
subtitravimo pateikimo blidg, kuris uztikrinty aiSky matomuma, stabily vaizdg ir prieinama
informacijg visos transliacijos metu.

46. Rekomenduojama auditorijg i$ anksto informuoti apie prieinamumo priemones.

47. Rekomenduojama, kad lietuviy gesty kalbos vertéjo vaizdas buty:

47.1.  aiSkiai matomas visos transliacijos metu;

47.2.  neuzdengtas kitais vaizdiniais elementais;

47.3.  pakankamo dydZio, kad buty gerai matomi tiek ranky judesiai, tiek veido iSraiskos;

47.4. nekintancioje ekrano vietoje.

48. Jei transliacijos metu naudojami automatiniai subtitrai, rekomenduojama po transliacijos
perzidréti ir, esant poreikiui, juos pataisyti pries vieSinant jrasa.

49. Tiesioginiy transliacijy ,YouTube" platformoje metu lietuviy gesty kalbos vertéjo vaizdas
gali biti pateikiamas Siais bldais:

49.1.  Vertéjo vaizdas jterpiamas j transliacijos vaizdg kaip atskiras langas (angl. Picture-
in-Picture). Kadangi ,YouTube" platforma neleidzia zitirovui savarankiskai keisti vertéjo
lango dydZio, transliacijos organizatorius privalo uztikrinti, kad vertimo langas bty
pakankamo dydZio, tinkamai iSdéstytas ir aiSkiai matomas visos transliacijos metu.

49.2.  Naudojamos srautinés transliacijy valdymo programos »~OBS
Studio®, ,StreamYard", ,vMix", ,Wirecast" ir pan., leidziancios prijungti atskirg lietuviy
gesty kalbos vertéjo vaizdo kamerg, valdyti vaizdy iSdéstymag ir transliuoti sujungtg
vaizdo srautg tiesiogiai ,,YouTube" platformoje.

49.3.  Transliuojami du atskiri tiesioginiai vaizdo srautai tuo paciu metu:

49.3.1. pagrindiné tiesioginé transliacija be gesty kalbos vertimo arba su minimaliu
vertéjo vaizdu;
49.3.2. atskira tiesioginé transliacija, kurioje pateikiamas tik lietuviy gesty kalbos

vertimas. Sis sprendimas uZztikrina maksimaly vertéjo matomuma, taciau reikia is
anksto aiskiai informuoti auditorijg, kurig transliacijg pasirinkti, norint matyti
vertimg | lietuviy gesty kalba.

50. ,YouTube" platformoje audiovizualiné medZiaga asmenims su klausos negalia gali bt
perteikiama subtitravimo bddu. Sioje platformoje galimi keli subtitravimo variantai.
Instrukcija, kaip aktyvuoti subtitrus (angl. Subtitles), automatinj sinchronizavimg (angl.
Close Captions), automatinius subtitrus (angl. Live automatic captions), pateikiama 5
priede.

51. ,YouTube" platformoje vartotojai gali jjungti arba iSjungti subtitrus ir iS dalies pritaikyti jy
rodymo nustatymus (pvz., Sriftg, Srifto dydj, spalvg ar laukelj), kiti SKN bidingi subtitry
nustatymai negalimi, nes dél subtitry formato (.srt) nestandartiniai nustatymai
neiSsaugomi.

52. Tiesioginése transliacijose ,Facebook" platformoje vertimas j (iS) lietuviy gesty kalbos gali
bati uztikrinamas Siais bidais:
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52.1. tiesioginés transliacijos metu papildomas vaizdo kameros langas, skirtas lietuviy
gesty kalbos vertéjui, jterpiamas j bendrg transliacijos vaizda;

52.2. naudojamos papildomos srautinés transliacijy valdymo programos ,StreamYard",
,OBS Studio®, ,vMix" ar pan., leidzianCios sujungti kelis vaizdo Saltinius (pagrindinj
turinj ir vertéjo vaizdq) ir transliuoti juos vienu srautu ,,Facebook™ platformoje.

53. ] ,Facebook™ platformg jdiegtos techninés priemonés sudaro galimybe vaizdo turinj
pritaikyti asmenims su klausos negalia, pirmiausia pasitelkiant SKN. Instrukcija, kaip
aktyvuoti ,Facebook™ transliacijy subtitravimg asmeniniame profilyje ir puslapyje, kaip
keisti jy nustatymus ir kaip subtitrus pridéti prie jau paskelbto vaizdo jraso, pateikiama 6
priede.

_ VIII SKYRIUS
REKOMENDACIJOS DEL TRANSLIUOJAMY TELEVIZIJOS IR RADIJO LAIDY
PRIEINAMUMO

54. Lietuvos nacionalinis radijas ir televizija (toliau — LRT) prieinamumg klausos ir regos
negalig turintiems asmenims lietuviy gesty kalba ir titravimu jgyvendina vadovaudamasi
Lietuvos Respublikos Lietuvos nacionalinio radijo ir televizijos jstatymo 5 straipsnio
nuostatomis ir Siy nuostaty jgyvendinimo reikalavimais (Nr. XIII-2008). Pritaikyto
transliavimo laikas didinamas kiekvienais metais, kaip nurodo jstatymas.

55. LRT kasmet turi teikti Agenturai informacijg (ataskaitg) apie pritaikytg televizijos turinj
lietuviy gesty kalba ir apie kitais metais planuojamg turinio pritaikymg su vertimu j lietuviy
gesty kalbg.

56. Kitos komercinés ir internetinés televizijos privalo turéti patvirtintg prieinamumo didinimo
plang, suderintg su Agentura, kuriame buty numatytas nuoseklus lietuviy gesty kalba
verciamo turinio didinimas procentais kasmet.

57. Sprendimai dél pritaikymo, jskaitant vertimo pateikimo, techniniy ir vizualiniy sprendimy,
priimami bendradarbiaujant su Agentdra.

58. Pritaikytos televizijos ir radijo laidos turi biiti pazymétos gesty kalbos Zenklu, kurio
naudojimas aprasomas prie Rekomendacijy vartojamy sgvoky ir pateiktoje nuorodoje, taip
pat trumpiniu SKN.

59. VERTIMO PASLAUGOS TELEVIZIJOJE:

59.1.  Privaloma uztikrinti televizijos programy ir laidy, kuriose pateikiama gyvybiskai
svarbi informacija, vertimg j lietuviy gesty kalbg. Gyvybiskai svarbia informacija
laikomos zinios, praneSimai apie saugumg ir ekstremalias situacijas, valstybiniai
kreipimaisi, Lietuvos Respublikos valstybés institucijy spaudos konferencijos ir metiniai
pranesimai.

59.2. Lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugas televizijoje gali teikti tik vertéjai,
atitinkantys Siuos reikalavimus:

59.2.1. Darbo stazas pagal iSsilavinima:
59.2.1.1. ne trumpesnis kaip 3 mety vertéjo darbo stazas (turintys vertéjo
iSsilavinima);
59.2.1.2. ne trumpesnis kaip 5 mety vertéjo darbo stazas (turintys kitg nei
vertéjo aukstajj issilavinima);
59.2.2. Kvalifikaciné kategorija:
59.2.2.1. privalo tureéti vyresniojo vertéjo kvalifikacine kategorija;
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59.2.2.2. gali turéti vyriausiojo vertéjo arba vertéjo eksperto kvalifikacine

kategorijg;
59.2.3. turi nacionaliniu mastu Lietuvoje veikiancios kurciyjy asociacijos
rekomendacija;
59.2.4. turi patirties versti informacijg televizijoje ar kitose srityse, kur darbas
vyksta filmuojant, ir pateikia faktine patirtj jrodancius dokumentus;
59.2.5. per paskutinius 3 metus kélé lietuviy gesty kalbos vertéjo kompetencijas ir

pateikia faktinius dokumentus, jrodancius kvalifikacijos kélima.
59.3.  Lietuviy gesty kalbos vertéjo vaizdas turi bati aiSkiai matomas:

59.3.1. gyvybiskai svarbios informacijos atveju vertéjo vaizdas turi uzimti ne
maziau kaip 1/2 ekrano plocio ir visg aukstj;
59.3.2. kito televizijos turinio atveju — ne maziau kaip 1/3 ekrano plocio ir visg
aukst;.
59.4. Lietuviy gesty kalbos vertimas transliuojamas deSinéje ekrano puséje (Zidrovo
pozidriu).

59.5.  Zilrovams turi biti sudaryta galimybé savarankiskai jjungti ir iSjungti lietuviy
gesty kalbos vertima.

59.6.  Vizualiniai lietuviy gesty kalbos vertimo pateikimo televizijoje dydzio ir iSdéstymo
pavyzdziai pateikiami 7 priede.

60. SKN TELEVIZIJOJE:

60.1. Televizijos programy ir laidy prieinamumui asmenims su klausos negalia privalo
buti naudojami SKN, t. y. sinchronizuotas tekstinis garso takelio atitikmuo, apimantis
sakytine ir nesakytine garso informacijg, reikalingg turiniui suprasti.

60.2.  SKN turi atitikti reikalavimus, nurodytus 1 priede.

60.3.  Subtitravimui gali bati naudojami dirbtinio intelekto sprendimai, ypac tiesioginése
transliacijose, taciau jie negali biti laikomi galutiniu sprendimu be kokybés vertinimo.

60.4.  SKN kokybés vertinimas apima:

60.4.1. redaktoriaus ar subtitruotojo atliekama perzitirg ir koregavimg;

60.4.2. pagal galimybes j koregavimo procesg jtraukiant ir asmenims su klausos
negalia atstovaujanciy organizacijy atstovus;

60.4.3. SKN vertinimg pagal tikslumo, aiSkumo, skaitymo patogumo ir

sinchronizacijos kriterijus.

60.5. Rekomenduojama taikyti hibridinj subtitravimo modelj, kai tiesioginése
transliacijose naudojami dirbtinio intelekto sprendimai, o archyviniam turiniui
parengiama patikslinta, redaguota SKN versija.

60.6.  Dirbtinio intelekto sprendimai turi buti periodiSkai perzitrimi ir atnaujinami,
gerinant lietuviy kalbos atpazinimg ir specializuoto Zodyno tiksluma.

60.7. SKN turi buti sinchronizuoti su garsu ir vaizdu. Tiesioginiy transliacijy atveju
leidziamas minimalus vélavimas, taciau jis turi biti kuo trumpesnis ir netrikdyti turinio
suvokimo.

60.8.  Zilrovams turi biti sudaryta galimybé savarankiskai jjungti arba iSjungti SKN.

60.9.  SKN jjungimo funkcija turi buti:

60.9.1. lengvai randama (ne daugiau kaip 2—-3 veiksmai);
60.9.2. aisSkiai pazyméta raidémis SKN;
60.9.3. prieinama tiek nuotolinio valdymo pultais, tiek skaitmeninémis sgsajomis

visose naudojamose platformose.

Socialinés apsaugos ir darbo ministerija bei pavaldzios jstaigos | Vidiniam naudojimui



61.VERTIMO PASLAUGOS TRANSLIUOJAMOSE RADIJO LAIDOSE:

61.1. Radijo laidy turinio pritaikymas lietuviy gesty kalba vykdomas vaizdo formatu,
kadangi lietuviy gesty kalba yra vizualiné kalba.

61.2. Kai radijo laida transliuojama kartu su vaizdu internetinése platformose ar
socialiniuose tinkluose, vertimas | lietuviy gesty kalbg vykdomas realiuoju laiku ir turi
buti sinchronizuotas su sakytine lietuviy kalba.

61.3. Kai radijo laida vykdoma nuotoliniu budu, pagal naudojamg vaizdo konferencijy
platformg taikomi jai nurodyti pritaikymo reikalavimai, aprasyti Rekomendacijy V-VII
skyriuose.

61.4. Kai reikalingas radijo laidos jraSo vertimas, vertimo paslaugos uztikrinamos
kreipiantis j Lietuviy gesty kalbos vertimo centra.

61.5. Lietuviy gesty kalbos vertimo centras pateikia vaizdo jraSy su vertimu. Visi
techniniai veiksmai, susije su vaizdo jraso integravimu ir publikavimu, vykdomi radijo
laidos organizatoriaus ar jo jgalioto techninio personalo.

61.6.  Techniniai ir vizualiniai reikalavimai vertimo transliacijy vaizdui pateikiami 7 priede.

62. SKN TRANSLIUOJAMOSE RADIJO LAIDOSE:

62.1. Radijo laidos, transliuojamos kartu su vaizdu, laikomos audiovizualiniu turiniu,
kuriam taikomi prieinamumo reikalavimai asmenims su klausos negalia.

62.2.  Privalo biti uztikrinamas radijo laidy vaizdo transliacijy prieinamumas, taikant:
62.2.1. SKN realiuoju arba iS dalies realiuoju laiku;

62.2.2. sinchroninius arba asinchroninius transkribuotus tekstus.

62.3.  SKN turi atitikti reikalavimus, nurodytus 1 priede.

62.4. Tiesioginiy transliacijy metu leidziama naudoti dirbtinio intelekto pagrindu
veikiancius subtitravimo ir transkribavimo sprendimus, uztikrinant kuo tikslesn;,
aiSkesn; ir labiau sinchronizuotg teksta.

62.5. Rekomenduojama taikyti hibridinj subtitravimo modelj, kai tiesioginiy transliacijy
metu naudojami dirbtinio intelekto sprendimai, o archyviniam turiniui parengiama
patikslinta, redaguota SKN arba transkribuoto teksto versija.

62.6.  Minimalus radijo vaizdo transliacijy subtitravimo prieinamumo standartas apima:

62.6.1.1. tiesioginiy transliacijy SKN;
62.6.1.2. jrasyty laidy redaguotus SKN.

62.7.  Zitrovai turi bati informuoti apie sakytinés informacijos prieinamumo budus:
62.7.1. radijo vaizdo transliacijoje yra SKN ar transkribuotas tekstas;

62.7.2. transkribuotas tekstas yra automatinis ar redaguotas.

62.8.  Transkribuotas tekstas turety biti lengvai randamas ir susietas su konkrecia laida.

62.9.  Zilrovams turi biti sudaryta galimybé savarankiskai jjungti arba iSjungti SKN.

62.10. SKN jjungimo funkcija turi buti:

62.10.1. lengvai randama (ne daugiau kaip 2—3 veiksmai);
62.10.2.  aiskiai pazyméta raidémis SKN.
62.10.3.  lengvai pasiekiama visose naudojamose platformose.

62.11. Rekomenduojama sudaryti galimybe teikti griztamajj rySj dél SKN kokybés ir
periodisSkai jg vertinti, jtraukiant asmeny su klausos negalia bendruomenés atstovus ir
prieinamumo specialistus.

IX SKYRIUS
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REKOMENDACIJOS DEL SPAUSDINTINES IR SKAITMENINES INFORMACIJOS
PRITAIKYMO

63. Spausdintiné informacija turi buti pritaikyta asmenims su klausos negalia, pateikiant jos
vertimg j lietuviy gesty kalba.

64. Skaitmeniné informacija turi buti pritaikyta, pateikiant jos vertimg | lietuviy gesty kalbg ir
SKN. Tai apima:

64.1. interneto svetainiy turinj;

64.2. mobiligsias programéles;

64.3.  elektroninius dokumentus (PDF, ,Word" ir kt.);

64.4.  socialiniy tinkly jrasus;

64.5. elektroninius plakatus, skelbimus, ekranus;

64.6. el. laiSkus, naujienlaiskius;

64.7.  vaizdo ar garso jrasus, pateikiamus skaitmeninése platformose.

65. Interneto svetainése ir socialiniuose tinkluose skelbiamas tiesiogiai transliuojamas vaizdo
turinys su garsu privalo biti pritaikomas, kaip aprasyta Rekomendacijy V-VII skyriuose.

66. Svetainéje ir mobiliosiose programélése privalo biti aiSkiai paskelbta, ar ir kiek jos yra
prieinamos — matomoje vietoje pateikiamas gesty kalbos Zenklas, SKN zymé&jimas, taip pat
kontaktas pranesti apie neprieinamg ar nekokybiskai paruostg prieinamg turin;.

67. Uztikrinant skaitmeninés informacijos prieinamumg, rekomenduojama remtis Prieinamos
skaitmeninés informacijos rengimo vadovu®.

68. PRITAIKYMAS GESTUY KALBA:

68.1.  Rasytinés informacijos pritaikymas turi bati uZztikrintas, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Socialinés apsaugos ir darbo ministro 2023 m. lapkricio 29 d. jsakymu ,Dél
informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo
bldais rekomendacijy patvirtinimo" ir Agentiiros parengta informacija*'.

68.2.  Pateikiant rasytine informacijg turi biti pateikiama nuoroda arba QR kodas j
vaizdine medZiagg su vertimu j lietuviy gesty kalbg. Tai taikoma, kai informacija:

68.2.1. skirta asmenims su klausos negalia, kvieciant juos dalyvauti renginyje ar
kito formato aplinkoje, kur bus uztikrintas lietuviy gesty kalbos vertimas;

68.2.2. pateikiama viesSojo intereso (informacija, susijusi su saugumu, sveikata,
rinkimais, vieSosiomis paslaugomis) ir nekintanti;

68.2.3. pateikiama spausdintiné nekintanti, skirta visuomenei;

68.2.4. pateikiama skaitmeniniuose ekranuose, kur néra galimybés matyti lietuviy

gesty kalbos vertimo.
68.3.  Rekomenduojama nuorodos ar QR kodo vieta — apatine desiné spaudos dals.
Salia turi bti pateikiamas gesty kalbos Zenklas ir prierasas:
68.3.1. prie nuorodos: , Informacija lietuviy gesty kalba”;
68.3.2. prie QR kodo: ,Skenuok — informacija lietuviy gesty kalba”.
68.4. QR kodas turi buti pateikiamas laikantis ISO/IEC 18004 standarto reikalavimy,
jskaitant privalomg tuscig zong aplink simbolj (ne mazesne kaip 4 mm).

1 Prieiga internetu: https://Inf.It/wp-content/uploads/2018/12/Internetas_visiems.pdf.
! Prieiga internetu: https://anta.lrv.It/public/canonical/1724138353/556/Atmintin%C4%97%20d%C4%97I
%?20nekintamos%?20informacijos%20parengimo.pdf
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68.5. Rekomenduojamas QR kodo dydis spaudoje — ne mazZesnis kaip 50x50 mm,
uztikrinant patikimg nuskaityma ir prieinamuma.

68.6.  Gesty kalbos Zenklo naudojimas aptariamas prie Rekomendacijy vartojamy sgvoky
ir ten pateiktoje nuorodoje.

68.7. UZtikrinant interneto svetainiy prieinamumg klausos negalig turintiems asmenims,
rekomenduojama vadovautis reikalavimais valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir
jstaigoms*2,

69.SUBTITRY, SKN NAUDOJIMAS MOBILIOSIOSE PROGRAMELESE:

69.1.  Kai mobilioji programélé skirta vieSai naudoti Lietuvoje:

69.1.1. vaizdo ir garso turinys privalo turéti SKN;
69.1.2. garsiné informacija privalo turéti tekstine alternatyva;
69.1.3. prieinamumas yra bazinis reikalavimas, o ne papildoma funkcija.
69.2.  Visas programéliy garso ir vaizdo turinys turi buti pateikiamas su subtitrais, kurie
turi bati:

69.2.1. sinchroniski;
69.2.2. tikslus;
69.2.3. ne ,,automatiniai be redagavimo".

69.3.  SKN turi atitikti reikalavimus, pateikiamus 1 priede.

69.4. Mobiliosiose programélése dél nedidelio ekrano ir mazZesnio kiekio subtitruoto
teksto Zenkly veikéjai ir jy subtitruoti dialogai gali bdti identifikuojami pagal parinktas
spalvas.

69.5. Rekomenduojama naudoti aiSkig kalbg ir nuoseklius terminus.

69.6. Jeigu informacija pateikiama tokiais garsiniais signalais kaip pranesimai, jspé&jimai,
klaidos, sistemos garsai, instrukcijos, kartu turi buti pateikiamas lygiavertis vizualinis
praneSimas (tekstu ar kita vizualine forma), kad informacija bity prieinama negirdint
garso.

69.7. Turi buti galimybé visas programéles naudoti be garso, t. y. tyliuoju rezimu
programélé turi veikti be trikdziy.

69.8. Jeigu mobiliosios programélés automatiSkai paleidzia garsg, vartotojui turi buti
sudaryta galimybé jj sustabdyti arba iSjungti, kad garsas netrukdyty naudotis turiniu.
69.9.  Mobiliosiose programélése turéty biti naudojamas aukstos kokybés garso takelis,

suteikiantis galimybe jj aiskiai atriboti nuo foninio triukSmo.

69.10. Kiekviena vieSojo sektoriaus mobilioji programélé privalo turéti prieinamumo
pareiskima, kuriame:

69.10.1.  nurodoma, kas prieinama ir neprieinama asmenims su klausos negalia;
69.10.2. pateikiamas kontaktas pranesti apie su pritaikomumu susijusias problemas;
69.10.3.  aprasoma, kaip pateikti skundg dél nepritaikymo.

69.11. Mobiliyjy programéliy pritaikymo priezitirg vykdo Informacinés visuomenés plétros
komitetas.

70. SKN NAUDOJIMAS SKAITMENINES INFORMACIJOS PRITAIKYMUI:

12 Prieiga internetu: https://vssa.lrv.It/uploads/ivpk/documents/files/Veikla/Veiklos_sritys/Interneto%?20svetainiy
%20prieinamumas/Reikalavimai%?2Bdel%?2Binterneto%?2Bsvetainiu_galutinis.pdf
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70.1. Interneto svetainése ir socialiniy tinkly turiniui, skelbiamam iS anksto jraSytam
vaizdo turiniui su garsu, privalo buti pateikiami SKN, kurie atitinka reikalavimus,
pateiktus 1 priede.

70.2.  Dél sunkumy, susijusiy su ribotomis asmeny su klausos negalia galimybémis
suvokti sudétingg tekstine informacijg, kurios gausu interneto svetainése, SKN logiskai
segmentuotas tekstas turéty buti pateikiamas suprantamai, perfrazuojant sunkiai
suprantamus Zzodzius, sudétingas sgvokas, abstrakCias formuluotes, atsisakant
pertekliniy zodZiy, supaprastinant ilgas ir sudétingas sakiniy konstrukcijas.

70.3.  Kai kuriose interneto svetainese gali buti taikomas ir automatinis vertimas, ir
automatinis teksto transkribavimas. Sie kalbos atpazinimo dirbtinio intelekto
sprendimai, kurie automatiskai sukuria vaizdo jrasy subtitrus, gali biiti naudojami kaip
pagalbiné priemoné, ypac tiesioginése transliacijose, taCiau neturéty bati laikomi
galutiniu sprendimu be kokybés kontrolés. Todél dirbtinio intelekto sugeneruoti
subtitrai turi bati perzitrimi ir koreguojami.

70.4. Interneto svetainése ir socialiniuose tinkluose skelbiamam tik garso turiniui (pvz.,
jrasai, laidos, tinklalaidés) privalo biti pateikiamas transkribuotas tekstas, susietas su
konkreciu jrasu.

70.5.  Vaizdo jraSuose, kuriuose pateikiami SKN, vartotojui turi buti sudaryta galimybé
subtitrus jjungti ir iSjungti. Si funkcija turi biti lengvai randama.

70.6. Rekomenduojama vengti greitai kintancios subtitry pozicijos ekrane ir skirtingy
dydziy bei Srifty, nes tai trukdo informacijos prieinamumui.

70.7.  Jeigu svetainé ar socialiniai tinklai automatiskai paleidzia garsa, vartotojui turi bati
sudaryta galimybé jj stabdyti arba iSjungti, kad garsas netrukdyty naudotis turiniu.
70.8.  Svetainéje ir socialiniuose tinkluose turéty biti naudojamas aukstos kokybés garso

takelis, suteikiantis galimybe jj aiskiai atriboti nuo foninio triukSmo.

70.9. Jeigu informacija pateikiama tokiais garsiniais signalais kaip pranesimai, jsp&jimai,
klaidos, sistemos garsai, instrukcijos, kartu turi bati pateikiamas lygiavertis vizualinis
praneSimas (tekstu ar kita vizualine forma), kad informacija biity prieinama negirdint
garso.

70.10. Svetainéje ir mobiliosiose programélése privalo buti nurodyti budai, kaip galima
susisiekti vaizdinio bendravimo programéle.

70.11. ES Direktyvoje iSskiriami biuro programinés jrangos formatai ir informacijos
pobidis, kuriems galima laikinai arba nuolat netaikyti prieinamumo reikalavimy. Taciau
numatyta, kad ateityje jos turéty bdti perzitirétos, atsizvelgiant j biisimg technologijy
pazangg. ISimtys taikomos:

70.11.1. biuro programinés jrangos rinkmeny formatams (.docx, .pdf ir t. t.),
paskelbtiems anksciau nei 2018 m. rugséjo 23 d.;

70.11.2. iS anksto jrasytiems (netiesioginiams) vaizdo ar garso jrasams,
paskelbtiems anksciau nei 2020 m. rugséjo 23 d.;

70.11.3.  tiesiogiai jraSytiems vaizdo ar garso jraSams, nebent po tiesioginés
transliacijos jie paskelbiami internete. Paskelbimo atveju laikoma, kad tai iS anksto
jraSyta apibréztos trukmés medija ir reikalingas pritaikymas. Pritaikymo laikotarpis
neturéty bati ilgesnis nei 14 dieny;

70.11.4.  ekstranety ir intranety turiniui, t. y. interneto svetainiy, prieinamy tik
uzdarai Zmoniy grupei;
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70.11.5.  archyvams, jei jie neatnaujinami arba neberedaguojami ir jeigu jy nereikia
administraciniams procesams vykdyti;

70.11.6. Europos Sajungos institucijy interneto svetainéms ir mobiliosioms
programoms. Taip yra todél, kad Direktyva teisiskai skirta Salims naréms, o ne ES
administracijai. Vis délto institucijos raginamos laikytis Sioje direktyvoje nustatyty
prieinamumo reikalavimy.

_ X SKYRIUS
REKOMENDACIJOS DEL KONTAKTINIY RENGINIY, KONFERENCIJY, SEMINARY IR
KT.

71. Tam, kad gyvai vykstantis renginys buty pritaikytas asmenims su klausos negalia, turi buti
atlikti reikalingi veiksmai organizuojant renginj, jo metu ir po renginio.
72. Prieinamumo uztikrinimas iki renginio:

72.1.  Uzsakyti lietuviy gesty kalbos vertéjus, kreipiantis j Lietuviy gesty kalbos vertimo
centro teritorinius skyrius, jiems pateikiant informacijg apie renginj ir scenarijy, vaizdo
medziagg, programg, skaidres, vaizdo jrasus ar kitg informacijg, kad vertéjai pasiruosty
ir suteikty kokybiSkas vertimo paslaugas pagal Lietuviy gesty kalbos vertimo paslaugy
teikimo tvarkos aprasa®’.

72.2.  Kreiptis | Agenturg dél subtitruotojy, persakytojy paslaugy, pateikti jiems visg su
renginiu susijusig informacijg, kad susipazinty su pristatymo temomis, pagrindinémis
sgvokomis, terminais ir kita svarbia informacija ir taip paspartinty sakytinés medziagos
subtitravima.

72.3.  Kreiptis | asmenims su klausos negalia atstovaujancias organizacijas, prasant
viesinti renginj, nukreipti informacijg apie renginj tikslinei auditorijai ir informuojant, jog
bus uztikrintas lietuviy gesty kalbos vertimas, kad renginyje turéty galimybe dalyvauti
kuo daugiau asmeny su klausos negalia.

72.4.  Privaloma iSsiaiskinti dalyviy poreikius. Rekomenduojama identifikuoti dalyviy
poreikius registracijos metu ar kvietime j renginj, nurodant galimybe gauti:

72.4.1. lietuviy gesty kalbos vertima;

72.4.2. subtitravimg arba SKN;

72.4.3. transkribuotg tekstg po renginio;

72.4.4. kitg individualig pagalba.

72.5. Rekomenduojama renginio komunikacijoje aiskiai pateikti informacijg apie tai, ar
bus uztikrinamas:

72.5.1. lietuviy gesty kalbos vertimas — tokiu atveju rekomenduojama vieSinant
renginj zyméti gesty kalbos Zenklg, kurio naudojimas aprasomas prie
Rekomendacijy vartojamy savoky ir pateiktoje nuorodoije;

72.5.2. subtitravimas arba SKN;

72.5.3. galimybé gauti transkribuotg tekstg po renginio.

72.6.  Suplanuoti ir techniSkai parengti dar iki renginio pradzios, kaip bus vykdomas
vertimas iS (j) lietuviy gesty kalbg ir subtitravimas ar SKN, bei uztikrinti nenutrikstama
Siy priemoniy taikyma viso renginio metu.

72.7.  Vykdant vertima, paruosti renginio vietg taip, kad bity numatyta:

72.7.1. Vertéjy stovejimo vieta:

" Prieiga internetu: https://www.e-tar.It/portal/It/legalAct/501bd8804b4allefbdaea558de59136c.
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72.7.1.1. lietuviy gesty kalbos vertéjas scenoje turi stovéti Salia praneséjo ir
buti aiSkiai matomas dalyviui bet kurioje renginio vietoje;
72.7.1.2. jei vertéjas ant scenos nematomas, reikalinga vertéjg filmuoti — tai
gali buti daroma jam stovint ant scenos ar kitoje filmavimui tinkamoje vietoje.
72.7.2. Lietuviy gesty kalbos vertéjy sédéjimo vietos, kad jie galéty pasikeisdami
dirbti komandoje ir uztikrinti kokybiskg lietuviy gesty kalbos vertima:

72.7.2.1. pirmoje eiléje (Salia scenos), jei vertimo vieta yra scenoje;
72.7.2.2. Salia numatytos vertimo vietos, jei vertimas filmuojamas kitoje nei
scena vietoje.
72.7.3. Jei numatomas keliy zmoniy kalbéjimas tokiuose renginiuose kaip

diskusijos, grupinés veiklos, reikia uztikrinti, kad pakakty lietuviy gesty kalbos
vertéjy skirtingiems kalbétojams versti, uZztikrinti vertéjy matomumga skirtingose
vietose.

72.7 4. Jei naudojamas apsvietimas, lietuviy gesty kalbos vertejas turi bt
apSviestas tolygiai, be SesSéliy ant veido, ranky. Sviesos spalva — neutrali. Negali
bati apSvietimo i$ nugaros, spalvoti prozektoriai.

72.7.5. Fonas uz lietuviy gesty kalbos vertéjo turéty biiti vienspalvis, vengti LED
sieny, judanciy vizualy, projekcijy tiesiai uz lietuviy gesty kalbos vertéjo.
72.7.6. Filmuojamas vertimas turi buti pateikiamas ekrane (ekranuose):
72.7.6.1. lietuviy gesty kalbos vertimui turi buti naudojamas atskiras, tik

vertimui skirtas, ekranas ir atskira, tik vertéjg filmuojanti, kamera, nukreipta |
lietuviy gesty kalbos vertéjg viso renginio metu;

72.7.6.2. ekranas turi buti matomas dalyviui esant bet kurioje renginio vietoje,
jei nejmanoma, turi buti keli ekranai.

72.7.7. Nesant galimybés lietuviy gesty kalbos vertéjui dalyvauti gyvai, jis gali
versti nuotoliniu badu. Tokiu atveju renginio vietoje privalo buti atskiras ekranas
lietuviy gesty kalbos vertimui ir spartus internetinis rysys.

72.8.  Vykdant subtitravimg (SKN), galimi pasirinkimai:

72.8.1. Zmogaus rengiamas realaus laiko SKN laikomas auksStesnés kokybés
sprendimu;

72.8.2. persakymas, kai kalbos turinj persako zmogus arba jis apdorojamas kalbos
atpazinimo sistema (pvz., ,Tilde Event Assistant”) ir konvertuojamas j SKN;

72.8.3. automatiniai SKN, generuojami platformy ar sistemy, turinéiy kalbos
atpazinimo funkcijg, laikomi Zemesnés kokybés sprendimu.

72.9.  Parenkant subtitravimo biidg turi buti siekiama uztikrinti kuo tikslesnj, aiSkesnj
teksta ir sinchronizacijg su kalba.

72.10. Ruosiantis renginiui turi biti numatytos techninés priemonés subtitrais perteikti
sakytine renginio praneséjy (kalbétojy) informacija:

72.10.1.  vienas ekranas turi biti skirtas pristatymy ar praneSimy duomenims
pristatyti, o kitas — sakytinés kalbos subtitrams rodyti;

72.10.2. pasirinkti tinkamas subtitravimo programas ir pagal poreikj jvertinti jy
galimybes, ar yra automatinio subtitravimo per kalbos atpazinimo funkcijos (angl.
Real-Time Captioning);

72.10.3. pasirdpinti aukstos kokybés mikrofonu;

72.10.4. patikrinti automatinio subtitravimo programos funkcionalumg;

72.10.5.  suplanuoti ramig, be pasalinio triukSmo aplinka.
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72.11. Persakymo atveju svarbu patikrinti persakotojo jrangg su kokybiska kalbos
atpazinimo programa kaip ,Dragon® ar ,Tilde Event Assistant®, kokybiskg mikrofong,
papildomg subtitruotojo-redaktoriaus jrangg, pasirlpinti ramia patalpa ir sparciu
internetiniu rysiu.

72.12. Demonstruodami vaizdine medZiagg su garsine informacija, pranesSéjai arba
organizatoriai turi iS anksto pasirlipinti medziagos vertimu j lietuviy gesty kalbg ir SKN.

72.13. Subtitrai turi atitikti SKN keliamus reikalavimus, nurodytus 1 priede.

72.14. Kai naudojamas automatinio teksto atpazinimas su subtitruotojo daromomis
korekcijomis, subtitruotas tekstas gali biiti pateikiamas kaip vertikalia kryptimi zemyn
slenkantis tekstas, t. y. subtitruota informacija rodoma ekrano virSuje ir su pateikiamais
naujais subtitrais slenkanti j ekrano apacig. Tokio subtitruoto teksto rengimo
reikalavimai nesikeiCia, taciau rekomenduojama aiskiau segmentuoti atskirus sakinius.

73. Prieinamumo uztikrinimas renginio metu:

73.1.  Uztikrinti lietuviy gesty kalbos vertimo ir subtitry matomumg viso renginio metu,
operatyviai spresti technines kliutis.

73.2.  Renginio dalyvius informuoti:

73.2.1. kad renginio metu vyksta vertimas | lietuviy gesty kalbg, subtitravimas
(SKN);

73.2.2. kad laikytysi dalyviy elgesio gairiy, pateikty 2 priede;

73.2.3. ar renginys bus filmuojamas — tokiu atveju uztikrinti, kad jrase viso renginio
metu buty matomas gesty kalbos vertéjas;

73.2.4. kokiu tikslu ir teisiniu pagrindu bus naudojami jrasai, kiek laiko jie bus

saugomi ir kas turés prieigg.

73.3.  Renginio organizatoriai ir (ar) vedéjai turéty aktyviai stebéti dalyviy jsitraukimg ir
sudaryti galimybe norintiems pasisakyti asmenims su klausos negalia. Tuo atveju, kai
asmenys su klausos negalia pageidauja uzduoti klausimg ar pasisakyti, turi bdati
atkreipiamas démesys ir skiriama pakankamai laiko jy pasisakymui, uztikrinant vertima
iS gesty kalbos ir kitus taikomus prieinamumo sprendimus.

74. Prieinamumo uztikrinimas po renginio:

74.1.  Po renginio rekomenduojama pateikti nuorodg | filmuotg renginj su vertimu j
lietuviy gesty kalbg, redaguotg transkribuotg tekstg arba patikslintg SKN versijg, ypac
tais atvejais, kai renginio metu buvo naudojami automatiniai subtitrai.

74.2.  Renginio organizatoriams rekomenduojama rinkti grjztamajj rySj apie bendrg
prieinamumo priemoniy kokybe ir taip tobulinti prieinamuma.

75. Prieinamumo uztikrinimas, kai renginyje dalyvauja kurciasis praneséjas:

75.1.  Kai renginyje dalyvauja kurciasis pranesSéjas, prieinamumo sprendimai turi bdti
uztikrinami ne tik auditorijos dalyviams, bet ir paiam praneSéjui, sudarant jam
lygiavertes salygas pranesimui pristatyti ir jsitraukti j diskusijas kartu su auditorija.

75.2. Renginio organizatoriai turi iS anksto suderinti techninius ir organizacinius
sprendimus su kurciuoju praneséju ir vertimo paslaugy teikéjais, kad uztikrinty sklandy
renginj ir prieinamumg visiems dalyviams.

75.3.  Kurciajam praneséjui turi bati sudarytos sglygos pranesimg pristatyti savo gimtaja
kalba — lietuviy gesty kalba, uztikrinant vertimg j sakytine lietuviy kalbg auditorijai, taip
pat suplanuojant gesty kalbos vertéjus, kurie vercia auditorijos uzduodamus klausimus
praneséjui. Tam gesty vertéjams reikia paruosti dvi vietas — nukreiptas j praneséjg ir |
auditorija.
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75.4.  Lietuviy gesty kalbos vertéjui, kuris vercia j sakytine lietuviy kalbg, turi bati
uztikrintas mikrofonas ir kitos tinkamos techninés salygos, reikalingos kokybiSkam
vertimui. Mikrofonas skirtas gesty kalbos vertéjui, o ne kuréiajam praneséjui.

75.5.  Jeigu renginys filmuojamas:

75.5.1. kadre visg laikg turi buti aiSkiai matomas kurciasis kalbétojas: turi matytis
praneséjo veidas, rankos, virSutiné kiino dalis, uztikrinamas tinkamas apsSvietimas
ir geras matomumas stebintiems nuotoliu;

75.5.2. turi bati gerai girdimas vertimas is (j) gesty kalbg;

75.5.3. turi biti aiSkiai matomas gesty kalbos vertéjas, kai vercCiami auditorijos
klausimai ar pasisakymai.
75.5.4. Rekomenduojamas Zzalias fonas lietuviy gesty kalbos vertéjams, taip

iSvengiant vaizdinio triukSmo ir sudarant kokybiSkas sglygas nuotoliu renginj
stebintiems dalyviams.

75.6.  Jeigu renginys verciamas nuotoliniu blidu, turi biti uztikrintas geras lietuviy gesty
kalbos vertéjo matomumas tiek kurciajam praneséjui, tiek renginj stebintiems gyvai ar
nuotoliu, parenkant tinkamg auditorijos iSdéstyma ir (ar) naudojant papildomus
ekranus, transliuojancius gesty kalbos vertéjo vaizdg. Vaizdo sprendimai turi biti
kokybiski ir lengvai matomi.

_XI SKYRIUS
SUSISTEMINTOS ANKSCIAU PARENGTOS REKOMENDACIJOS

76. Siame skyriuje pateikiamos susistemintos anks¢iau parengtos tarptautinés ir nacionalinés
rekomendacijos. Jos uztikrina nuosekly taikymg, integravimg j metodines rekomendacijas,
vieSyjy paslaugy planavimg ir teikimg, kad prieinamumo sprendimai nebdty jgyvendinami
fragmentiski ar priestaringai.

76.1. 2021 m. Pasaulio kurciyjy federacijos (WFD) ir Pasaulio gesty kalbos vertéjy
asociacijos (WASLI) rekomendacijos. Institucijos privalo uztikrinti informacijos
prieinamumg nacionaline gesty kalba per nepaprastosios padéties transliacijas.
Praktinés gairés* apima gesty kalbos vertéjo matomuma ekrane, jo neuzdengima
vizualiniais elementais ar subtitrais ir realaus laiko subtitrus jvairiose platformose.

76.2. 2024 m. LR Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos jsakymas dél informacijos
teikimo asmeniui su klausos negalia renginiuose ir jam teikiamoje informacijoje
rekomendacijy®®. Nustato valstybés ir savivaldybiy institucijoms rekomenduojamus
prieinamus informacijos teikimo buadus, jskaitant lietuviy gesty kalbg ir subtitrus.
Skatina vieSuosius ir privacius paslaugy teiké&jus sudaryti sglygas asmenims su klausos
negalia gauti informacijg prieinamu formatu.

76.3. 2024 m. LR socialinés apsaugos ir darbo ministerijos jsakymas dél informacijos
teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo budais
rekomendacijy’®. Nustato rekomenduojamus informacijos teikimo bidus, formas ir

4" Prieiga internetu: https://wfdeaf.org/resources/guideline-on-access-to-information-in-national-sign-languages-
during-emergency-broadcasts/.

1> Prieiga internetu: https://www.e-tar.lt/portal/It/legalAct/bcd48dd0b9c011eea5a28c81c82193a8

'° Prieiga internetu: https://www.e-tar.It/portal/lt/legalAct/0cfOfc308ea211eca5a28c81c82193a8.
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atvejus, kad asmuo su negalia gauty informacijg pasirinktu prieinamu bendravimo
bldu, jskaitant lietuviy gesty kalba.

76.4. 2014 m. ,Internetas visiems" — prieinamos skaitmeninés informacijos rengimo
vadovas®. Teikia gaires, kaip rengti prieinamg skaitmenine informacijg institucijose ir
organizacijose.

77. Sios rekomendacijos turi biiti integruotos j viedujy paslaugy planavima ir metodines
rekomendacijas.

XII SKYRIUS
REKOMENDACIJY IGYVENDINIMAS

78. Metodinés rekomendacijos turi biti jgyvendinamos sistemiskai, uZztikrinant, kad
komunikacijos prieinamumo sprendimai bty integruoti j vieSyjy paslaugy planavimg,
organizavimg ir teikimg, o ne taikomi fragmentiskai ar reaguojant j pavienius poreikius.
Prieinamumas turi biiti uztikrinamas kaip nuolatinis procesas, apimantis paslaugy turinio,
komunikacijos kanaly ir sgveikos su naudotojais pritaikymg asmeny su klausos negalia
bendruomenés poreikiams. Rekomendacijy jgyvendinimas turi bdti grindZziamas
universalaus dizaino principais, sudarant galimybes informacijg ir paslaugas gauti
skirtingais budais ir nepriklausomai nuo vieno komunikacijos kanalo.

79. UZ metodiniy rekomendacijy taikymg ir jgyvendinimg atsako vieSgsias paslaugas
teikiancios institucijos ir organizatoriai, nepaisant, kaip paslaugos teikiamos — tiesiogiai ar
per tarpininkus. Institucijos ir organizacijos privalo uztikrinti, kad prieinamumo klausimai
baty jtraukti j jy veiklos planus, paslaugy aprasus, komunikacijos strategijas ir darbuotojy
kompetencijy ugdymg. Komunikacijos prieinamumo uztikrinimas negali buti paliekamas
individualiy darbuotojy iniciatyvai ar paslaugy gavéjy atsakomybei, turi biti apibréztas
instituciniu lygmeniu, paskiriant atsakingus asmenis ar padalinius ir numatant reikalingus
iSteklius.

80. ] Rekomendacijy jgyvendinimo, stebésenos ir vertinimo procesus tikslinga sistemingai
jtraukti asmeny su klausos negalia bendruomenés atstovus, jy interesams atstovaujancias
organizacijas ir (ar) komunikacijos prieinamumo ekspertus. Jy jtraukimas konsultavimo,
paslaugy testavimo ir grjztamojo rysio rinkimo etapuose leidzia objektyviau jvertinti faktinj
komunikacijos prieinamumg, nustatyti praktinius trdkumus ir uztikrinti, kad sprendimai
atitikty realius asmeny su klausos negalia poreikius.

81. Prieinamumo sprendimy stebésena ir kokybés uztikrinimas turi bdti vykdomi nuolat,
vertinant tiek formaliy reikalavimy laikymasi, tiek faktinj komunikacijos prieinamuma
asmeny su klausos negalia bendruomenei. Stebésena turi apimti periodinj paslaugy
vertinimg, naudotojy patirties analize ir grjztamojo rysSio taikymg. Nustatyti trGkumai turi
bati dokumentuojami ir Salinami, o rekomendacijos — reguliariai perZitrimos ir
atnaujinamos, atsizvelgiant j technologinius, organizacinius ir socialinius pokycius.

XIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7" Prieiga internetu: https://Inf.lt/wp-content/uploads/2018/12/Prieinamos-info-vadovasREDAGUOTAS_SA-is-
Gintares.pdf.
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82. Valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos Rekomendacijas jgyvendina i joms skirty
asignavimy.

83. Rekomendacijy jgyvendinimg koordinuoja Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerija.

84. Gincai, kile dél valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos sprendimy bei veiksmy,
susijusiy su informacijos asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo
bldais teikimu, sprendziami Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo
nustatyta tvarka.

85. Agentura vykdo valstybés ir savivaldybés institucijy ir jstaigy veiklos, susijusios su
geresnémis asmeny su klausos negalia komunikacijos galimybémis naudotis vieSosiomis
paslaugomis, stebéseng, teikia jiems metodine pagalbg, organizuoja mokymus, konsultuoja
ir vykdo Svietimg asmeny su klausos negalia komunikacijos srityje.
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1 PRIEDAS
SUBTITRY KURTIESIEMS IR NEPRIGIRDINTIESIEMS (SKN) REIKALAVIMAI

1. SKN uztikrina audiovizualinio turinio prieinamuma asmenims su klausos negalia.

2. Sio priedo reikalavimai taikomi vaizdo jrasy, televizijos programy, radijo laidy vaizdo
transliacijy ir gyvy renginiy subtitravimui. Techniniai subtitry pateikimo, pozicionavimo, laiko
ir sinchronizacijos reikalavimai taikomi vaizdo jraSams, televizijos programoms ir radijo laidy
vaizdo transliacijoms. Gyvy susitikimy subtitravimui taikomi turinio, aiSkumo ir skaitymo
greicio reikalavimai, kiek tai leidZia techninés galimybés.

3. Bendrigji reikalavimai:

3.1. Naudojant SKN, vaizdo jrasas ar renginys turi biti Zymimas trumpiniu SKN.
3.2.SKN privalo apimti:
3.2.1. visg reikSmingg sakytinj tekstg (dialogg, pasakotojo teksta, balsg uz kadro);
3.2.2. kalbétojy identifikacijg, kai ji btina turinio aiSkumui;
3.2.3. reikSmingus garsinius signalus ir aplinkos garsus, kai jie padeda suvokti
informacijg, siuzetg, emocijas ar priezasties ir pasekmés rysius;
3.2.4. kalbé&jimo bido ir emocijy nuorodas, kai jos neatpazjstamos is vaizdo;
3.2.5. muzikos aprasyma ir, kai aktualu, dainy zodzius, kai muzika ar jos tekstas yra
reikSmingi turiniui suprasti.
3.3. Kalbétojy identifikacija zymima didziosiomis raidémis ir dvitaskiu (pvz., VYRAS:).
3.4. Kalbétojy identifikacija turi buti jtraukta j SKN, kai:
3.4.1. kalbétojas nematomas, kalbama uz kadro;
3.4.2. pasikeicia kalbétojas, bet to nejmanoma nustatyti vizualiai;
3.4.3. vienu metu kalba keli kalbétojai;
3.4.4. yra daugiasluoksnis garsas (pvz., minia, choras, keli Saltiniai).
3.5. ReikSmingi garsiniai signalai ir aplinkos garsai nurodomi lauztiniuose skliaustuose.
3.6. Garsiniai apraSymai turi nusakyti garsinj jvykj, o ne vizualy veiksmg (pvz., [trinkteli
durys], o ne [jis trenkia durimis]).
3.7. Garsiniai aprasymai jtraukiami tik tuomet, kai jie padeda suvokti siuZetg, reikSminga
informacijg, jtampa, humorg, emocijas ar priezasties ir pasekmés rysius:
3.7.1. garsiniai signalai (pvz., [sireny gausmas], [Stvis], [garsus sprogimas]);
3.7.2. objekty (veiksmy) garsai, kuriy nematyti, bet jie keiCia situacijg (pvz., [trinkteli
durys], [skamba telefonas]);
3.7.3. jvairios reakcijos (pvz., [aidi juokas], [garsis plojimai], [Surmulys]).
3.8. Muzika SKN zymima tarp & Zenkly.
3.9. Muzika j SKN jtraukiama, kai:
3.9.1. perteikia nuotaikg ar zanrinj signalg (pvz., Jjtempta muzikal; Jromantiska
melodijal);
3.9.2. yra siuzetiskai reikSminga (pvz., atpazjstama daina, pagal kurig veikéjas reaguoja;
muzika kaip uzuomina, kontrastas);
3.9.3. svarbi garso Saltiniui identifikuoti (pvz., Jritminga Sokiy muzikaJ).

3.10. Jei muzikoje yra siuzetiSkai ar emociSkai reikSmingi dainos Zodziai, jie turi bti
pateikiami pazodziui, kursyvu. Pradzioje ir pabaigoje nurodomas J zenklas.
3.11. SKN pateikiamos paralingvistinés nuorodos, kurios keicia teksto prasme (pvz.,

[SnabZzda], [Saukia], [verkia], [juokdamasis], [susierzines], [tyliai], [su ironija] ir pan.).
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3.12. Jei tekstas sakomas kita kalba, tai nurodoma SKN (pvz., [UKRAINIETIéKAI]/
[ukrainietisSkai]/ [ukrainieciy k.]).

3.13. Kai garsas sklinda iS konkretaus Saltinio ar erdvés ir tai svarbu turiniui suvokti,
SKN pateikiamos vietos ar Saltinio nuorodos (pvz., [iS kito kambario aidi juokas],
[tolumoje garsus sprogimai]).

3.14. Papildomai zyméti nenorminés kalbos variantus (tarmes, Snekamajg kalbg)
nerekomenduojama.

3.15. SKN pateikiami pakankamo kontrasto tekstu. Pagrindiné subtitry spalva — balta
tamsiame fone; alternatyvi — geltona, kai tai pagerina kontrasta.

3.16. Gerg matomumg uztikring kontrastg gerinancios priemonés: Sesélis, kontdras arba
foninis laukelis.

3.17. Rekomenduojami neutrallis, lengvai skaitomi Sriftai (pvz., Arial, Helvetica,
Tahoma).

3.18. Teksto lygiuoté rekomenduojama kairéje puséje, kad bty greiciau skaitoma.

3.19. Subtitrai turi bati sinchronizuoti su garsu ir vaizdu, atspindéti sakomo teksto eigag

ir natdralias pauzes. Idealiu atveju subtitras pasirodo vos prasidéjus kalbai ir iSnyksta
pasibaigus kalbai, t. y. ekrane subtitras turéty atsirasti praéjus ne daugiau nei 0,25 sek.
nuo veikéjo kalbos pradZios ir uZsilaikyti ne ilgiau kaip 2 sek. nuo kalbos pabaigos.

3.20. SKN tekstas turi bati aiSkus, logiSkai segmentuotas ir neperkrautas
pasikartojanciais zodZiais ar pertekliniais emociniais elementais.
3.21. Tekstas segmentuojamas pagal gramatine ir semantine logikg, neatskiriant
semantiskai vientisy sakinio daliy:
3.21.1. bidvardziy nuo jy apibtidinamy daiktavardziy;
3.21.2. prieveiksmiy nuo veiksmazodziy, kuriuos jie modifikuoja;
3.21.3. prielinksniy nuo jy valdomy Zodziy;
3.21.4. prielinksniy nuo jais pradedamy sakiniy ar sakinio daliy;
3.21.5. sudétiniy tariniy ir sudétiniy veiksmazodiniy junginiy;
3.21.6. pagalbiniai veiksmaZodziai neatskiriami nuo leksiniy veiksmazodziy;
3.21.7. tiesioginiai ir netiesioginiai papildiniai neturi buti atskiriami nuo juos

valdanéiy veiksmazodziy. Jei yra keli papildiniai, toje pacioje eilutéje
rekomenduojama palikti bent vieng papildinj, o antrg galima kelti ir j kitg eilute;

3.21.8. veiksmazodis ir jo valdomi sakinio démenys turi bati pateikiami kaip vienas
semantiskai vientisas informacijos blokas.

3.22. Jei subtitrg sudaro du ar daugiau sakiniy, atskiriems sakiniams reikty skirti atskiras
eilutes.

3.23. Jei subtitrg sudaro sudétinis sakinys, rekomenduotina atskiras eilutes skirti
atskiriems sakinio segmentams: pagrindiniam sakiniui, Salutiniams sakiniams ir pan.
3.24. Sudétinio sakinio démeny jungtukai turi buti keliami j kitg eilute kartu su visu

sudétiniu sakinio démeniu.

3.25. Greitos ir gausios sakytinés kalbos atvejais rekomenduojama taikyti suglaudintg
(nepazodinj) sakytinés kalbos variantg, perteikiantj turinj, atsisakant pasikartojanciy
Zodziy, emocijas nusakanciy pasikartojanciy jaustuky, pirmo ir antro asmens jvardziy.

3.26. Rekomenduojama vengti sudétingy kalbos strukttiry, kurios apsunkina teksto
suvokima.

4. [rasSyto turinio, jskaitant radijo laidy vaizdo jrasus, ir televizijos transliacijy subtitravimo SKN
reikalavimai:
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4.1. Subtitrai neturi uzimti daugiau nei 20 procenty ekrano ploto.

4.2. Srifto dydis gali varijuoti pagal platformg. Minimalus SKN Srifto dydis turéty biiti ne
mazesnis kaip 32 pt.

4.3. SKN nustatymai (Sriftas, dydis, kontrastas) turi biiti individualiai pritaikomi, kiek leidzia
techninés galimybés.

4.4. Pagrindiné SKN pateikimo pozicija — ekrano apacioje, centre.

4.5. SKN pozicija gali bati kei¢iama, kai:

4.5.1. apatinéje ekrano dalyje vyksta svarbus veiksmas;

4.5.2. apatinéje dalyje pateikiama kita svarbi tekstiné ar grafiné informacija (pvz.,
kalbétojo identifikavimo titrai, reklaminiai tekstai, logotipai, sporto varzyby rezultatai
ir pan.);

4.5.3. pagrindinéje pozicijoje nepakanka vietos garsy ar muzikos apraSymams;

4.5.4. Siais atvejais SKN rekomenduojama kelti j kairjjj kampa virsuje.

4.6. SKN paprastai sudaro viena arba dvi horizontalios eilutés. ISimtiniais atvejais, kai
perteikiama gausi sakytiné ir nesakytiné informacija, leidziamos trys eilutés. Vienos
eilutés subtitras turéty uzimti zemesnés subtitro eilutés pozicija, kad bity geresnis
ekrano vaizdo matomumas.

4.7. Uztikrinant SKN pateikimo kokybe, turi biti atsizvelgiama | jy vaizdavimg skirtingy
jstrizainiy ir raiskos televizoriy ekranuose. Subtitrai turi biti formuojami taip, kad dél
Srifto dydzio, eiluciy ilgio ar teksto tankio mazesniuose ekranuose dviejy subtitry eiluciy
vaizdavimas netapty trimis ar daugiau eiluciy ir taip pabloginty skaitymo patogumg ir
turinio suvokima.

4.8. Zenkly skaiCius vienoje SKN eilutéje, jskaitant tarpus ir skyrybos zenklus, neturéty
virsyti 42 zenkly, rekomenduojama 39-42 Zenklai. Maziausias subtitry ilgis 4-5 zenklai
su tarpais.

4.8.1. Vienoje televizijos transliacijy SKN eilutéje neturéty bdti daugiau kaip 37 zenklai,
jskaitant tarpus ir skyrybos Zenklus.

4.9. Minimalus SKN iSlaikymo laikas ekrane — 1,5 sek.

4.10. Rekomenduojama maksimali iSlaikymo trukmé:
4.10.1. vienos eilutés subtitry — iki 5 sek.;
4.10.2. dviejy eiluciy subtitry — iki 9 sek..

4.11. Tarpas tarp subtitry neturi bati trumpesnis nei 0,25 sek.

4.12. SKN skaitymo greitis neturi virSyti 12 Zenkly per sek., arba 140 zodziy per min.

. Radijo laidy vaizdo transliacijy SKN turi buti pateikiami stabilioje, nuspéjamoje vietoje ir
neperdengti svarbios vizualinés informacijos (pvz., vardy, temy grafikos).

1 lentelé. Esminiai subtitry ir SKN skirtumai

Savybes SKN Subtitrai
Paskirtis Prieinamumas asmenims su klausos negalia | Vertimas zilirovams, kalbantiems kita
kalba
Turinys Apima sakytine kalba, garso efektus ir Apima tik sakytine kalbg
muzikos aprasymus, kalbétojy identifikacija
Jjungimas Zitrovas gali jjungti arba i§jungti Paprastai pateikiami kaip neatskiriama
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vaizdo dalis (angl. open subtitles) ir negali
bti iSjungiami Zitirovo

Pozicija Paprastai apacioje, centre, tatiau pozicija Paprastai rodomi ekrano apacioje centre
gali kisti
Formatas Tekstas sinchronizuotas su garsu, Tekstas sinchronizuotas su sakytine kalba
vaizdinémis ir garsinémis uzuominomis
(pvz., Jjitampg kelianti muzikaJ')
Teisinis Reikalaujami pagal prieinamumo teisés Paprastai neprivalomi pagal prieinamumo
reikalavimas aktus teisés aktus, bet placiai taikomi
Dazniausia TV transliacijos, internetiniai vaizdo jrasai, Filmai uzsienio kalba, kalby mokymasis
naudojama mokomasis turinys, kino festivaliai

Tiksliné auditorija

Asmenys su klausos negalia; taip pat
Zidrovai triukSmingoje aplinkoje

Zitirovai, kuriems reikalingas vertimas

Igyvendinimas

SKN rengia prieinamumo subtitravimo
specialistai. Audiovizualinio turinio uZsienio
kalba atveju SKN gali apimti ir vertima j
lietuviy kalba. Kai SKN rengéjas nemoka
originalo kalbos, verCiama
bendradarbiaujant su vertéju

Rengia vertéjai-subtitruotojai arba
automatiniai subtitravimo jrankiai
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2 PRIEDAS

DALYVIY ELGESIO GAIRES, LIETUVIY GESTY KALBOS VERTIMO IR SUBTITRAVIMO
(SKN) KOKYBEI UZTIKRINTI

1. Renginio ar tiesioginés transliacijos praneSéjams ir dalyviams rekomenduojama laikytis Siy
elgesio gairiy, kad uztikrinty kokybiskg lietuviy gesty kalbos vertimg ir subtitravimg (SKN):
1.1. kalbéti po vieng, nepertraukti kity dalyviy;

1.2. kalbéti aiskiai, neskubant;

1.3. prieS pradedant kalbéti prisistatyti, ypac jei ne visi dalyviai naudoja vaizdo kameras ar
yra gerai matomi;

1.4. kalbéti tiesiogiai j mikrofong, nekalbéti iS toli ar nuo kitoje patalpos vietoje esancio
jrenginio;

1.5. tiesioginés transliacijos metu, esant galimybei, naudoti ausines su mikrofonu foniniam
triukSmui sumazinti ir garso kokybei pagerinti;

1.6. nekalbéti vienu metu su vaizdo ar garso jrasu, nes asmenys su klausos negalia turi spéti
perkelti démesj nuo jraso prie vertimo.

2. Renginio organizatoriui rekomenduojama Sias gaires pateikti dalyviams iS anksto kartu su
kvietimu arba renginio pradzioje.
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3 PRIEDAS

SUBTITRAVIMO IR SUBTITRY KURTIESIEMS IR NEPRIGIRDINTIESIEMS (SKN)
TECHNINES GALIMYBES ,,ZOOM™ PLATFORMOJE

1. Siame priede apra$omos ,Zoom" platformos techninés galimybés subtitrams ir subtitrams
kurtiesiems ir neprigirdintiesiems (toliau — SKN) teikti nuotoliniuose susitikimuose ir
internetiniuose seminaruose.

2. Siame priede nurodytos techninés priemonés turi bati taikomos ir vertinamos kartu su SKN
turinio, pateikimo ir kokybés reikalavimais, nustatytais Rekomendacijy 1 priede.

3. Uz subtitravimo sprendimo parinkimg ir jo atitiktj prieinamumo reikalavimams atsako
susitikimo ar renginio organizatorius.

4. ,Zoom" platformos funkcijy prieinamumas gali skirtis pagal paskyros tipg, administratoriaus
nustatymus ir programinés jrangos versijg.

5. Automatiskai generuojami subtitrai.

5.1. Informacija pateikiama ,Zoom" pagalbos centre®®.

5.2. ,Zoom" platforma suteikia galimybe naudoti automatiSkai generuojamus subtitrus
nuotoliniuose susitikimuose ir internetiniuose seminaruose.

5.3. Automatiniai subtitrai generuojami realiuoju laiku pagal transkribavimo principg ir pateikia
tik sakytinés kalbos teksta.

5.4. Automatiniai subtitrai:

a) neapima kalbétojy identifikacijos;
b) neapima garsiniy signaly, aplinkos garsy ar muzikos aprasymuy;
c) neatspindi emociniy, paralingvistiniy ar kity reikSmingy garsiniy uzuominy.

5.5. Dél 5.3 punkte nurodyty priezasCiy automatiniai subtitrai nelaikomi SKN ir tik iS dalies
atliepia Sios tikslinés grupés poreikius.

5.6. Automatiniy subtitry tikslumas priklauso nuo aplinkos salygy (pvz., triukSmo, kalbétojo
balso aiSkumo) ir kalbiniy ypatumy (pvz., dialekty).

5.7. Kai subtitravimas bitinas prieinamumui uztikrinti ar laikytis teisés akty reikalavimy,
automatiniy subtitry nepakanka. Tada rekomenduojama taikyti rankinj subtitravimg arba
pasitelkti profesionalias subtitravimo paslaugas.

5.8. Sio priedo rengimo metu ,Zoom" platformoje automatinis subtitravimas | lietuviy kalba
negalimas.

5.9. Automatiniy subtitry valdymo lygmenys:

5.9.1. automatiniy subtitry funkcijos prieinamumg ,Zoom" platformoje nustato paskyros

savininkas arba administratorius.

5.9.2. Automatiniy subtitry valdymas gali buti taikomas:

a) paskyros (Account) lygmeniu;
b) naudotojy grupés (Group) lygmeniu;
¢) individualaus naudotojo (User) lygmeniu.

5.9.3. Jei automatiniai subtitrai jjungti paskyros ar grupés lygmeniu, juos gali jjungti ir perzitréti

susitikimo dalyviai, laikydamiesi administratoriaus nustatyty apribojimuy.

5.9.4. Jei susitikime ar internetiniame seminare jjungtas rankinis subtitravimas, automatiniai

subtitrai tuo paciu metu negali biti naudojami.

'® Prieiga internetu: https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0058810.
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6. Rankiniu budu rengiami SKN:

6.1. Informacija pateikiama ,Zoom" pagalbos centre®.

6.2. Pagal ,Zoom" platformos technines galimybes rankiniu btdu kuriamus SKN gali teikti:

6.2.1. susitikimo organizatorius;

6.2.2. bendraorganizatorius;

6.2.3. praneséjas arba paskirtas dalyvis.

6.3. Rankinis subtitravimas leidzia realiuoju laiku rengti SKN, atitinkancius 1 priede nustatytus
turinio ir pateikimo reikalavimus.

6.4. Rankinio subtitravimo funkcijg jjungia susitikimo organizatorius.

7. Subtitry vaizdo pritaikymas individualiems poreikiams:

7.1. Informacija pateikiama ,,Zoom" pagalbos centre®.

7.2. ,Zoom" platforma leidzia kiekvienam dalyviui individualiai pritaikyti subtitry vaizdg. Dalyviai
gali:

7.2.1. pasirinkti subtitry Srifto tipg ir dyd;;

7.2.2. keisti teksto ir fono spalvas;

7.2.3. pasirinkti subtitry rodymo vietg — ekrano apacioje arba atskirame perkeliamame lange;

7.2.4. nustatyti, kad subtitrai bty automatiskai rodomi susitikimuose, jei jie yra prieinami.

7.3. Sios pritaikymo galimybés uztikrina prieinamumg asmenims su skirtingais regos, klausos ar
kognityviniais poreikiais ir atitinka universalaus dizaino principus.

8. Gesty kalbos vertimo subtitry iSdéstymas:

8.1. Gesty kalbos vertimo subtitry rodymo vieta gali bdti pritaikoma taip, kad subtitrai
neuzdengty vertéjo vaizdo lango.

8.2. Rekomenduojama informuoti dalyvius apie galimybe keisti subtitry iSdéstymg ekrane pagal
individualius prieinamumo poreikius.

9. SKN teikimas pasitelkiant iSorinius subtitravimo paslaugy teikéjus:

9.1. Informacija pateikiama ,,Zoom" pagalbos centre?'.

9.2. ,Zoom" platforma suteikia galimybe integruoti treciyjy Saliy subtitravimo paslaugas per
specialig subtitravimo nuorodg (angl. captioning URL | API).

9.3. Sis bidas leidZia realiuoju laiku teikti profesionaliai rengtus SKN, atitinkancius Sio teisés
akto reikalavimus.

9.4. Subtitravimo nuorodg suteikia susitikimo organizatorius arba bendraorganizatorius, turintis
atitinkamas teises.

' Prieiga internetu: https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0062490.
2 Prieiga internetu: https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0059762.
2 Prieiga internetu: https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0060368.
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4 PRIEDAS

PRIEINAMUMO GALIMYBES ,MICROSOFT TEAMS" PLATFORMOJE

1.

6.

Siame priede aprasomos ,Microsoft Teams" platformos technines galimybés nuotoliniy

susitikimy ir internetiniy renginiy, jskaitant gesty kalbos vertimo ir subtitravimo sprendimus,

prieinamumui uZztikrinti.

Siame priede nurodytos techninés priemonés turi buti taikomos ir vertinamos kartu su

prieinamumo, subtitravimo ir subtitry kurtiesiems ir neprigirdintiesiems (SKN) turinio,

pateikimo ir kokybés reikalavimais, nustatytais Rekomendacijy 1 priede.

UZ prieinamumo sprendimy parinkimg, aktyvavimg ir atitiktj teisés aktuose nustatytiems

reikalavimams atsako susitikimo ar renginio organizatorius.

»Microsoft Teams" platformos prieinamumo funkcijy prieinamumas gali skirtis pagal:

4.1. paskyros tipa;

4.2. organizacijos administratoriaus nustatymus;

4.3. programines jrangos versija;

4.4. jrenginj (darbalaukj ar mobilyjj).

Gesty kalbos vertimo galimybés

5.1. ,Microsoft Teams" platformoje gali biti naudojamas gesty kalbos rezimas gesty kalbos
vertéjo matomumui susitikimuose pagerinti.

5.2. Gesty kalbos rezimas leidzia:
5.2.1. iSryskinti gesty kalbos vertéjo vaizdo langg;
5.2.2. sumazinti rizikg, kad vertéjo vaizdas bus automatiSkai pakeistas ar pasléptas

aktyvaus kalbétojo rodymo metu;

5.2.3. sudaryti palankesnes sglygas asmenims su klausos negalia sekti susitikimo turin;.

5.3. Gesty kalbos rezimo naudojimo galimybés ir nustatymo tvarka pateikiamos ,Microsoft"
pagalbos centre?.

5.4.Gesty kalbos rezimo praktinés pastabos
6.1. Testuojant gesty kalbos rezimg nustatyta, kad jo pritaikymo galimybés gali skirtis
pagal jrengin;j, programos versijg ir paskyros nustatymus.
6.2. Kai kuriais atvejais dalyvio matomas vertéjo vaizdo langas gali padidéti, kaip
nurodoma ,Microsoft" pagalbos centro informacijoje, bet gali ir likti jprasto dydzio, nors
nustatymai ir sureguliuoti. Be to, dalyvio galimybés keisti vaizdo dydj ar padétj gali bati
ribotos.
6.3. Nors ,Microsoft" instrukcijose nurodoma, kad organizatorius gali jjungti gesty kalbos
vertéjo nustatymus, praktikoje Si funkcija gali biti prieinama tik paciam dalyviui.
6.4. Dél Siy priezasCiy gesty kalbos rezimo veikimas neprognozuojamas, todél
organizatorius turi informuoti dalyvius apie galimus skirtumus tarp dokumentacijos ir
realios patirties.

Subtitravimo galimybeés

6.1. ,Microsoft Teams" platforma suteikia galimybe naudoti tiesioginius subtitrus
nuotoliniuose susitikimuose ir grupiniuose skambuciuose.

22 Prieiga internetu: https://support.microsoft.com/It-It/topic/gesty-kalbos-reZimo-naudojimas-microsoft-teams-
susitikimuose-8f88ed08-5a5e-41db-a190-e0b30cab58ca.
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6.2. Tiesioginiai subtitrai gali buti nustatomi tiek darbalaukio, tiek mobiliojo jrenginio
aplinkoje, jei tai leidzia paskyros ir organizacijos administratoriaus nustatymai.
7. Tiesioginiy subtitry funkcijos darbalaukio aplinkoje
7.1. Realiuoju laiku atpazjsta sakytine kalba ir pateikia jg subtitry forma.
7.2. Leidzia dalyviams individualiai pritaikyti subtitry vaizda, jskaitant:
7.2.1. Srifto dydj;
7.2.2. teksto ir fono spalvas;
7.2.3. rodomy eiluciy skaiciy;
7.2.4. subtitry padétj susitikimo lange.

7.3. Taip pat gali buti naudojamos:

7.3.1. automatinio kalbos atpazinimo funkcijos, paremtos ,Microsoft" automatinio Snekos
atpazinimo technologija;

7.3.2. automatinio kalbos vertimo funkcijos, naudojant ,Microsoft® Snekos vertimo
technologijg (,,Azure Cognitive Services").

7.4. Dalyviai, kuriems subtitrai nereikalingi, gali iSjungti tiesioginiy subtitry rodymo funkcija.

8. Tiesioginiy subtitry funkcijos mobiliojo jrenginio aplinkoje

8.1. Realiuoju laiku pateikti subtitrus susitikimy ir grupiniy skambuciy metu.

8.2. Keisti subtitry Srifto, dydzio ir spalvy parametrus.

8.3. Jjungti arba iSjungti tiesioginiy subtitry rodyma.

8.4. Pagal ,Microsoft Teams" pateikiamg informacijg Sio priedo rengimo metu tiesioginiai
subtitrai mobiliojoje programéléje gali biti neprieinami organizacijoms, naudojancioms
valstybiniy institucijy debesy aplinkas.

9. Papildoma informacija apie tiesioginiy subtitry ir transkripcijos naudojimg pateikiama

,Microsoft Teams" palaikymo aplinkoje®.

»  Prieiga internetu:  https://support.microsoft.com/It-It/office/tiesioginiy-titry-naudojimas-microsoft-teams-
susitikimuose-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a212607?culture=It-lt&country=It.
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5 PRIEDAS

PRIEINAMUMO SPRENDIMAI ,YOUTUBE" PLATFORMOJE

1.

Siame priede aprasomos ,YouTube" platformos techninés galimybés prieinamumui uztikrinti
audiovizualinés medziagos vartotojams, jskaitant gesty kalbos vertimo ir subtitravimo
sprendimus.

Siame priede nurodytos techninés priemonés turi buti taikomos ir vertinamos kartu su
prieinamumo, subtitravimo ir subtitry kurtiesiems ir neprigirdintiesiems (SKN) turinio,
pateikimo ir kokybés reikalavimais, nustatytais Rekomendacijy 1 priede.

UZ prieinamumo sprendimy parinkimg, jy aktyvavimg ir atitiktj teisés aktuose nustatytiems
reikalavimams atsako vaizdo jraso kiiréjas ar renginio organizatorius.

Informacija apie gesty kalbos vertimg tiesioginés transliacijos metu pateikiama ,YouTube"
platformoje®*.

Subtitravimo galimybés ,YouTube" platformoje

5.1. Rankiniu budu kuriami subtitrai (angl. Subtitles)

5.1.1. Subtitrai gali biiti sukurti pasirinktai vaizdo medziagai arba jkeliami kartu su vaizdo
jrasu.

5.1.2. Subtitrai gali perteikti ne tik pokalbio tekstg, bet ir svarbig garsine informacijg
(foninius garsus, uzkadrines garsines zymes, identifikuotus kalbétojus).

5.1.3. Subtitrai kuriami ne realiuoju laiku, o priesS vaizdo medziagos perZidra.

5.1.4. Privalumai: galima visiSkai atitikti SKN poreikius, jskaitant verbaline ir neverbaline
informacija.

5.1.5. Trukumai: bitina iS anksto paruosti subtitrus; subtitry failai turi bdti iSsaugoti
palaikomu formatu (dazniausiai .srt), kuris nesuderinamas su subtitry
pozicionavimu; rankinis jkélimas reikalauja papildomy veiksmy.

5.1.6. Su jkélimu susijusi informacija pateikiama ,YouTube" pagalbos centre®.

5.2.Transkribuotas tekstas sinchronizuojant su vaizdo jrasu (angl. Close

Captions):

5.2.1. Subtitrai kuriami stebint vaizdo jrasg ir uzrasant sakomg tekstg su laiko Zymémis.

5.2.2. Tekstas turi atitikti vaizdo jraso pokalbj ir biti ta pacia kalba.

5.2.3. Teksto formatavimo rekomendacijos:

5.2.3.1. naujo subtitro pradzia — tuscia eiluté;
5.2.3.2. foniniai garsai — lauztiniuose skliaustuose ([muzika], [juokas]);
5.2.3.3. kalbétojo identifikacija — pridedant >> pries varda.

5.2.4. Privalumai: galima perteikti svarbig fonine informacijg, tinkama trumpesniems,
aiskiai jraSytiems vaizdo jraSams.

5.2.5. Trikumai: ribotas formatavimo pasirinkimas (Sriftas, dydis, spalvos,
pozicionavimas), neparuosta tiesioginiams renginiams ar pokalbiams, tinkama tik
trumpesniems jrasams su gera garso kokybe.

5.2.6. Transkribuoto teksto pavyzdys:

>> ALINA: Sveiki, as — Alina Skomanté€, o cia Jonas Klovainis.
>> JONAS: Mes — i$ ,Sausainiy rojaus".

? Prieiga internetu: https://www.youtube.com/watch?v=Cjwzuz5CT6E.
» Prieiga internetu: https://support.google.com/youtube/answer/57407.
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>> ALINA: Siandien mokysime,

kaip pagaminti miisy garsiuosius sausainius su Sokoladu!
[izanginé muzika]

Taigi visi ingredientai jau paruosti.

5.3. Automatiniai subtitrai (angl. Live Automatic Captions)
5.3.1. ,YouTube" gali naudoti kalbos atpazinimo technologijg, automatiSkai generuoti
subtitrus tiek jkeltai, tiek tiesiogiai transliuojamai medziagai.
5.3.2. Subtitry kokybé priklauso nuo garso kokybés, tarimo, akcenty, dialekty ir foninio
triukSmo.
5.3.3. Automatiniy subtitry privalumai: suteikia greitg prieigg prie vaizdo turinio,
automatiskai generuojama realiu laiku.
5.3.4. Trukumai:
5.3.4.1. negali perteikti garsinés informacijos (foniniai garsai, uzkadriné
informacija);
5.3.4.2. kalby pasirinkimas ribotas (Siuo metu tiesioginiams srautams tik angly
kalba, su lietuviy kalba gali bati nesuderinta);
5.3.4.3. netikslumai dél tarimo, keliy kalbanciyjy vienu metu, ilgo tylaus vaizdo jraso
pradzioje;
5.3.4.4. automatiniy subtitry vaizdo formatas netinka pritaikyti vizualiai;
5.3.4.5. automatiniai subtitrai tiesioginiuose srautuose po transliacijos neiSsaugomi
realiuoju metu, bet generuojami VOD procese ir gali skirtis nuo rodyty
tiesiogiai.
5.3.5. Rekomenduojama: prioritetas teikiamas profesionaliai paruostiems subtitrams,
ypac tiesioginiy transliacijy metu.
5.4.Tiesioginiy transliacijy subtitry jjungimas
5.4.1. Subtitry jjungimui butina naudoti ,YouTube Live" funkcijg ir palaikoma
subtitravimo programine jrangg (pvz., ,Total Eclipse", ,Case CATalyst",
~StreamText.Net", , Caption Maker").
5.4.2. Reikia nustatyti transliacijos delsg (30 arba 60 sek.) ir teisingai sukonfigtruoti
subtitry URL su autentifikavimo informacija.
5.4.3. Kiekvienas tiesioginis srautas gali turéti tik vieng subtitry srauta.
5.4.4. Svarbu uztikrinti sistemos laikrodzio tikslumg ir iSjungti antivirusines programas,
kurios gali trukdyti subtitravimo programinei jrangai.
6. Pastabos dél automatiniy subtitry
6.1. Automatiniy subtitry funkcija tiesioginiuose srautuose labiausiai tinka angly kalbai; su
kitomis kalbomis, ypac lietuviy, funkcionalumas gali bti ribotas.
6.2. Sios funkcijos struktira primena realaus laiko teksto transkribavimg, o ne visus SKN
subtitrus.
6.3. Automatiniuose subtitruose gali pasitaikyti kalbos perteikimo netikslumy, foninés
informacijos praradimo ir kitokiy prieinamumo trakumy.
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6 PRIEDAS

SUBTITRAVIMO IR SUBTITRY KURTIESIEMS IR NEPRIGIRDINTIESIEMS (SKN)
GALIMYBES ,,FACEBOOK™ PLATFORMOJE

1.

2.

Siame priede aprasomos ,Facebook" platformos techninés galimybés, skirtos subtitry

kurtiesiems ir neprigirdintiesiems (SKN) integracijai nuotoliniuose vaizdo jrasuose.

SKN paskirtis — uztikrinti vaizdo jrasy turinio prieinamumg platesnei auditorijai, jskaitant

asmenims su klausos negalia.

SKN turi buti pridedami prie vaizdo jrasy, kurie skelbiami:

3.1. asmeniniuose ,Facebook™ profiliuose (angl. Profiles);

3.2. ,Facebook" puslapiuose (angl. Pages);

3.3. tiesioginése transliacijose.

~Facebook" platforma suteikia galimybe:

4.1. jkelti atskirus subtitry failus (angl. Upload captions) (dazniausiai SubRip, .srt formatu);

4.2. automatiskai generuoti subtitrus (angl. Auto-generate captions) su galimybe redaguoti;

4.3. parengti subtitrus rankiniu budu tiesiogiai platformoje.

AutomatiSkai generuojami subtitrai gali biti:

5.1. ne visada tikslus lietuviy kalba;

5.2. nepakakti SKN turiniui (pvz., neperteikia garsinés informacijos, muzikos ar foniniy
garsy);

5.3. reikia papildomai redaguoti.

Rankiniu bldu kuriami subtitrai arba iS anksto paruosti .srt failai uztikrina daugiau tikslumo ir

galimybe perteikti verbaline bei svarbig fonine informacija.

Subtitry faily formatas

7.1. SKN turi buti rengiami SubRip (.srt) formatu.

7.2. Prie$s pradedant subtitravimo darbus rekomenduojama susipazinti su SubRip (.srt) faily
pavadinimy sudarymo ir formatavimo taisyklémis:

7.2.1. failo pavadinimas sudaromas pagal Sig struktirg: failopavadinimas.[kalbos
kodas]_[Salies kodas].srt

7.2.2. lietuviy kalbos ir Salies kodo derinys: It_LT

7.2.3. kalbos kodas rasomas mazosiomis raidémis, Salies kodas — didZiosiomis.

7.2.4. pavyzdys: vaizdo_irasas.It_LT.srt

7.3. Subtitry failai turi buti tinkamai suformatuoti, kad buaty palaikomas laiko
sinchronizavimas ir teksto vientisumas.

SKN iSvaizdos nustatymas

8.1. SKN gali biiti pateikiami automatiskai arba jkeliami naudojant .srt failus.

8.2. ,Facebook" suteikia galimybe koreguoti subtitry iSvaizdg, jskaitant: fono spalvg ir
skaidruma, teksto spalva ir dyd;.

8.3. Naudotojo jrenginio nustatymai, operaciné sistema ir garso jranga gali turéti jtakos
subtitry rodymui. Sios aplinkybés nepanaikina turinio teikéjo pareigos uztikrinti
prieinamuma, taciau gali apriboti galutinj pateikimg visiems naudotojams.

Ribotumai ir rekomendacijos

9.1. Automatiniai subtitrai gali bati netikslis dél kalbos ypatumy, foninio triukSmo arba
sudétingo garso takelio.
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9.2. Tiesioginés transliacijos gali turéti ribotg automatinio subtitravimo funkcionalumg,
dazniausia tik angly kalba.
9.3. Profesionaliai parengti rankiniai subtitrai ar iS anksto paruosti .srt failai uztikrina
daugiau tikslumo ir prieinamumg SKN auditorijai.
10. Daugiau informacijos ,Facebook" pagalbos centre®.

% Prieiga internetu: https://www.facebook.com/help/261764017354370/?helpref=uf share.
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7 PRIEDAS
GESTUY KALBOS VERTIMO VIZUALINIAI PAVYZDZIAI

1. Siame priede pateikiami rekomenduojami vizualiniai pavyzdziai, iliustruojantys gesty kalbos
vertimg:
1.1. televizijos laidose;
1.2. radijo laidy vaizdo transliacijose ir jraSuose;
1.3. internetinése transliacijose;
1.4. kituose audiovizualiniuose formatuose.
2. Vizualiniai pavyzdziai padeda turinio rengéjams, transliuotojams ir organizatoriams:
2.1. suprasti gesty kalbos vertéjo vaizdo pateikimo principus;
2.2. uztikrinti geresnj audiovizualinio turinio prieinamumg asmenims su klausos negalia.

3. Siame priede pateikti vizualiniai pavyzdziai laikytini rekomenduojamais gesty kalbos vertimo
pateikimo standartais, kurie uztikrina nuosekly, aiSky ir veiksmingg informacijos
prieinamuma asmenims su klausos negalia.

3.1. Siuos pavyzdzius pageidautina taikyti visais atvejais, kai audiovizualiniame turinyje
pateikiamas gesty kalbos vertimas.

3.2. Nukrypimai nuo Siame priede pateikty pavyzdziy galimi tik tuo atveju, jei dél pasirinkto
sprendimo ne maziau matomas, aiskus gesty kalbos vertimas ir suvokiama informacija.

3.3. Siame priede pateikti pavyzdziai nelaikomi techninémis specifikacijomis ar vieninteliais
galimais sprendimais, taciau jie nustato siekting vizualinio pateikimo kokybe.

4. Bendrieji vizualinio pateikimo principai.

4.1. Gesty kalbos vertéjo vaizdas turi buti pateikiamas taip, kad:
4.1.1. buty aiskiai matomas zitirovui;
4.1.2. apimty vertéjo virsutine kiino dalj, visy ranky judesiy ir mimikos matomuma;
4.1.3. nebiity uzdengtas titrais, grafika ar kitais vaizdiniais elementais;
4.1.4. biity pateikiamas stabilioje vietoje, nekintancioje automatiskai.
4.2. Rekomenduojama, kad gesty kalbos vertéjo vaizdas biity pateikiamas desSinéje ekrano
puséje Zidrovo atzvilgiu, jeigu tai leidZia turinio struktdra.
4.3. Gesty kalbos vertéjo vaizdo dydzio turi pakakti informacijai suvokti. Rekomenduojami
orientaciniai dydziai:
4.3.1. ypac svarbios informacijos (pvz., ekstremaliyjy situacijy, sveikatos ar saugumo)
atveju — 1/2 ekrano plocio;
4.3.2. kito pobiidzio televizijos turinio atveju — ne maziau kaip 1/3 ekrano plocio;
4.3.3. vaizdo konferencijy platformose — kuo didesnis, uztikrinantis gesty ir mimikos
jskaitomuma.

5. Vizualiniai pavyzdziai.

5.1. Gesty kalbos vertimas gali biti demonstruojamas jvairiais vaizdavimo budais, jskaitant:
5.1.1. Vertéjas stovi gyvai Salia praneséjo:
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1 pav. Gesty kalbos vertéjas stovi Salia praneséjo (Olandijos pavyzdys, Pasaulio kurciyjy
federacijos rekomendacijos, 2021)

5.1.2. Vertéjas rodomas ekrane, esanCiame Salia praneséjo:
RABOEEER i

2 pé\/._ G—estq' kalbos vertéjas film'uojamas‘ghyVai arba nuotoliniu bdu ir vertimas rodomas
ekrane, esanCiame Salia praneSéjo (Japonijos pavyzdys, Pasaulio kurciyjy federacijos
rekomendacijos, 2021)

5.1.3. Vertéjo vaizdas pateikiamas atskirame, aiskiai apibréztame lange:

Kate Bergeron
VP, Hardware Engineering

This year, we pushed
ourselves even further

3 pav. Gesty kalbos vertéjas rodomas atskirame, aiskiai apibréztame lange (angl.
picture-in-picture | inset) (,,Apple" pristatymo renginio jraSo pavyzdys)
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5.1.4. Vertéjas matomas pagrindiniame vaizdo kadre:

al

The Roop - Discoteque
LITOUWEN

5 pav. Gesty kalbos vertéjas integruotas j pagrindinj vaizdo kadrg (,,Eurovizijos™ konkurso
verciamy dainy j gesty kalbg pavyzdys)

5.2. Paryskintas (angl. Spotlight) vertéjo vaizdas vaizdo konferencijy platformose:

® % + - W & B =

Transcript

M retaT: Could you please send the options we're sharing with the
client tomorrow?

6 pav. Vertéjo langas uzima 1/2 ekrano (,Microsoft Teams" pagalbos centro
pavyzdys)

5.3. Scheminis vertéjo iSdéstymas ekrane:
5.3.1. 1/3 ekrano plodio ir visas aukstis:

1
I
|
|
I
|
I
I
1
I
|
I
I
|
|
I
|
I
I
I
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5.3.2. 1/2 ekrano plocio ir visas aukstis:

6. Tarptautinés rekomendacijos apie gesty kalbos vertéjy vaizdg pateikiamos Pasaulio kurciyjy
federacijos” ir organizacijy, veikianCiy asmenims su negalia paslaugy pritaikymo srityje,
parengtose gairése®® %,

7. Gesty kalbos vertimo pateikimas, neatitinkantis Siame priede pateikty pavyzdziy arba
neuztikrinantis lygiavercio prieinamumo, negali biti laikomas tinkamu prieinamumu.

7 Prieiga internetu: https://wfdeaf.org/resources/guideline-on-access-to-information-in-national-sign-languages-
during-emergency-broadcasts/

% Prieiga internetu: https://equaldreams.sg/resources/sign-language-interpreting/layout-guide/

» Prieiga internetu: https://aiic.org/document/4524/Guidelines%?20for%20positioning%?200f%20sign%20language
%20interpreters%20in%20conferences%20including%20web-streaming.pdf.
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1.
2.

2.1. Filmo ar spektaklio detali perzidra ir siuzetui svarbiy vizualiniy elementy

JVEIHINMIMAS ...t e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeees 5

2.2. GV teksto aiSkumas, glaustumas, vaizdingumas. GV teksto juodrascio rengimas ir

(=0 =To F= 1Y/ o 0 F= T P 6
2.3. Reikalavimai rasybai, skyrybai, KirCiavimui.................cuueeimmiiiimiiiiiiiieeeeieeeiiie e 7
2.4. Monology, dialogy ir polilogy jtaka GV tekstui.............oooveiiiiiiiiiiii 8
2.5. Teatro spektakliy garsinés jzangos poreikis ir ypatumai.............ccccceeeeeeieiieeneeenes 8

2.6. Sudétingos strukttros AV produkty pritaikymas: daugialypio pasakojimo,
intensyvaus veiksmo, tirSto vaizdo keliami iSSTKIai.............ccoeveiiiiiiiiiiii e 10
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5] €11 (o )V Lo T oo -4 U | 4 U PP UPPPPPPPRRPIIN 14

2.9. GV derinimas su AV produkto muzika ir foniniais garsais..........c...cccoeeeevviiiiiee.n.. 15

2.10. Rekomendacijos GV tekstui, kai AV produkte rodomos kultirinés realijos ar

(nebeegzistuojantys) specifiniai artefaktai. ... 16
2.11. Personazy jvardijimo ir iSvaizdos bei kiino kalbos apraSymo ypatumai............. 17
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3. Vaizdo jrasy GV jgarsinimo proceso metodinés rekomendacijos................ccccvvuunnn.... 20
4. Kitos vaizdinés informacijos, iSskyrus vaizdo jrasus, tekstinio apraSymo proceso
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Vizualinis (vaizdo) ar audiovizualinis (vaizdg ir garsg sujungiantis, toliau — AV) turinys tam
tikry sensoriniy’, kognityviniy? ar kity?® i§$dkiy patirianciai auditorijai daznai yra sunkiai
pasiekiamas, o kai kada ir visai neprieinamas. Atskirtj galima sumazinti pasitelkus tam
tikras turinio prieinamumo didinimo priemones, pavyzdZiui, garsinj vaizdavimg (angl. Audio
Description, toliau — GV). Garsinio vaizdavimo teksty karimo, jgarsinimo ir kitos vaizdines
informacijos apraSymo metodinése rekomendacijose (toliau — rekomendacijos) ne tik
pristatoma GV samprata, bet ir apraSomi pagrindiniai etapai, kuriuos reikia jgyvendinti,
norint pritaikyti vizualinj turinj, rengiant iSsamiuosius apraSus (angl. Long Description), ar
AV turinj, pasitelkus GV. Rekomendacijos orientuotos j dalykinio, su viesaja
informacija susijusio turinio vaizdo jraSams ir vaizdinei informacijai keliamus
reikalavimus. Jos skirtos asmenims, dirbantiems su jvairios apimties, stiliaus ar Zanro
vizualine ir (ar) AV medZziaga, jg kuriantiems ir (ar) siekiantiems pritaikyti jvairiy fiziniy,

sensoriniy ir kognityviniy galimybiy auditorijai. Rekomendacijy tiksliné auditorija:

a) valstybés ir savivaldybiy institucijos bei jstaigos;

b) informacinés visuomenés informavimo priemoniy valdytojai;

c) tiekéjai, pagal uzsakyma rengiantys informacijg valstybés ir savivaldybiy
institucijoms bei jstaigoms, informacinés visuomenés informavimo priemoniy
valdytojams;

d) meniniy ir dokumentiniy filmy karéjai bei platintojai.

Siy rekomendacijy tikslas — padéti uztikrinti, kad kultdrinis ar informacinis turinys baty kuo

labiau prieinamas jvairioms auditorijoms.

Norint geriau suprasti Siose rekomendacijose aptariamas prieinamumo priemones,
pirmiausia batina pasigilinti j terminijg. Alternatyviojo teksto terminas leidzia numanyti, kad
toks tekstas bus pateikiamas kaip alternatyva kazkokio kito formato informacijai —
pakankamai trumpas tekstas Cia tarsi ,pakeiCia“ iliustracijg, ,uzima“ jos vietg ir perduoda
su jos vaizdu susijusius esminius faktus, jeigu dél tam tikry priezasciy iliustracija negali
bati atvaizduota arba matoma. ISsamiojo apraso terminas suponuoja vaizdo pristatymg
detaliu tekstu. GV terminas leidzia numanyti, kad Sio prieinamumo gerinimo metodo esmé
yra vaizda perteikti garsu, kitaip tariant, tai yra dinamisko produkto (pavyzdziui, filmo,
teatro spektaklio, reklamos Klipo ir pan.) vaizdo perpasakojimas zodiniais komentarais.

' Pvz., aklumas, silpnaregysté.
2 Pyz., atminties ar démesio sutrikimai (bet kokiame amziuje), mokymosi sunkumai, disleksija, disgrafija.
% Pvz., autizmo spektro sutrikimai; taip pat i880kiai mokantis naujy dalyky (kalby ar tam tikry discipliny Ziniy).
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AV kdriniuose susiduriama su laiko planavimo ir sinchronijos iSSukiais, nes komentarus
galima jterpti tik veikéjy kalbos pauzése, tarp reikSmingy foniniy garsy ir (ar) neuzgoZiant
muzikos, kai ji atlieka ne vien estetine funkcijg. Tokio pobtdZzio kariniy GV tekste aprasomi
sceny pasikeitimai, veiksmo aplinka, veikéjy veiksmai, kiino kalba, iSvaizda, o kai kuriais
atvejais — ir kinematografiniai aspektai (AlosevicCiené, Niedzviegiené, 2016: 244). Tai

leidzia nematancCiam ziGrovui nuosekliai sekti siuzetg ir visavertiSkai patirti karinj.

Komentuojant statiSky produkty (nuotrauky, paveiksly, zemélapiy, lenteliy ar kity grafiniy
elementy) vaizda, nereikia skaiciuoti komentary laiko, ripintis vaizdo ir komentary
sinchronija. TacCiau kyla kita dilema — kiek detaliai komentuoti vaizdg, kokio ilgio turéty bati
komentaras. Siuo atveju né vienas krastutinumas néra tinkamas: per trumpas komentaras
gali bati neinformatyvus, o per ilgas — pernelyg detalus ir varginantis auditorijg savo
preciziSkumu. Taigi, neretai kyla klausimas, kg pasirinkti — alternatyvujj tekstg ar iSsamuyjj
aprasg?

Nepriklausomai nuo to, ar produktas statiSkas, ar dinamiskas, nevalia iSkraipyti kiréjo
idéjos, jos interpretuoti ar cenziruoti. Vaizdg aprasantis tekstas turi bati vaizdingas,
taiklus ir objektyvus. Pasakojama tai, kas matoma paveikslélyje, ekrane ar scenoje, o ne
tai, kas, aprasanciojo nuomone, slypi giliau. Saikinga interpretacija leidziama tik
iSskirtiniais atvejais, kai be jos auditorijai baty sunku suprasti pasléptg mintj arba jos
apskritai nejmanoma perprasti, taip pat kai tam tikri désningumai ir akivaizdzios sgsajos
néra tiesiogiai parodyti. Kalbant apie cenzira, jai taip pat néra vietos nei statiSko vaizdo
apraSuose, nei GV tekste. Jei vaizduojama intymi ar smurto scena, ji turéty bati apraSoma
taip, kad poveikis baty kuo artimesnis matomam vaizdui. Jeigu erotikos ar smurto nedaug
ir tai vaizduojama subtiliai, tokie turéty bati ir komentarai. Jeigu smurto ir agresijos gausu,
o intymios scenos perzengia erotikos ribas, vaizdo apraSai turéty tai objektyviai atspindéti.



2. Vaizdo jrasy GV teksty kiarimo metodinés rekomendacijos

Kai vaizdo apra8as rengiamas dinamiSkam turiniui (AV kadriniui), galutinis produktas
vadinamas GV tekstu. UZsakant Sig paslauga, specialistui reikés pateikti kokybiska filmo
jrasa ir filmo subtitry failg (flmo atveju) arba spektaklio jrasq ir pjesés teksta
(spektaklio pritaikymo atveju). Kalbant apie filma, pateikti dokumentai turi bati baigtiniai,
véliau procese nebekeiiami, nes bet kokie pakeitimai trikdo GV specialisto darba.

Turint pritaikomo filmo lietuvisky subtitry failg, galima parengti iSsamesnj GV aprasa,
kuriame derinamas originalaus garso takelio tekstas ir GV komentarai — nuosekliai
pateikiami filmo monologai, dialogai ir vaizdg apibidinantys GV komentarai. Galima
parengti ir tokj GV aprasg, kuriame pateikiami tik GV komentarai su laiko kodais. Nuo
balso aktoriaus priklauso, kuris variantas jam patogesnis, tad, jeigu jmanoma, Sj aspektg i$
anksto reikéty derinti su tuo asmeniu, kuris GV komentarus jgarsins.

Spektakliy pritaikymo niuansai kiek kitokie, nes paprastai spektaklis nuolat kazkiek kinta,
tad tiek gautas pirminis vaizdo jrasas, tiek pjeseés tekstas iki spektaklio su GV rodymo
dienos dar gali kazkiek pasikeisti. Sio svarbaus aspekto nevalia pamirsti nei spektaklio GV
teksto rengéjui, nei bisimam komentatoriui, kuris gyvai pateiks GV komentarus spektaklio

metu.

Filmo ar spektaklio detali perziura ir siuzetui svarbiy vizualiniy elementy

jvertinimas

PriesS pradedant rengti GV teksta, GV specialistui pirmiausia rekomenduojama
pasidomeéti produkto ypatumais — zanru, kiréjy turéta idéja ir jzvalgomis, personazais,
jy rySiais ir santykiais, suzinoti, ar produktas pavienis, savarankiskas, o gal tai tik tam tikra
visumos dalis. Pirmiausia pravartu paanalizuoti pritaikomo AV kdrinio garso struktirg —
pasiklausyti produkto jo nezidrint ir koncentruotis | tai, kg kalba veikéjai, kokia muzika
skamba, kokie garsai girdimi, kiek AV kirinyje tylos ir pan. Si analizé leis suvokti, kur ir
kiek reikés GV, o véliau tg jsivaizdavimg padés patikslinti garso koreliacija su vaizdais. GV
nebus atskiras pasakojimo sluoksnis, jis taps filmo garso takelio ar spektaklio vyksmo
dalimi, padedancia perteikti vizualine informacijg, neardant originalios garso dramaturgijos.

Véliau atliekama kruopsti vaizdo analizé. Atidziai zitrint visg produktg, ne tik aiSkinamasi,
ar kurinys tinkamas pritaikyti pasitelkus GV, bet ir nustatoma, kurie vizualiniai elementai
svarbus filmo ar spektaklio siuzetui suprasti. Batent Si informacija véliau ir sudaro GV
komentary pagrindg. Paprastai pirminiam minéty aspekty jvertinimui pakanka vienos
perzidros, taciau, rengiant GV tekstg, produktas fragmentiSkai ir dazniausiai nenuosekliai



perzidrimas dar daug karty. Reikia jvertinti, ar tikrai svarbus kone kiekvienas aktoriy
judesys, jy judéjimo kryptys, tam tikry objekty tiksli buvo vieta. Galbut pakanka pateikti
bendresne informacijg, kaskart neminint, jog kazkas pajudéjo, pasisuko j kaire ar desine
arba kad kazkoks siuzetui nereikSmingas daiktas padétas tam tikroje labai tiksliai
nusakytoje vietoje. Tai be reikalo apkrauna tekstg ir iSvargina klausytoja, kuris visg gautg
informacijg bando sudélioti j savo galvoje susikurtg vaizdy zemélapj ir dar stengiasi
suprasti, kodél vienas ar kitas komentatoriaus iStartas faktas yra reikSmingas — galbiit tai
tik teksto rengéjo inercija ir nepamatuotas smulkmeniskumas.

2.2. GV teksto aiSkumas, glaustumas, vaizdingumas. GV teksto juodrasc¢io

rengimas ir redagavimas

Labai svarbu, kad GV teksty autorius bty karybiSkas, kruopstus ir pastabus, o jo kuriami
tekstai — vaizdingi, bet aiSkas, tikslUs, teisingi fakty prasme ir objektyvis, auditorijai
neprimetantys autoriaus nuomonés. Zodziai turi biti talpds, nes tus&iaZzodziavimas ne tik
prastina teksto kokybe, bet ir veltui iSeikvoja brangy laikg tarp monology ir dialogy — juk
GV komentarus galima pateikti tik tada, kai nekalba filmo ar spektaklio aktoriai. Pauzés
nustatomos precizisSkai fiksuojant laiko kodus: pasibaigus aktoriaus kalbai, prasideda GV
komentary laikas. Komentaras baigiasi prieS vél prabylant kino ar teatro aktoriui. Rengiant
GV komentarus, reikia orientuotis j turimas pauzes ir jy trukme, o ne j pageidauting ar
siekting sakinio formg. GV komentarai turéty bati pritaikyti konkrecioms laiko atkarpoms, o
jei jie netelpa j tylias pauzes, sprendziama, kuri komentare pateikta informacija yra
antraeilé, ko galima atsisakyti, o ne kaip kuo labiau suglaudinti tekstg. Stipriai glaudinant,
GV komentary tekste lieka daug informaciniy vienety, kurie neretai tik apkrauna klausytojg
nereikSmingomis detalémis. Geriau tam tikrame GV komentare aiSkiai pasakyti kelis
svarbiausius faktus, negu pazerti daug fragmentiskos informacijos.

Laiko kodus galima fiksuoti tiek juos uzrasant rankiniu badu, tiek pasitelkus tam tikrg
programine jrangg, skirtg GV tekstams rengti, arba GV procese pritaikant gan populiarius
laisvos prieigos subtitravimo jrankius. GV aprase daznai bdna papildomy techniniy
pastaby (pavyzdziui, apie skaitymo tempg, intonacijg, apie tai, kad tam tikra filmo teksto
dalis yra uzsienio kalba ir turi vertimg j lietuviy kalbg ar pan.), skirty jgarsinsian¢iam balso

aktoriui arba garso rezisieriui, atliksianCiam garso montaza.

Tiek filmams, tiek spektakliams GV tekstai ruoSiami iS anksto. Spektakliy GV teksty
juodrasciai neretai rengiami pasitelkus teatro pateiktus vaizdo jrasus, o galutinai tekstas
nuslifuojamas ir patikslinamas dalyvaujant repeticijose prie$ spektaklio rodyma. Sis etapas

itin svarbus, nes jrasai paprastai bina gana seni (keleriy mety senumo, uzfiksuoti pirmyjy



spektaklio rodymy metu), spektakliai pakite, tad parengus tekstg pagal seng jrasq ir tokj
tekstg atsineSus j komentatoriaus budele, spektaklio rodymo dieng gali laukti nemaloni
staigmena — GV komentarai gali daug kur nesutapti su nauja spektaklio realybe. Todél
labai rekomenduojama lankytis spektaklio repeticijose: batent jose galima pamatyti, koks
tas spektaklis yra dabar, o ne buvo jo jraso padarymo dieng. Kalbant apie ,gyvai“
pateikiamg spektaklio, sporto varzyby ar kito panasaus pobudzio produkto GV, batinas
atsparumas stresui ir greita reakcija, nes spektaklis yra ,gyvas®, neiSvengiamai kaskart
bent kazkiek kintantis karinys: aktoriai gali improvizuoti, atsiranda ar dingsta tam tikros
mizanscenos, keiciasi pauziy tarp veikéjy kalby trukme ir pan.

GV tekstg ne kartg redaguoja pats jo autorius, o galutinei teksto kokybés kontrolei
pageidautina pasitelkti kalbos redaktoriy, kuris iSmano ne tik kalbos subtilybes, bet ir
pagrindinius GV principus, geba tekstg sutvarkyti taip, kad nenukentéty jo informatyvumas.
Be to, redaktorius turéty atsizvelgti ir j vaizdo bei GV komentary sinchronijg — kad jam
modifikuojant tekstg, nedingty vaizdo ir komentaro sinergija, vienalaikiSkumas ir kad
komentaras neleistinai nepailgéty ar nesutrumpéty. Per ilgas komentaras netilps | GV
autoriaus numatytg pauze, per trumpas galimai paliks nematantj zidrovg nezinioje, nes bus
per ilga tyla, tada nematanti auditorija gali sutrikti ir pasijusti pamirsta.

Esant galimybei, visada labai rekomenduojama GV tekstg parodyti filmo kuréjy
komandai, reZisieriui ar kazkam, kas prisidéjo prie filmo atsiradimo. Kareéjai geriausiai
Zino, kg reiskia tam tikri vaizdai, kuo ypatingas rekvizitas, kokiose vietose vyksta
veiksmas. Tokios konsultacijos padeda iSvengti Siurk$Ciy faktiniy klaidy ir papildo GV
tekstg subtiliomis detalémis.

Teksto skaitovas (balso aktorius) GV tekstg irgi turéty vertinti kritiSkai, pastebéjes teksto

ir vaizdo neatitikimy ar klaidy, jis turéty apie tai informuoti GV teksto autoriy, nesiimti
savarankisky korekcijy.

2.3. Reikalavimai rasybai, skyrybai, kir€iavimui

Vaizdo komentarus rengiantis asmuo turéty puikiai iSmanyti kalba, kuria rengia tekstg, jo
rasybos ir skyrybos jgudziai turéty bati nepriekaistingi. Baigtg tekstg svarbu bent vieng
kartg nuosekliai perskaityti ir patikrinti, ar neliko klaidy. Paprastai tekstas dar teikiamas
kalbos redaktoriui, kuris ne tik tikrina teksto kokybe, bet ir sukirCiuoja visg tekstg arba bent
jau sudétingesnes, abejoniy keliancias vietas. Kalbant apie kiréiavima, svarbu suprasti,
kad GV teksto autorius prie to irgi i$ dalies prisideda, tai ne tik redaktoriaus ar balso
aktoriaus uzduotis. Tekstuose pasitaiko vienodai raSomuy, bet skirtingai tariamy
(kir€iuojamy) Zodziy, todél GV kdarejas privalo juos tinkamai pazyméti — sukirciuoti,



naudodamas kircio Zenklus, arba tas vietas pabraukti ar iSskirti parySkintu Sriftu. Taip
skaitovas iSvengs klaidy, o tekstas garsinant nebus iSkraipytas. Kai kada gali buti
svarbus sakinio loginis kirtis, j tai teksto rengéjas irgi turéty atsizvelgti ir tinkamai tokias
vietas pazyméti. Batent GV komentary rengéjas geriausiai zino, kaip tekstas turéty
skambéti, kad maksimaliai paveikty auditorijg ir kuo tiksliau perteikty Zinute apie vizualinj
produkto sluoksnj. Taigi, jis privalo pagalvoti, ar parengtas tekstas bus aiSkus ir patogus
skaitovui. Gaves GV tekstg, balso aktorius turéty su juo iSsamiai susipazinti: bent keletg
karty persiskaityti ir garsiai parepetuoti, kad jgarsinimo procesas buty sklandesnis.

2.4. Monology, dialogy ir polilogy jtaka GV tekstui

Rengiant GV tekstg, naudinga vadovautis informacijos prioritety hierarchija, kurioje
originalus garso takelis visuomet iSlieka dominuojantis. GV paskirtis — perteikti tik tg
vizualine informacijg, kurios klausytojas negali atkurti vien remdamasis garsu. Dél to GV
tekstas neturéty dubliuoti monology, dialogy ar polilogy bei akivaizdzios garsinés
informacijos, o estetiniai ar atmosferiniai niuansai j GV tekstg jtraukiami tik tada, kai jie turi
aisSkig naratyvine reikSme.

Jeigu numanome, kad auditorija j tam tikrg originaliame garso takelyje pasakytg itin
svarbig informacijg neatkreips démesio, tada galima reikSmingus faktus pakartotinai
akcentuoti GV tekste. Monologai, dialogai ir polilogai svarbis ir tuo, kad i$ jy
susipazjstame su veikéjais, tai yra iSgirstame jy vardus, kai j juos kreipiamasi tiesiogiai
arba kai vienas ar kitas veikéjas aptarinéjamas uz akiy. Pagal visuotinai galiojan¢ias GV
gaires, vardui pasigirdus originaliame garso takelyje, ji galima pradéti minéti ir GV tekste.
Kiti veikéjy jvardijimo atvejai bus paaiskinti véliau.

Veikéjy kalba svarbi ir veiksmo vietai ar kitiems kertiniams faktams identifikuoti, todél
nereikéety j filmo originaly tekstg ar spektaklio pjese zZitreéti tik kaip j nereik8mingg teksto
sankaupa. Sie tekstai neretai padeda suvokti, kur ir kada vyksta veiksmas, kaip susije tam
tikri veikéjai, kodél vyksta vienas ar kitas jvykis ir pan. Originaliame AV kdrinio tekste
(scenarijuje ar pjeséje) daznai pateikiama informacija apie matomus specifinius daiktus,
apranga, maistg ar kitas kultdrines realijas. Siy detaliy pavadinimai GV teksto rengéjui gali
bati nezinomi, o savarankiSkos paieskos pareikalauty daug papildomo laiko ir pastangy.

2.5. Teatro spektakliy garsinés jzangos poreikis ir ypatumai

Teatre esanciai tikslinei auditorijai garsiné jzanga (angl. Audio Introduction, toliau — G]) gali
bati pateikiama keliais budais:

1. Tiksliné grupé per ausines klausosi i$ anksto jgarsinto G| teksto. Garso takelis
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i§ esmeés gali bati pasiekiamas ir nesant teatre, pavyzdziui, internetu, i§ namy.
2. G] vyksta realiu laiku, GV specialistas skaito G| tekstg (angl. Pre-Show Notes)
NUO SCenos.
3. G] vyksta realiu laiku, GV specialistas skaito G| tekstg iS garsg izoliuojanc€ios
kabinos, o auditorija jo klausosi per belaides ausines. Pastarasis budas
paprastai taikomas ne tik G|, bet ir visiems spektaklio metu teikiamiems GV

komentarams.

Lietuvoje populiariausias antrasis G| pateikimo budas — ,gyva“ jZanga, papildyta aktoriy

prisistatymu ir scenos lankymu. Sis biidas yra kur kas lankstesnis, nei iSankstinio jraso

perklausa, taciau reikalauja papildomy iStekliy — be G] skaitovo neapsieisime.

G) rekomenduojama trukmé — 10—15 minuciy (ADP 2010: 28-29). Jg patariama

organizuoti pries bet kurj spektaklj, bet labiausiai G| reikalinga, kai nuo pat spektaklio

pradzios vyksta intensyvus veiksmas ir pasirodo daug personazy (plg. ADP 2010: 28).

|zangos struktdra ir eiliSkumas tokie:

Pasisveikinama su auditorija, prisistato pats G| skaitovas, jvardijamas G| teksto
autorius (-iai) (skaitovas ir teksto rengéjas gali bati skirtingi asmenys).

Pasakoma, kokio spektaklio G| auditorija girdés, jvardijamas kirinio zanras
(aktualu ir filmams, jei reikia GJ).

Informuojama apie spektaklj — nurodomas spektaklio pradzios laikas, vieta,
trukme, daliy skaiCius, pertraukos.

Bendrais bruoZzais, neatskleidziant pabaigos, nusakomas AV kdirinio siuzetas.
Pristatoma spektaklio karéjy komanda.

Supazindinama su aktoriais ir jy vaidinamais personazais: mazdaug 30-ia zodziy
aprasoma kiekvieno veikéjo iSvaizda, amzius, charakteris, rySys su kitais
personazais. G) specialistas skaito apibludinimus po vieng. Nuskambéjus tekstui,
scenoje kaskart pasirodo vis kitas aktorius, jis pasisveikina, trumpai prisistato ir
Lpersijungia“ j savo personazg. Taip neregiai ir silpnaregiai gali iSgirsti ir jsiminti
pristatomo personazo balsg. Jeigu veikéjy nedaug, tada pristatomi visi, o jei daug,
gali buti pasirenkami keli pagrindiniai. Paprastai aktoriai savo vaidinamus
personazus pristato ekspromtu, savo sugalvotu tekstu. Aktoriy kalbomis papildyta
GJ gali trukti 20 minuciy ir daugiau.

Pateikiama Siek tiek informacijos apie scenos struktirg ir dekoracijas. Paprastai

gairése rekomenduojama kryptis i$ kairés j deSine, bet gali bati, kad spektaklio
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erdve diktuoja kitg logikg, pavyzdziui, apibadinti sceng nuo iSorés krasto j gelme,
ar atvirksciai.

¢ Informuojama apie techninius dalykus, pavyzdziui, apSvietimg, lazerius,
projekcijas ant sieny ir pan. (plg. ADP 2010: 29).

e PaaiSkinama tam tikra spektaklyje ar GV komentaruose vartojama terminologija.

e Jeigu reikia ir bus laiko, iS5 anksto parenkama ir j tekstg jterpiama Ziniasklaidoje
pasirodziusiy kritiky ar zitrovy atsiliepimy apie spektakl;.

e Dar kartg jvardijamos GV teksto rengéjo (-y) ir GV skaitovo (-és) pavardés.

e Raginama i§jungti mobiliyjy telefony garsa.

e Papasakojama, kaip naudotis ausinémis ir jy pulteliu.

Tai tik dalis ADP gairése nurodyty G] elementy. ISsamiau su jais galite susipazinti
pirminiuose Saltiniuose (ADP 2010: 21-31; Niedzviegiené 2017: 111-121). Siekiant
sustiprinti auditorijos jspUdZius ir patirtj, kartais leidziama aplankyti spektaklio scena,
taciau tai turi bati i$ anksto suderinta su teatru. Kai kada scenos erdvé deél dekoracijy
gausos ar sudétingy techniniy sprendimy yra nesaugi lankyti. Tokiu atveju spektaklio
pritaikymg kuruojantys teatro darbuotojai paprastai parenka keletg rekvizito elementy, kad
G] metu auditorija galéty juos paliesti, suzinoti apie juos kazkg jdomaus ir taip labiau
jsitraukty j bdsimag vyksma.

2.6. Sudétingos strukturos AV produkty pritaikymas: daugialypio pasakojimo,

intensyvaus veiksmo, tirSto vaizdo keliami isSukiai

Prie$ pradedant pritaikymg GV metodu arba iSsamiojo apraso bidu, batina iSanalizuoti
aktualaus produkto strukttirg ir ypatumus bei jvertinti to produkto galimybes buti
pritaikytam. StatiSko vaizdo apra$ai ar judancio vaizdo GV vienareikSmiskai pagerina
suvokima, jtraukia kelias jusles ir kelis jutiminius kanalus, o vizualinio ar AV turinio
Ziaréjimo patirtj padaro jtraukesne.

Jeigu yra galimybé rinktis pritaikomg AV kurinj, itin svarbu atsizvelgti j neregiy ir
silpnaregiy auditorijos poreikius ir pageidavimus. Sudarius galimy AV produkty sgrasa,
patartina pasikonsultuoti su GV specialistu — ne visi kiriniai gali bati pritaikyti pasitelkus
vienokj ar kitokj apraso formatg. Specialistas padés objektyviai jvertinti konkrety atvejj.
Kitus kdrinio pritaikymo etapus reikéty pradéti tik jsitikinus, kad pasirinktas produktas yra
tinkamas pritaikyti asmenims, turintiems regos negalig. StatiSky kdriniy ar objekty aprasus
jmanu parengti beveik visada, retai kada nutinka taip, kad kazkokio statiSko vaizdo buty
nejmanoma perpasakoti bent jau bendrais bruozais. Dauguma dinamisky kariniy irgi gali
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bati pritaikyti, pasitelkus GV metodika, bet tam tikros AV produkty savybés gali apsunkinti
arba net uzkirsti kelig Siam procesui.

DinamiSkam AV turiniui badingi laiko valdymo ir sinchronizacijos iSSukiai, nes GV
komentarus galima pateikti tik tada, kai nekalba spektaklio, (animacinio) filmo, reklamos
klipo ar kito kdrinio veikéjai. Taigi, itin verballis AV kuriniai, kuriy pagrindg sudaro veikéjy
kalba, irgi sunkiai pritaikomi, o kai kada ir nepritaikomi, nes tiesiog néra pakankamai
pauziy, kuriy metu baty galima komentuoti. Kalbant apie monologisSkus, dialogiSkus ar
polilogisSkus spektaklius, svarbu nepamirsti, kad tokiuose spektakliuose neretai buna
mazai veiksmo, aplinka ir veikéjy iSvaizda keiCiasi nezymiai, tad ir GV komentaras nelabai
turi prasmés. Tokiems spektakliams uztenka parengti garsine jzangg ir jos metu
pristatyti spektaklj bei bendrais bruozais anonsuoti, kiek ir kaip keisis vaizdai. Tada
spektaklio metu GV komentary jau nebereikés. Nors re€iau, bet pasitaiko ir itin verbaliy
filmy su pakankamai nedaug kalbanciyjy, menka aplinkos ir sceny kaita, gan statisko
siuzeto. Tokiam filmui GV komentarai ne itin reikalingi, kita vertus, nesant komentary, net
ir minimalus filmo siuzetas, veikéjy iSvaizda, veiksmo viety ypatumai ar kiti svarbus
niuansai gali likti neaiskads.

Dokumentiniai arba veiksmo filmai daznai negali bati pritaikomi jprastais GV bidais.
Pavyzdziui, filmai, kuriy veiksmas yra itin intensyvus: net jeigu jmanoma jterpti daug
informacijos perteikianCius GV komentarus, reikia jvertinti, ar toks nenutrikstamas ir itin
aktyvus labai dinamisko veiksmo komentavimas bus naudingas, ar jis neiSvargins zidrovo,
gali bati sunku nuolat klausytis didelio teksto kiekio.

Pasitaiko atvejy, kai dokumentiniuose filmuose beveik be pauziy kalba naratorius — jis
pasakoja kontekstg, istorijg ir pan., o tuo metu ekrane aktyviai keiciasi vaizdai (nuotraukos,
Zzemélapiai, daiktai). Tada néra galimybés komentuoti vaizdy neregiams ir silpnaregiams, ir
toks filmas tampa praktiSkai neprieinamas. Nors retai, taciau tokiais atvejais gali bati
taikomas stopkadro metodas, bet filmai paprastai rodomi misriai auditorijai, tad nuolat
stabdomas vaizdas matantiems zitirovams gali kelti nepatogumy ar apskritai likti
nesuprastas (jei matancioji auditorijos dalis nezino situacijos konteksto). Be to, stopkadrais
papildyti produktai paprastai néra transliuojami per televizija.

Sunkiau pritaikomi ir itin vizualUs, vaizdo estetika grjsti filmai be aiSkaus naratyvo.
Tokiais atvejais batina kritiSkai jvertinti, ar GV komentarai suteiks realios pridétinés vertés
ir duos naudos zitGrovams, turintiems regos negalig, o gal GV komentarai Cia taps tik
chaotisku kalbéjimu apie fragmentiska, kad ir labai estetiSkg vaizda.
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2.7. Filmy su uzsienio kalbos intarpais prieinamumas

Rapinantis AV karinio prieinamumu, svarbu galvoti ne tik apie jo vaizdinj sluoksnj, bet ir
apie kalbine prieigg — filme neturéty likti neiSversty ir nejgarsinty kitakalbiy intarpy ar
vertimo | lietuviy kalbg pasitelkus subtitrus, nes auditorijai, turin€iai regos negalig, toks
informacijos pateikimo formatas netinkamas — neturint regos jy perskaityti nejmanoma.
UZsienietiki intarpai turéty buati iSversti pasitelkus dubliazg (angl. Dubbing) (kai
kiekvienam personazui suteikiamas atskiras balsas ir vertimu siekiama kuo labiau imituoti
originala, tempg, intonacijas ir pan.) arba uzklotinj vertimg (angl. Voice-Over). Uzklotinis
vertimas auditorijai kelia nemazai problemy: kai kada gali bati sunku net identifikuoti kalbg,
kuria originaliai kalbéta, be to, visi personazai kalba tuo paciu balsu, todél iSnyksta balse
koduotas jy identitetas ir net lyties tapatybé (jeigu vertimg jgarsina vienas vienos lyties
diktorius). Klausytojui tampa sudétinga iSlaikyti démesj, nes vienu metu persidengia keli
garso sluoksniai — originalus filmo garsas, uzklotinis vertimas ir GV komentarai.
UZsienietiSkam (ar bent i$ dalies tokiam) filmui pasirinkus uzklotinj vertima, patartina
pasitelkti bent du balsus (vyro ir moters), kad jie jgarsinty personazy kalbg pasiskirste
pagal lytis, nes subtitry jgarsinimui naudojant tik vieng balsg, tampa itin sudétinga
identifikuoti veikéjus ar net jy lytj, juk originalaus garso takelio beveik nebegirdime, jis
pritildytas skamba fone. Taip filme atsiranda trys nauji balsai — uzklotinio vertimo tekstg
garsinanti pora ir GV komentarus skaitantis balsas. Subtitry jgarsinimas vadinamas
audiosubtitravimu (angl. Audio Subtitling). Lietuvoje jis nuo jprasto uzklotinio vertimo
paprastai skiriasi tuo, kad pastarasis dazZniausiai atliekamas vienu balsu, neatsizvelgiant
veikéjy lytj. O Stai audiosubtitravimui badingi bent du balsai, kad nematanciai auditorijai
bity aiski bent jau kalbanciojo lytis (o tai nejmanoma, kai uzklotinis vertimas pateikiamas
vienu balsu visiems veikéjams). Be to, audiosubtitravimas negali trukdyti GV
komentarams, turi deréti su jais, todél rengiant prieinama filmo versijg, audiosubtitravimas
ir GV jgarsinimas bei montavimas glaudziai derinami tarpusavyje. O $tai dirbant su filmu,
kuriam uzklotinis vertimas buvo atliktas anksCiau, GV teksto rengéjui, garsintojui ir garso

rezisieriui tenka derintis prie jau esamo lietuvisko jgarsinimo.

Ypatingo démesio reikalauja filmuose pasitaikantys lietuviski arba uzsienietiski uzrasai,
kurie natdraliai pasirodo filmo vaizde. Tokie tekstai vadinami intertitrais — tai tekstinés
uzsklandos, pastaty iSkabos, miesty, gatviy ar jstaigy pavadinimy lentelés, plakaty ar
transparanty tekstai, uzrasai ant daikty, personazy ranka rasomi tekstai bei kiti ekrane
matomi uzrasai. Neregiams ir silpnaregiams sudétinga arba nejmanoma juos suvokti be
pagalbos. Jeigu filmas yra uzsienio kalba ir uzraSai uzsienietiski, neretai jy vertimas bana

pateikiamas subtitry pavidalu arba jgarsinama uzklotiniu blGdu ar dubliuojant. Lietuviski
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uzraSai Lietuvos auditorijai paprastai neperraSomi, nes traktuojama, kad ZiGrovas pats
geba perskaityti ir suprasti, kas parasyta. Vis délto, neturint regos, tai nejmanoma, todél
dar viena GV specialisto uzduotis yra tokio tipo uzrasus paversti prieinamais, tai yra
jtraukti j GV tekstg, kad véliau jie baty jgarsinti.

Jeigu filmas lietuviSkas ir visi uzrasai jame lietuviski, jie daznai organiskai susilieja su GV
tekstu. GV teksty autorius turéty stengtis, kad ekrane matomas lietuviskas tekstas jsiliety j
GV komentarus kaip nuoseklus sakinio fragmentas, pavyzdziui: ,Lentelé ant dury skelbia,
kad parduotuvé uzdaryta“, ,Vaikai pamindzikuoja trinkelémis grjstame kieme, o tada
uzsuka j Technologijy ir mokslo muziejy®, ,Atviruke ji dailiai suraito zodj ,Myliu“ ir pan.
Jeigu uZrasSas yra uzsienio kalba ir jau buvo jgarsintas (kaip dazniausiai nutinka

uzsienietisko filmo vertimo j lietuviy kalbg atveju), GV komentaras turi bati parengtas taip,
kad laiku ir logiSkai ,jtraukty“ jgarsintg elementg j GV visuma, pavyzdziui:

GV balsas: ,,Ant pastato sienos puikuojasi aukso spalvos uzrasas:“
UzZklotinio vertimo balsas: ,Privati klinika.“ [Uzrasas ekrane — ,Private clinic”]
GV balsas: ,,Vyras pasuka jéjimo link.“

Jeigu uZraso tekstas uzklotinio vertimo ar dubliaZzo bidu nejgarsintas, tada GV tekste
pateikiama tiek informacija apie tokio uzraso egzistavima, tiek jo turinys, pavyzdZiui:

GV balsas: ,,Ant pastato sienos puikuojasi aukso spalvos uzrasas ,,Private
clinic“, reiskiantis privaciag klinika.“
GV teksto rengéjas gali nutarti originalaus uzra$o teksto neminéti, o i§ karto jvardyti
lietuviSkg jo variantg, pavyzdziui:

GV balsas: ,,Ant pastato sienos puikuojasi aukso spalvos uzrasas ,,Privati
klinika“.“
Tada tekstas skamba sklandZiau, taCiau nebelieka uzuominy, jog uzrasas ekrane

pateiktas uzsienio kalba. Tokiais atvejais pats GV autorius turéty spresti, kas svarbiau — tik
teksto sklandumas ar dar ir tiesioginé zinuté, kad tekstas nelietuviskas.

Kalbant apie uzrasy uzsienio kalba vertimg j lietuviy kalbg, GV teksto rengéjui batina
kritiSkai jsivertinti savo uzsienio kalby zinias ir prireikus kreiptis j specialistus, kurie padéty
iSvengti klaidy, arba teksto vertimo reikalauti i§ GV paslaugos uzsakovo.

Dubliavimas, uzklotinis vertimas ar audiosubtitravimas ir filmo pritaikymas auditorijai,

turinCiai regos negalig, pasitelkus GV, gali vykti vienu metu. Svarbu nepamirsti, kad bet
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koks AV modifikavimas (vertimas i$ vienos kalbos j kitg ar GV rengimas) gali bati
atliekamas tik leidus to produkto kdréjams ir teisiy turétojams.

2.8. GV teksto sudétingumo jvertinimas ir koreliacijos su garso takeliu planavimas

skaitovo poziiriu

Planuojant GV ir garso takelio koreliacijg, svarbu atsizvelgti ne tik j turinio ir laiko santykj,
bet ir j GV teksto sudétingumg skaitovui. Teksto autoriaus sprendimai tiesiogiai veikia
skaitovo galimybes iSlaikyti tinkamg kalbé&jimo tempg, intonacijos aiSkumg ir emocinj
neutralumg. Todél GV teksto sudétingumo jsivertinimas turéty bati integrali GV planavimo

dalis.

Pirmiausia teksto sudétingumas vertinamas kalbinés strukttiros lygmeniu. ligi,
sintaksiSkai sudétingi sakiniai, gausts pazyminiai ar abstraktis apibudinimai didina kravj,
tenkantj tiek skaitovui ar diktoriui, tiek ir tikslinei auditorijai. Balso aktoriui tokj tekstg sunku
skaityti gyvai ar jgarsinti, o klausytojui didelis iSSUkis jj suvokti ir jsiminti detales. GV
tekstas turéty bati paremtas gana paprastomis, aiSkiomis sintaksinémis konstrukcijomis,
kurios leidzia skaitovui naturaliai kvepuoti, tiksliai artikuliuoti ir lengvai prisitaikyti prie
konkreciy laiko ,langy”“. Tai ypac svarbu situacijose, kai GV komentarus reikia jterpti
trumpose, netikétose pauzeése tarp dialogy ar garso efekty. Siekiant uztikrinti patogumag
auditorijai, rekomenduojama vengti pertekliniy detaliy ir rinktis semantiSkai ,lengvus®, bet
informatyvius zodzius. Teksto autorius turéty sgmoningai planuoti, kiek naujos informacijos
pateikti viename GV intarpe, ir prireikus jg paskirstyti per kelias pauzes tarp personazy
kalby.

GV teksto sudétingumas glaudZziai susijes su jo ritmu ir intonaciniu potencialu. Tekstas
turi bati ne tik informatyvus, bet ir fonetiSkai patogus skaityti. Sudétingi Zodziy junginiai,
Lirstos” priebalsiy sankaupos ar nejprasti kirCiavimo atvejai gali sutrikdyti skaitova, ypac¢
dirbant realiu laiku. Todél GV teksto autorius turéty vertinti savo tekstg ir garsinio atlikimo

aspektu, o idealiu atveju pats turéty garsiai perskaityti savo parengtg tekstg realiu tempu.

Analizuojant teksto kiekj ir planuojant, kiek jo galima jterpti j konkrecias filmo pauzes,
daznai naudojamas skiemeny skaiCiavimas: optimalus skaitymo ar klausymosi tempas
siekia apie 50 skiemeny per 10 sekundziy. Jei numatomas skaitymo greitis nukrypsta nuo
Sio vidurkio, GV tekste daznai jraSomos pastabos apie tempg: [NESKUBANT], [GANA
GREITAI], [GREITAI], [LABAI GREITAI]. Tokios pastabos padeda skaitovui tinkamai
valdyti skaitymo tempg ir ritma. ligesniy tylos atkarpy metu GV teksto kiekis gali biti gana
didelis, todeél net ir tada, kai tempas gali likti natGralus, skaitymo greitj verta nurodyti,
pavyzdZiui, jterpiant nuorodg ,[NORMALIU TEMPUJ". Tai svarbu, nes, pamates didelj
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teksto kiekj, skaitovas instinktyviai linkes skaityti greiCiau, bijodamas nespéti, nors realiai

pauzeé filmo garso takelyje bus pakankama, kad viskas tilpty.

Neregiams ir silpnaregiams garsinis turinys dazniausiai priimtinas greitesniu tempu, todél
galima kiek padidinti per tg patj laikg perskaitomo teksto kiekj. Vis délto, skaityti itin greitai
néra teisinga strategija, nes taip tekstas gali virsti neaiskiu, auditorija jausis nekomfortiskai,
tad reikia stengtis informacijg pateikti glaudziau, maZzinant teksto fizine apimtj. Daznai tai
galima pasiekti supaprastinant zodzius ar ieSkant trumpesniy, tikslesniy struktariniy
atitikmeny. Tai galioja net jungtukams, pavyzdziui, ,bet® vietoj ,taiau“ arba ,nes” vietoj
.kadangi“. Teksto glaudinimg palengvina ir sangrgzos dalely€iy vartojimas: vietoje

su jo vaizdingumu: vietoje primityvaus daugzodziavimo GV teksto autorius turéty pasitelkti
talpius ir iSraiSkingus ZodZius ar posakius, pavyzdziui, vietoje ,vangiai kilnodamas kojas
lipa laiptais aukstyn® reikéty sakyti ,vangiai kopia laiptais® ir pan. Vis délto, kaip jau minéta
anksciau, svarbu ne kuo labiau suglaudinti tekstg ir prikrauti kuo daugiau detaliy, o kritiSkai
jvertinti, kas reikSminga siuzeto ar tam tikro epizodo suvokimui, ir GV komentaruose

pirmiausia akcentuoti tai.

Taigi, planuojant GV teksto ir originalaus garso takelio koreliacija, GV teksty autoriams
rekomenduojama savitikra: kiekvieng GV intarpg reikia jvertinti ne tik pagal jo informacin;j
batinuma, bet ir pagal realias skaitovo galimybes kokybiSkai atlikti darbg: vertinama, ar
tekstg jmanu perskaityti neskubant ir su nataralia intonacija, ar jis nekonkuruoja su muzika
ir (ar) garso efektais. Démesys Siems aspektams padeda uztikrinti, kad GV bus tikslus ir
kokybiskas, filme natdraliai derés pagrindinis ir papildomas GV takeliai, o auditorija gaus

maksimaliai teigiamg patirt;.

2.9. GV derinimas su AV produkto muzika ir foniniais garsais

GV teksto rengéjo tikslas turéty bati parengti tokj tekstg, kad jis papildyty ir paaiskinty
esama kirinj, o ne jj sutrikdyty ir apkrauty pertekline ar chaotiSka informacija. Palengvinti
vaizdo ir GV komentary sinchronijg gali démesys filmo ar spektaklio originaliam garso
takeliui, nes filmo muzika ir foniniai garsai neretai diktuoja svarbig informacijg. Juos galima
vadinti garsiniais ,inkarais® — tai aiSkiis momentai, kai kinta filmo muzikinis fonas arba
skamba iSskirtiniai garsai. Prie jy batina derinti ir GV komentarus.

Jeigu pauzése tarp veikéjy kalbos skamba foniniai garsai ar muzika, reikia jvertinti, kiek
jie reikSmingi AV produkto suvokimui, ar juos galima kiek pritildyti ir uzdengti GV
komentarais. Atmosferg kurianti muzika neturéty bat uzgozta GV komentatoriaus
nepertriokstamo kalbéjimo. Jeigu tuo metu vyksta daug veiksmo, galima komentuoti gana
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intensyviai, taCiau, pasitaikius progai, verta palikti trumpy, pavyzdziui, 5 sekundziy trukmés
pauziy, kuriy metu auditorija turéty galimybe pajusti tos mizanscenos atmosferg. Tokios
pauzés neturéty bati labai ilgos, kad ziGrovai nepasijusty pamirsti. Jeigu AV produkte
kuriamos ramybés, melancholijos, jtampos ar paslapties efektui sustiprinti reikalingos
ilgesnés pauzeés, galima tokiy palikti, bet jos neturéty virSyti 10 sekundZiy, kitu atveju
auditorija pasijus apleista, galbit net nerimaus, kad GV komentary funkcija nebeveikia ar
pan. Bet kuriuo atveju, nevalia pamirsti, kad tyla irgi gali bati itin svarbi informacijos ne$éja.

Svarbas ir rySkds foniniai garsai negali bati uzgozti GV komentary: GV tekste tuo
momentu reikia daryti pauze, nekomentuoti ir palikti erdvés garsui natdraliai skambéti. GV
komentaras neturéty bati nutrauktas bet kuriuo metu, tekstas turi bati parengtas taip, kad
kokybiSkai jréminty originalaus garso takelio garsinj akcentg. GV tekste galima nusakyti
garso priezastj ar kilme arba to nedaryti, nes garsas labai tipiSkas ir galimai aiSkus
daugeliui iS masy. Jeigu jtariame, kad garsas gali bati neatpazintas, verta jj pakomentuoti.
Pavyzdziui, pasigirdus dizio garsui, galima pasakyti, kad suduzo stikliné, vaza ar telefono
ekranas, nes nematydamas Zitrovas negalés identifikuoti, KAS duZo. Bet jeigu girdime
automobilio variklio gaudesj, Suns lojimg, dury girgzteléjimg ar kitg atpazjstamg garsa, jo
nekomentuojame, tai yra neaiSkiname, i$ kur tas garsas, kas jj sukéle, kas su tuo garsu
susije. Veikéjui esant prie transporto priemonés, pakanka pasakyti, kad jis atsisédo prie
vairo ir jjungé variklj (nebeaiskiname, kad batent jis burzgia). Suniui sulojus, pasakome,
kad Suo blaskosi prie budos (bet neminime, kad jis loja). Girgzteléjus durims, pakanka
pasakyti, kad veikéjas iSeina i§ kambario (bet nereikia sakyti, kad sugirgzda durys).

2.10. Rekomendacijos GV tekstui, kai AV produkte rodomos kulturinés realijos ar

(nebeegzistuojantys) specifiniai artefaktai

Kai AV produkte matomi nebeegzistuojantys artefaktai ar specifinés kultirinés realijos,
pirmiausia svarbu jvertinti, kiek jy paminéjimas buatinas scenai suvokti. Jei artefaktas ar
detalé reikSminga siuzetui ar istoriniam kontekstui, jg verta jvardyti ar apibadinti GV tekste,
taCiau svarbu pasirinkti tinkama leksikg. Pristatant tokio tipo objektus, batina atsizvelgti
auditorijos amziy ir ziniy lygj. Jaunesnei auditorijai arba placiajai visuomenei sudétingi
terminai gali bati pertekliniai ir trikdyti klausymasi, todél geriau pateikti supaprastintus
apibtdinimus. O Stai produktg pritaikant suaugusiesiems, tam tikros srities specialistams
ar kuriant edukacinio pobudzio turinj, dazniau linkstama vartoti oficialius terminus. Kaip
rodo praktiné patirtis ir auditorijos atsiliepimai, naudingiausia tokius objektus pristatyti
aprasomuoju badu ir (ar) pasitelkti palyginimg su kitu panasiu daiktu ar reiSkiniu bei Salia
pateikti oficialy tg objektg pavadinantj terming. Tokiu bidu tekstas tampa suprantamas,
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informatyvus ir edukuojantis. Tai pasakytina tiek apie jvairius jau neegzistuojancius
artefaktus ar kulttrines realijas, tiek apie kitoms kultiroms budingus objektus, reiSkinius ar
kt. Ne kiekvienas Zino, kaip atrodo ir kas yra jurta, kiltas, toga, amfora, bandza ir pan. Ne
visi iSmano net ir savo Salies senoviniy pastaty, prietaisy, indy, baldy ar kity realijy

ypatumus.

2.11. Personazy jvardijimo ir iSvaizdos bei kiino kalbos aprasymo ypatumai

Jau anksciau minéta, kad personazus galima pradéti vadinti vardais ar pavardémis tada,
kai ta informacija nuskamba AV produkto monologuose, dialoguose ar poliloguose. Visgi
kartais nelaukiama to momento, ir vardas | GV tekstg jtraukiamas anksciau ar net nuo
filmo pradZios. Kai kada veikéjo vardas apskritai nepasakomas per visg filmg — jj suzinome
tik iS pabaigos titry. Tokiu atveju tik GV teksto rengéjas sprendzia, kada veikéjg pristatyti
vardu. Jeigu vardas nuskamba vélai, kai kada priimamas sprendimas jj pradéti minéti
anksciau. Tai ypac daznas atvejis, kai filme yra keli panaSios iSvaizdos veikéjai, o jy
statusas, giminysteé ar pareigos néra zinomi. Tada bty sudétinga aprasyti veikéjg, kad
auditorija vienareikSmiskai galéty jj identifikuoti, belieka uzbégti filmui ar spektakliui uz akiy

ir pavieSinti vardg anksciau, taip iSvengiant vizualiai pana$iy personazy painiojimo.

Personazy iSvaizda apraSoma laikantis baziniy Zzmogaus iSorés aprasymo principy:
demesys kreipiamas j lytj, amziy, kino sudéjimg, plauky ar akiy spalvg, aprangg ir
aksesuarus, asmens rodomus gestus bei mimikas, iSskirtines Zymes (randus, apgamus,
specifing eiseng ir pan.). Kiekvieno personazo iSvaizdos AV kirinyje beveik nejmanoma
aprasyti, nes tam paprastai nebina pakankamai reikiamo ilgio pauziy, bet to ir nereikia.
UZtenka nusakyti pagrindiniy personazy esminius iSvaizdos ypatumus, kad ZiGrovai
jsiminty ne tik jy vardus ar pavardes, bet ir tam tikrg su iSvaizda susijusj faktg, pavyzdziui,
kad dviratj mina jauna rausvaplauké moteris, vardu Valentina, o koridoriuje pasirodes
pusamzis skrybélétas Vincentas vilki pilkg lietpaltj. Antraeiliy personazy iSvaizdg
apraSome tada, kai tai svarbu norint personazui suteikti bent kazkokj identifikacinj Zenkla,
nes jis neturi vardo. Norint ,sukurti“ tapatybe, ne tik stengiamasi jvardyti tam tikrus
iSvaizdos ypatumus, bet ir paminéti profesijg ar ry$j su kitais personazais. |Svaizdos
aprasai GV tekste neturéty atsirasti kaip izoliuotos teksto atkarpos ar tam tikras iSvaizdos
elementy sgvadas. Tiek pagrindiniai, tiek antraeiliai personazai turi bati aprasyti taip, kad
informacija sklandziai jsiliety j GV teksta, tapty natdralia jo dalimi. ISvaizdos elementai GV
tekste paprastai aktyviai minimi tol, kol personazas ,gauna“ varda. Po to daZnai pereinama
prie aktyvaus vardo, pavardeés, pareigy ar pan. minéjimo, o iSvaizdos elementai taip
aktyviai nebeminimi.
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Itin svarbus statiSky ir dinamisky kadriniy elementas yra personazy kino kalba. Remiantis
praktiniais stebéjimais, neformaliais asmeny, turinCiy regos negalig, auditorijos
komentarais po spektakliy bei kino seansy ar pokalbiais apie prieinamumag, galima
pastebéti, kad Lietuvos neregiy ir silpnaregiy bendruomenei artimesnis subjektyvaus
charakterio GV tekstas, kuriame gana tiesiai ir aiSkiai jvardijama tam tikra vaizde koduota
informacija, o ne stengiamasi jg aprasyti kuo neutraliau. Tai pasakytina ir apie filmy,
spektakliy ar statiSko vaizdo (nuotrauky, paveiksly) veikéjy gestus ir mimikas bei jy
iSsamiuosius aprasus. Ypac aktyviai uz subjektyvesnj kano kalbos siun€iamos informacijos
perteikimg pasisako asmenys, neturintys regos nuo gimimo ar neteke ankstyvoje
vaikystéje. Jy teigimu, pakanka minimalaus personazo kuno kalbos nupasakojimo, nes
nematant ir niekada nemacius, ilgas veikéjo kiino kalbos apraSymas vis tiek neduoda
naudos, auditorija nesugeba to apraso susieti su konkre€ia personazo vidine busena ar
emocija arba tam reikia dideliy pastangy. Taigi, pirmenybe Sie ziGrovai teikty subjektyviam
bdsenos ar emocijos jvardijimui, nepaliekant auditorijai daug laisvés interpretuoti paciai.

2.12. Spalvy aspektas GV tekstuose

Tiek kalbant apie personazy iSvaizda, tiek apie kitus filmy, spektakliy ar statisky vaizdy
elementus, neiSvengiamai susiduriame su spalvy klausimu. Auditorija, turinti regos
negalig, dél to susiduria su skirtingais iSSukiais ir §j aspektg vertina nevienareikSmiskai,
nes jy matymo patirtys ir regos netekties ar sutrikimo istorija labai skirtinga. Dél to,
rengiant GV tekstus, kyla nemazai iS8ukiy, bet GV teksty autoriai neturéty pamirsti, kad
esant nevienalytei auditorijai, batina ieSkoti ,aukso vidurio®.

Silpnaregiai ar regéjimg véliau prarade asmenys daznai turi spalvy atmintj, kuri padeda
jilems suprasti tiek tiesiogines, tiek simbolines reikSmes, koduojamas GV tekste. O Stai
asmenims, kurie nemato nuo gimimo, spalvos apskritai nesuvokiamos mums jprastu budu,
belieka jy aprasymas pasitelkiant kitus konceptus, tai yra primenant, kad viena ar kita
spalva siejasi su tam tikru gerai pazjstamu objektu, reiSkiniu ar pan. Nurodant spalvas,
stengiamasi aktyvuoti Zinias apie su ta spalva susijusius konceptus: ,zolés Zalumo®,
Loranzinis kaip apelsinas®“, ,samany spalvos" ir pan. Spalviné informacija gali bati bent i$
dalies pazini per kitus pojucius — siejant su kvapais, temperatira, lytéjimu, garsais ar
emocinémis patirtimis.

Natdralu, kad spalvy pavadinimai pasitelkiami ir apibtadinant jvairius dalykus — aplinka,
buities daiktus, transporto priemones ir pan. IS vaizdo spalvy daznai galime suprasti, kada
vyksta veiksmas (koks paros ir mety laikas), taigi, tg verta atspindéti ir GV tekste. Jei filme

rodomi keli automobiliai, spalva daznai tampa paprascCiausiu budu jvardyti, kuri transporto
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priemoné pasirodo konkrecioje scenoje. Taip pat gali bati paminéta jos marké ar kebulo

tipas, bet tai jau subtilesné ir daznu atveju sunkiau jsimenama informacija.

Apibendrinant galima teigti, kad GV garso takelio ir originalaus garso takelio sinergija yra
pavykusi, kai ji (beveik) nejuntama. Tinkamai parengtas ir jgarsintas GV tekstas
nepastebimai papildo AV kirinj ir sudaro sglygas klausytojui nuosekliai ir visapusiskai
suvokti pasakojimg. Norint to pasiekti, reikia ne tik kalbinio tikslumo, bet ir jautrumo

originaliam garso sluoksniui, gebéjimo suvokti AV produkto laiko strukttrg bei naratyvo

logika.
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3. Vaizdo jrasy GV jgarsinimo proceso metodinés

rekomendacijos

Teatro ir kino GV atlikimas reikalauja specifiniy gebéjimy, nes GV teksto skaitymas néra
tapatus jprastam skaitymui ar jgarsinimui. Be to, tam tikri reikalavimai taikomi ir skaitovo
ar jgarsintojo balsui — jis turi bati aiSkus, malonus ir iSraiSkingas, bet ne pernelyg
emocingas. Saikinga empatija yra sveikintina, balsas turéty patvirtinti karinio atmosferos
diktuojamg nuotaika (pavyzdziui, ramybe, idile, jtampg ir pan.), bet nereikéty persistengti,
0 juo labiau iSkraipyti kdrinio diktuojamos emocijos. Kai kuriose uzsienio Salyse
stengiamasi tam samdyti garsenybes, o kai kur to kaip tik vengiama ir pasirenkami maziau
pazjstami balsai, kad auditorija gauty kuo neutralesne patirtj. Kai kada privengiama
samdyti kino ar teatro aktorius, nes daroma prielaida, kad jie bus pernelyg teatraliski ir taip
pazeis neutralaus komentavimo princip3.

Skirtingy Saliy tradicijos skiriasi ir kalbant apie jgarsintojo lytj: kad nebdty painiavos, kai
kada pasirenkamas kitos lyties balsas, nei kalbanciojo ekrane. Bet tokia praktika tinkama
tik trumpiems kdriniams, kur yra tik vienas kalbantysis. Jeigu imtume ilgametraZio filmo
atvejj, jame neiSvengiamai bus ne vienos lyties kalbétojy, tad pasirinkti prieSingos lyties
GV komentary jgarsintojg nejmanoma. Lietuvoje daZniausiai taikoma praktika rinktis tos
pacios lyties GV komentatoriy, kokios lyties yra pagrindinis filmo personazas, taip labiau
su juo susitapatinant. Svarbu, kad balsy tembrai baty skirtingi ir lengvai atpazjstami.
Kalbant apie ,gyva"“ teatro komentavima, Cia pasirinkimo dar maziau, nes iki Siol Lietuvoje
turime nedaug specialisty, gebanciy komentuoti spektaklius ,gyvai“. Be to, dalis jy yra
teatry aktoriai, kurie patys vaidina tam tikruose spektakliuose, tad jy komentuoti negali,
todeél tenka pasitelkti iSorinius specialistus. Renkantis GV skaitovg teatre, lyties aspektas
del iSvardyty priezasCiy tampa mazai lemiantis.

Skaitovui ar jgarsintojui batini ir scenos kalbos jgudziai: saikinga ekspresija, taisyklinga
tartis, tinkama intonacija, leidzianti korektiSkai perteikti informacijg, nekeiciant jos prasmés
ir logikos. Svarbus ir gebéjimas valdyti pauzes. GV komentarus teatre aktorius paprastai
skaito ,gyvai“, o filmams GV tekstas jraSomas i$ anksto. Tiek vienu, tiek kitu atveju GV
skaitymo tempas neturéty bati Iétas, kadangi neregiai ir silpnaregiai yra jprate garsine
informacijg suvokti greitesniu tempu, leidzianciu efektyviau iSnaudoti trumpus tarpus tarp
dialogy ar veiksmy. Dél to GV suteikia galimybe net ir pakankamai ribotoje laiko atkarpoje
perteikti reikSminga turinj. Vis délto, kino GV atveju teksto apimtis ir skaitymo tempas yra
lengviau kontroliuojami, nes garso takelis parengiamas i$ anksto. Teatro GV
organizavimas sudétingesnis — komentuojama realiuoju laiku, todél nejmanoma tiksliai

21



numatyti pauziy trukmés ar informacijos kiekio, kurj pavyks pateikti. Ypa¢ sunku suvaldyti
itin trumpas pauzes, kurios vieno rodymo metu galimai bus, o kito rodymo metu gali dingti.

Teatro GV ,balsui” papildomai batinos tam tikros asmeninés kompetencijos —
atsparumas stresui, kirybiSkumas, gebéjimas improvizuoti netikétose situacijose ir
technologinis iSprusimas, nes dazniausiai dirbama vertéjo kabinoje, naudojant
sinchroninio vertimo jrangg. Jgarsintojui paprasciau, nes jis gali stabdyti procesa,
pasikonsultuoti, paprastai jam talkina garso rezisierius. Kalbant apie proceso sudétingumag
ir laiko sgnaudas, galima numatyti, kad GV garsinimui reikés bent dvigubai daugiau laiko,
nei trunka pats karinys, t. y. 1,5 val. trukmés filmo GV komentarams jgarsinti reikés bent 3

darbo valandy.

GV teksto skaitovas ar jgarsintojas privalo turéti darbo su mikrofonu patirties:
kontroliuoti kvépavimag, vengti pasaliniy garsy, nekalbéti su pertarais ar kalbos Siukslémis.
IS anksto jraSomy GV komentary atveju (pavyzdZziui, kai pritaikomi filmai) lengviau, nes
gavus ne itin kokybiskg rezultatg, dar galima pasitaisyti. Komentuojant realiuoju laiku
(pavyzdziui, teatre ar kituose ,gyvuose” renginiuose), tokios galimybés néra, ir klaidy bei

nekompetencijos paslépti nejmanoma.

Nors GV specialisto ir skaitovo profesinés kompetencijos bei asmeninés savybés turi
didelés jtakos tam, ar GV taps patrauklus tikslinei auditorijai ir ar Sie taps lojalus, vis délto
galutinj rezultatg lemia ne vien tai — svarbi ir techniné jgarsinimo kokybé, tikslus garso
takeliy montazas bei kiti techniniai aspektai. NeiSgelbés net ir pats kokybiskiausias bei
vaizdingiausias tekstas, jei diktorius ar balso aktorius savo darbg atliks atmestinai, su
klaidomis, o garso reZisierius ar garso takelio montuotojas nebus atidus, neislaikys vaizdo
ir GV komentary sinchronijos (papildomas garso takelis neleistinai uzdengs originaly
garso takelj) arba nesuderins ty dviejy garso takeliy garso lygiy (kai skamba triukSminga
muzika ar intensyvas foniniai garsai), neiSmanys, kokie faily formatai* reikalingi, norint
produktg perduoti tam tikroms kino platformoms, kino teatrams, televizijoms ir pan. Visi
produkto sluoksniai turi sudaryti darnig visuma ir vienas kitg papildyti, o ne trukdyti ar
uzgozti.

PrieS pateikiant produktg platinti, galutinis GV failas turi biti suderintas su specialistu,
parengusiu GV tekstg. Sis specialistas isklauso jradytg garso takelj ir jsitikina, kad
joarsinimas atitinka GV kokybés reikalavimus. GV papildytas produktas platintojams
perduodamas tik patvirtinus tinkamag jgarsinimo kokybe.

* Techniniai filmy su GV parametrai nurodyti filmy GV gairése, kurias platina LKC. Prieiga per interneta:
https://www.lkc.lt/docs/Film%C5%B3%20pritaikymo0%20%C5%BEmon%C4%97ms%20su%20regos
%20negalia%20gair%C4%97s%20.pdf (ziGréta 2026 01 16).
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4. Kitos vaizdinés informacijos, iSskyrus vaizdo jrasus,
tekstinio apraSymo proceso metodinés rekomendacijos.
Nuotraukuy, iliustracijy, grafiky, diagramuy, lenteliy

prieinamumo gerinimas

StatiSky vaizdy pritaikymas, kaip ir prieinamos AV medziagos rengimas, yra itin aktualus
asmenims, turintiems regos negalig, taCiau vien Sia auditorija neapsiriboja. Vaizdo aprasai
tampa vertingu jrankiu ir kitiems vartotojams. Apraso poreikis priklauso ir nuo paties vaizdo
sudétingumo, kompleksiskumo bei specifiSkumo. Pirmiausia svarbu suprasti, kad statiski
vaizdai aptinkami tiek knygose, tiek muziejuose ar kitose su kultlra ar Svietimu susijusiose

institucijose, jy erdvése ar produktuose.

Kalbant apie knygose aptinkamus grafinius elementus, reikia paminéti, kad jie
dazniausiai bana dviejy tipy. Kai kada vaizdai atlieka tik dekoratyvinj vaidmenj ir bana
simboliniai, abstraktls ar gana menkai susije su leidinio turiniu, todél neprisideda prie
teksto prasmés ar jo supratimo. Tokiais atvejais vaizdinés medziagos iSsamusis aprasas
nereikalingas. Prireikus, tokiems vaizdams gali bati pateikiami trumpi alternatyvieji
tekstiniai paaiskinimai (angl. Alt Text). PrieSinga situacija susiklosto tada, kai tam tikras
grafinis elementas yra neatsiejama teksto dalis — jis tiesiogiai susijes su pateikiama
informacija, jg iSplecia, patikslina ar padeda geriau suvokti, ypa¢ mokomuosiuose ar
informaciniuose leidiniuose. Cia aptinkama iliustracijy, fotografijy, schemy, plany ir kity
grafiniy elementy, turin€iy informacine verte. Tokie vaizdai turi bati apraSomi:
pasitelkiamas glaustas alternatyvusis tekstas arba rengiamas iSsamusis vaizdo aprasas
(angl. Long Description). Pirmiausia reikia iSsiaiskinti, kokio ilgio ir detalumo apraSo reikia.
Taip pat labai svarbu, ar j aprasy rengimo procesg ar bent jau parengty aprasy patikrg
galima jtraukti iliustracijy autoriy — toks bendradarbiavimas paprastai pagerina aprasy
kokybe.

Trukstant dalykiniy Ziniy, visada pravartu ir rekomenduotina ieSkoti tos srities (pavyzdZziui,
matematikos, geografijos, architektiros, medicinos ar kt.) specialisty ir konsultuotis su
jais. Taip iSvengiama klaidy, o aprasai tampa profesionalesni, su korektiSkai parinktais
dalykiniais terminais ir pan. Paprastai iSsamus vaizdy apraSai yra naudingi kiekvienam
skaitytojui (jei kalbame apie leidinj) ar muziejaus lankytojui (pavyzdZiui, jeigu aprasyti
paveikslai, nuotraukos, skulptdros ar kiti statiSki kdriniai), nes neretai vaizdas yra tik
»=apvalkalas®, kuriame uzkoduota daug svarbios, bet ne kiekvienam prieinamos

informacijos.
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Atskirg kategorijg galéty sudaryti muziejy ir parody statiSkas vizualusis turinys, nors,
jeigu kalbétume apie fotografijg, daile ir kitas panasSias meno rasis, tas vizualusis turinys
neretai primena knygy grafinius elementus — juk nuotrauky ar paveiksly pasitaiko tiek
knygose, tiek muziejy ekspozicijose bei parody erdvése. Salia to dar reikéty paminéti
skulptiros meng. Jis, kaip turinis, apraSomas Zvelgiant i$ visy pusiy, bet savo prigimtimi
irgi yra statiSkas, taigi patenka j tg pacig kategorija.

Knygy ir muziejy statisky vaizdy aprasymui budingas tas pats prieigos bldas: statiSko,
laike nekintancio vaizdo analizé, aiSkus vaizdo struktiravimas (visumos ir detaliy bei jy
rySio suvokimas), démesys spalvoms ir formoms. Pagrindinis knygy turinio ir meno kdriniy
vaizdo apraso skirtumas — kad pirmuoju atveju sunku arba nejmanoma pakomentuoti
vaizdo tekstdros, naudoty medziagy, taikyty techniky, be to, aprasant knygy grafinius
elementus, i informacija gali bati pertekliné. O $tai vaizdo aprase nepasakyti, kokia
technika sukurtas vienas ar kitas muziejuje eksponuojamas kurinys, baty nemazas teksto
trdkumas.

Parengtas apraSas bus perteikiamas garsu — jj skaitys profesionalus diktorius arba jis
bus atkuriamas naudojant ekrano skaitymo technologijas ir dirbtinj balsg. Dél to svarbu
jvertinti, ar tekstas lengvai ir natlraliai skambes, ar pateikti visi asmeny vardai, o ne
inicialai? Ar datos uzraSytos taip, kad baty aiskios klausant? Kaip tekste ,jzodinti“
skaitmenys — kaip jie skambés, kai bus iStarti balsu?

4.1. Alternatyviojo teksto ir iSsamiojo apraso ypatumai

Skirtingy tipy vaizdy apra$ai pirmiausia skiriasi informacijos kiekiu. Alternatyvusis
tekstas paprastai yra labai glaustas — dazniausiai sudarytas iS vieno ar dviejy sakiniy ir,
remiantis galiojan€iomis rekomendacijomis, neturéty perzengti mazdaug 250 spaudos
zenkly su tarpais ribos. Jei aprasas ilgesnis, jis jau laikytinas i8samiu. Reikia atsizvelgti |
tai, kad ne visos skaitmeninés leidybos ar vaizdy redagavimo sistemos techniskai riboja
alternatyviojo teksto ilgj, todel praktikoje kartais jraSomi ir gerokai iSsamesni aprasai.
Tokiais atvejais sprendimg dél teksto apimties priima pats apra$o autorius, atsiZzvelgdamas
] leidinio paskirtj ir numatomg auditorijg. Jei leidinyje siekiama aprasyti visas iliustracijas,
neiSvengiamai atsiras dvi grupes: itin trumpi aprasai, tinkami paprastiems ar mazai
informatyviems vaizdams, ir gerokai iSplétoti tekstai, aprasantys sudetingus, daug
informacijos perteikianCius vaizdus. Kita vertus, kai kurios informacinés platformos ar
socialiniai tinklai kaip tik taiko itin grieZtus alternatyviojo teksto ilgio ribojimus, tad gali bati,
kad j alternatyviojo teksto laukus nebus leista jradyti daugiau nei 100 spaudos Zenkly.
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Vaizdo apraso autoriui deréty jvertinti kiekvieng konkrety atvejj ir, remiantis situacija bei

logika, priimti savarankiskg sprendimg dél alternatyviojo teksto apimties.

Rengiant trumpg alternatyvujj aprasa, dél griezty apimties riby paprastai atsisakoma
papildomy duomeny apie iliustracijg, tokiy kaip jos pavadinimas, autorius ar sukdrimo
laikas. Tokiu atveju démesys sutelkiamas tik j tai, kas vizualiai matoma. O Stai iSsamusis
vaizdo aprasas apima gerokai daugiau informacijos: jame pateikiami ne tik vaizdo
metaduomenys, bet ir atskleidZziama vaizdo prasmé, perteikiama idéja bei, prireikus,
paaiSkinamas kontekstas, be kurio vaizdo reikSmé galéty likti neaiski. Jeigu kalbame
apie knygose esancius grafinius elementus, su jais susijes kontekstas daznu atveju
pasiekiamas labai nesunkiai — tereikia jsigilinti j Salia pateiktg knygos tekstg. Muziejy ar
parody eksponatai irgi paprastai bdna lydimi kontekstinés informacijos apie kiréjg, kdrinio
laikmetj, tam tikros meno srovés bruoZzus, kiriniui naudotas medziagas ir pan. Jeigu tokia
medZiaga nepateikta, iSsamiojo apraso rengéjas turety pats jg parengti arba dél to kreiptis
j knygos grafiniy elementy autoriy, parody rengéjus, menotyrininkus ar kitus su tais
grafiniais elementais ir jy pritaikymu susijusius asmenis.

Kuriant alternatyvyjj aprasa, svarbiausia siekti aiSkumo ir dalykiSkumo — informacija turi
bati pateikiama be emocinio atspalvio ir be asmeniniy vertinimy, nieko nenutylint ar
»nesvelninant®. Tokiuose tekstuose vengiama interpretacijy ar nuomonés reiskimo,
apsiribojama faktais ir pagrindiniu vaizdo konceptu. Apraso autorius turéety jvertinti,
kam tekstas skirtas, — atsizvelgti j auditorijos patirtj, kalbos suvokimo gebéjimus bei
galimus fizinius apribojimus, ir pagal tai pasirinkti tinkamg raiSkos bidg — leksika, tong ir
stiliy. Vaizdas apraSomas vartojant esamojo laiko formas. Jei iliustracijoje yra tekstiniy

elementy, jie taip pat turi bati jtraukti j aprasg, kai tai svarbu vaizdui suvokti.

ISsamusis vaizdo aprasas turéty bati detalus, tikslus, nuoseklus, aiSkios struktiros,
aprépti reikSmingus vaizdinés informacijos elementus, atsizvelgti j su vaizdu susijus;j
kontekstg ir konkrecios auditorijos poreikius bei patirtj. Be to, svarbu Zinoti, kam skirtas
leidinys, kokios prieinamumo politikos laikosi jo autoriai, kokias nuostatas taiko leidéjas ir
kokie prieinamumo poreikiai yra aktualUs — tai gali nulemti ir aprasy struktdra, ir ilgj.
|prastai vaizdas iSsamiau apraSomas bent 500-600 spaudos zenkly su tarpais
(maziausiai 60—-80 zodziy). Beje, verta atsiminti, kad muziejuje eksponuojami statiSki meno
kdriniai ar kiti objektai gali turéti ir ilgesnius nei 500—600 spaudos zZenkly su tarpais
aprasus. Ypac tai pasakytina apie pavienius eksponatus, pavyzdZiui, kai reikalingas vieno
saléje esancio eksponato iSsamusis aprasas. |ISsamiai apibudinant vaizdg, vartojamos
esamojo laiko formos. Aprase nevengiama aptarti sudétingus ar galimai nepatogius
vaizdinius sprendimus, informacija pateikiama be vertinimy, laikantis objektyvaus tono.
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Jei iliustracijoje, nuotraukoje ar kitame vaizdiniame objekte pateikta teksto, jis taip pat
jtraukiamas j iSsamuyjj aprasg: nurodoma jo prasme, paskirtis ir vaidmuo bendrame vaizde.
Aprasant struktdrinius vaizdus, tokius kaip lentelés, schemos, grafikai, zemélapiai ar
panasius informacijos pateikimo badai, tekstiniai elementai perrasomi j rislig, logisSkai
susietg kalbine formg ir tampa neatskiriama iSsamiojo apraso dalimi. Apraso tekstas turi

bati lengvai skaitomas ir patogiai suprantamas klausantis.

Pernelyg glaustas ar miglotas vaizdo nusakymas neuZztikrina informacijos iSsamumo:
dalis esminiy reikSmiy lieka nejvardytos, o subtills, taiau svarbls elementai taip ir
nepasiekia skaitytojo. TacCiau ir kitas krastutinumas — per didelis smulkmeniSkumas bei
informacijos perteklius — apsunkina suvokimg ir gali klaidinti. Dél Sios prieZasties verta
rinktis kuo tikslesnes ir ,talpesnes” formuluotes bei vengti detéliy, kurios nesuteikia realios

informacinés vertés arba nukreipia démesj netinkama linkme.

4.2. ISsamiojo iliustracijos apraso rengimo metodika

Toliau bus aptariamas iSsamiojo vaizdo apraso elementy eiliSkumas ir ypatumai. Grafinio

elemento iSsamusis aprasas pradedamas nuo metainformacijos, kur nurodomas:

1. lliustracijos tipas. Kas tai — lentelé, diagrama, schema, Zzemélapis ar kitas grafinis

objektas?
2. lliustracijos numeris leidinyje, jei taikoma numeracija.

3. lliustracijos pavadinimas, jeigu jis nebus jtrauktas j bendrg leidinio struktirg ir
netaps prieinamas tikslinei auditorijai (pavyzdZiui, nebus galima nuskaityti ekrano

skaitymo programine jranga).

4. Vaizdo autoriaus vardas, pavarde ir vaizdo sukurimo metai (tais atvejais, kai Sie

duomenys nesutampa su viso leidinio autoryste ir (ar) leidybos metais).

Pateikus metainformacijos, pereinama prie iliustracijos konteksto ir funkcijos analizés.
Siame etape aprasoma, kokj vaidmenj iliustracija atlieka tekste, kokig informacija ji
paaiskina, papildo ar struktdruoja ir kodeél ji yra jtraukta j leidinj.

Toliau sistemiSkai apraSoma iliustracijos visuma ir jos vidiné struktira. ApraSymas
formuojamas laikantis principo nuo bendro prie konkretaus: pirmiausia nusakoma
kompozicija, véliau pereinama prie atskiry elementy. ldentifikuojami pagrindiniai ir
antraeiliai komponentai, apibréziami jy tarpusavio rySiai bei semantiné reikSmé bendrame
vaizdo kontekste. ApraSant iliustracijas, batina tiksliai vartoti erdvés nuorodas. Kairé ir
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deSiné pusés visada apibreziamos i$ stebétojo perspektyvos, nebent batinas Zvilgsnis i$
grafinio karinio perspektyvos, tada tarsi persikeliame j veidrodinj atspind; ir batinai tg
pakeistg perspektyvg akcentuojame apraso tekste. Nors Sie zodziai néra draudziami,
rekomenduojama vengti regéjima tiesiogiai nurodanc¢iy veiksmazodziy (pavyzdziui,
,matyti“, ,matoma®“) ir dél teksto sklandumo, informatyvumo bei vaizdingumo rinktis

tikslesnes, talpesnes, vaizdingesnes sakiniy konstrukcijas.

Techniniai iliustracijos parametrai (spalvos, Sriftai, pabraukimai, paryskinimai ir pan.)
apraSomi tik tais atvejais, kai jie turi aiSkig informacine ar funkcine paskirtj. Vertinant Siuos
elementus, batina atsizvelgti j autoriaus intencijg ir nustatyti, ar konkretts vizualiniai
sprendimai prisideda prie turinio suvokimo. Estetiniai sprendimai, neturintys informacinés
reikSmeés, detaliai neaprasomi, siekiant iSvengti teksto perkrovimo ir skaitytojo démesio
iSskaidymo. Vaizdu perduodamos informacijos svarba turi bati akcentuojama per apraso

struktdrg ir loginius akcentus, o ne detaliai vardijant vizualinio stiliaus detales.

lliustracijos apraSomos nuosekliai ir sistemiskai, laikantis vienos pasirinktos apraSymo
sekos. Dazniausiai taikomos Sios aprasymo sékos:

e iSvirSaus j apacig;

e IS kairés j deSine, laikantis mums jprastos skaitymo krypties;
« IS centro krasty link, jei tai neprieStarauja schemos logikai;

e pagal laikrodzio rodykle;

e pagal chronologine seka, jei iliustracija tuo grjsta;

nuosekliai sekant konkreCig schemos struktdrine linijg.

Pasirinkta aprasymo seka turi bati aiskiai jvardyta tekste, kad skaitytojas suprasty, kokiu
principu vadovaujamasi. Apraso pabaigoje gali bati pateikiamas apibendrinimas arba
iSrySkinami esminiai loginiai akcentai.

Gali nutikti taip, kad grafinis elementas parengtas ne itin kruopsciai, jame yra klaidy arba
vaizdas nekokybiskas, sunkiai jzitrimi ar visai dinge tam tikri elementai, tada verta
pasitelkti antrinius Saltinius, kad tg klaidg ar spragq iStaisytume ir j aprasg jtrauktume
teisingg informacijg. Jeigu antrinio Saltinio, kuriame baty galima pasitikslinti informacija,
néra, belieka labai atsakingai jvertinti, ar klaida tikrai padaryta, ir tg faktg konstatuoti

iSsamiajame aprase.
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Jeigu iSsamiojo apraso tekste yra sutrumpinimy, grafiniy simboliy, skai€iy ar daty,
reikeéty juos paversti risliu tekstu, tai yra jzodinti, kad sintetiniam balsui baty patogu

skaityti. Toks ,iSskleistas” tekstas patogesnis ir diktoriui.
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5. Apibendrinimas

Kalbant apie statiSko vizualiojo arba dinamisko AV turinio prieinamuma, svarbu suvokti,
kad pritaikytas turinys naudingas kiekvienam i§ masy, turiniam jvairiy sensoriniy ir
Prieinamumo gerinimo priemonés, tokios kaip alternatyvusis tekstas, iSsamieji vaizdo
apraSai ar GV, palengvina kultdrinio ir informacinio turinio prieigg, nes esame raginami
atkreipti démes;j j vaizdy detales ir visuma, kartu gauname paaiskinimy, tampa lengviau
suvokti tam tikro kadrinio idéja, filmo ar spektaklio siuzetg ir pan. Prieinamumo gerinimo
priemonés taip pat ,atlaisvina rankas®, nepririSa prie kompiuterio ar televizoriaus, leidzia

vienu metu uzsiimti keliomis veiklomis.
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.Metodinés rekomendacijos, kaip parengti ,MS Word* ir PDF formas, pritaikytas
pildyti asmenims, turintiems regos negalig“ (toliau — rekomendacijos) yra skirtos
valstybés ir savivaldybiy institucijoms bei kitiems dokumenty rengéjams,
siekiantiems uZztikrinti skaitmeninio turinio prieinamumag. Jose pateikiami patarimai,
kaip parengti ,Microsoft Word* (toliau — ,MS Word") ir Portable Document Format
(toliau — PDF) formas, kad jomis galéty savaranki$kai naudotis silpnaregiai, visiSkai
nematantys, taip pat suvokimo ir kity sunkumy patiriantys asmenys.
Rekomendacijose apzvelgiami Siy formaty ypatumai ir nurodoma, kurj jy tikslingiau
pasirinkti konkre€iomis aplinkybémis. Taip pat patariama, kaip parengti kuo
prieinamesnes formas, skirtas savarankiskai pildyti kompiuteriu ar kitais
skaitmeniniais jrenginiais.

Forma — i$ anksto parengtas dokumentas su specialiais laukais duomenims jrasyti.
Jos naudojamos vieSojo administravimo, paslaugy teikimo, Svietimo ir kitose srityse,
siekiant suvienodinti duomeny rinkima, uztikrinti proceduary skaidrumg ir veiksmingag
informacijos apdorojima. Dazniausiai formos naudojamos praSymams,
deklaracijoms, skundams ar kitiems dokumentams parengti. Jos turi bati paruostos
taip, kad jomis galéty naudotis visi asmenys, nepriklausomai nuo jy gebejimy ar
naudojamy technologijy.

Formos gali bati rengiamos jvairiais skaitmeniniais formatais, tokiais kaip ,MS Word*,
PDF ir HyperText Markup Language (toliau — HTML). Kiekvienas jy pasizymi
skirtingomis galimybémis pritaikyti turinj asmenims, turintiems individualiy poreikiy.
Vis délto lankscCiausias, patikimiausias ir geriausias formatas yra HTML, todél jj
rekomenduojama rinktis pirmiausia.

Tuo atveju, kai forma reikia parengti kaip atskirg dokumentg, kurj bty galima
atsisiysti arba iSsaugoti vartotojo kompiuteryje, naudojamos PDF ir ,MS Word*
formos. Daznai jos pritaikomos tik pildyti ranka atsispausdinus ir nepagalvojama, kad
dalis asmeny jas pildo skaitmeninéje aplinkoje. Todél formos struktira ir iSdéstymas
turi bati pritaikyti ne tik spausdinti, bet ir savarankiSkam pildymui kompiuteriu,
naudojantis klaviatlra ar pagalbinémis technologijomis.

Formas rekomenduojama rengti laikantis Cia aprasyty prieinamumo principy, kad
asmenys, turintys skirtingy poreikiy, jomis galéty naudotis savarankiskai.



Neregiai, narS8ydami internete, skaitydami dokumentus ar pildydami formas,
naudojasi ekrano skaitymo programomis. Sios programos jgarsina ekrane matoma
tekstg, meniu punktus ir kitus elementus. Neregiai ekrano skaitymo programas valdo
klaviatlra, todél labai svarbu uztikrinti, kad visas funkcijas tinklalapyje, ,MS Word“ ar
PDF dokumente baty galima atlikti be pelés, naudojantis tik klaviatdra.

Ekrano skaitymo programos daznai jgarsina ne tik matomg teksta, bet ir tai, kas yra
suprogramuota dokumente ar tinklalapyje. PavyzdZiui, jgarsinamas ne tik tekstas,
bet ir nurodoma, kad tai yra tam tikro lygio antraste, jvesties laukas ar kita svarbi
informacija apie elementg. Panasiai ir formose — interaktyvis elementai (Zymimieji
langeliai, jvesties laukai, pasirenkamieji meniu ir kt.) turi bati sukurti taip, kad ekrano
skaitymo programos juos teisingai jgarsinty ir asmeniui bity aisku, kokig informacijg
reikia pateikti.

Silpnaregiai, pildydami dokumentus, naudojasi ekrano didinimo programomis arba
padidinimo stiklais. Jiems itin svarbu, kad teksto ir fono kontrastas bty pakankamai
stiprus, tekstai neblty suspausti, 0 dokumente bity lengva orientuotis ir matyti rysj
tarp klausimo ir atsakymo lauko. Be to, svarbu spalvy zyméjimg derinti su kitais
badais. PavyzdZziui, privalomy klausimy nepakanka pazyméti tik raudonai, nes
spalvy neskiriantys asmenys to nepastebés.

Formas pildo ir maziau skaitmeniniy jgudziy ar patirties turintys zmonés. Jiems
svarbus tiek ankscCiau minéti silpnaregiams aktualUs principai, tiek aiSkus dokumento
iSdéstymas ir neperkrautas turinys. Suvokimo sunkumy turintiems asmenims formas
pildyti paprasciau, kai, jvedant duomenis, sistema i$ karto tikrina, ar jie atitinka
formatg, pavyzdziui, ar netriksta telefono numerio skaiciy, ir, radus neatitikimy,
aiSkiai pranesa apie klaida. Taip pat informacijg padeda tinkamai suprasti aiskios,
paprastai suformuluotos pildymo instrukcijos, pateikiamos greta klausimuy.

3. HTML formatas

HTML forma — tai interneto puslapyje pateikiamas ir per interneto narSykle
pasiekiamas duomeny rinkimo jrankis. Jj sudaro jvesties laukai, pasirinkimo
variantai, iSskleidziamieji sgrasai ir kiti elementai. Tinkamai suprogramuota HTML
forma, palyginti su ,MS Word“ ir PDF, yra pats prieinamiausias formatas duomenims
rinkti.



3.1. HTML formos privalumai

Pagalbinés technologijos, pavyzdziui, ekrano skaitymo programos, leidzia
paprastai pereiti per visus formos laukus, iSgirsti jy pavadinimus ir suprasti, kokig
informacijg reikia pateikti kiekvienoje formos dalyje.

UZztikrinus prisitaikantj dizaing (angl. reflow), tekstg ir formos elementus galima
patogiai didinti bei pritaikyti skirtingiems ekrany dydziams ir nustatymams.
Galima suprogramuoti klaidy pranesSimus ir patikrinimus, kurie padeda
nepatyrusiam ar suvokimo sunkumy turin€iam asmeniui iSvengti klaidy, o jy
padarius — gauti aiSky paaiskinimg, kg reikia pataisyti.

HTML formos pildymg galima stipriai palengvinti tinkamai suprogramavus
dinaminius elementus. Pavyzdziui, galima papildomus laukus rodyti tik pasirinkus
konkrety atsakyma, pateikti kontekstines uzuominas, realiuoju laiku tikrinti
jvedimo formatg ar pateikti automatinius pasitlymus.

HTML formos rezultatai gali bati tiesiogiai perduodami informacinéms sistemoms,
todél sumazeéja klaidy rizika ir poreikis duomenis suvesti rankiniu btdu.
Programuotojai gana paprastai gali uztikrinti, kad formos atitikty informacijos
prieinamumo standartus (pvz., EN 301549', WCAG?).

Pagalbinés technologijos, tokios kaip ekrano skaitymo programos, yra gerai
pritaikytos tinklalapiams jgarsinti, todél ir HTML formos joms yra lengvai
perskaitomos.

3.2. HTML formos trikumai

HTML formos prieinamumas tiesiogiai priklauso nuo programavimo kokybés.
Netinkamai suprogramuota HTML forma gali bati sunkiai naudojama arba visiSkai
neprieinama daliai vartotojy, ypa€ naudojanciy pagalbines technologijas.
Paprastai HTML formoms sukurti ir palaikyti reikalingos programavimo Zinios ir
techniné infrastruktadra.

HTML forma veikia interneto aplinkoje, todél jai reikalingas interneto ry8ys — tai
riboja galimybe pildyti formg neprisijungus ar iSsaugoti jg kaip atskirg dokuments.

3.3. Kada rekomenduojama naudoti HTML formas

Kadangi HTML formato formose galima uZtikrinti aukStg prieinamumo lygj tiek
neregiams, naudojantiems ekrano skaitymo programas, tiek suvokimo sunkumy

"EN 301 549 V3.2.1 (2021-03). Prieiga per interneta:
https://www.etsi.org/deliver/etsi_en/301500_301599/301549/03.02.01_60/en_301549v030201p.pdf
2 Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.2. Prieiga per interneta:
https://www.w3.0rg/TR/WCAG22/
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turintiems asmenims, rekomenduojama visy pirma rinktis batent Sio formato formas.
Jei pakanka funkcijy, galima naudotis treCiyjy Saliy paslaugomis, pavyzdziui,
,Google forms®, ,Microsoft forms®“. HTML forma netinkama tik tuomet, kai
vartotojams reikia galimybés pildyti dokumentg neprisijungus prie interneto arba
dalytis juo su kitais asmenimis ar institucijomis kaip savarankisku failu.

HTML formos pavyzdys — https://elvislab.lt/detali-leidiniu-paieska.

Daugiau informacijos apie tai, kaip, kuriant HTML formg, uZztikrinti prieinamuma
(medziaga angly kalba) —
https://www.accessibility-developer-guide.com/examples/forms/.

4. ,MS Word“ formatas

,MS Word"“ forma — tai vienas populiariausiy ir placiausiai institucijose paplitusiy
dokumenty formaty. Tokios formos bina tiek struktiruotos, naudojant jterptus turinio
valdiklius, pavyzdziui, zymimuosius langelius, teksto jvesties laukus ar pasirinkimo
sgrasus, tiek paprastesneés, kai pateikiami klausimai ir paliekama vieta atsakymams
jrasyti. Daznai ,MS Word“ formos rengiamos taip, kad baty tinkamos atsispausdinti ir
pildyti ranka.

4.1. ,,MS Word“ formos privalumai

»,MS Word" dokumentai yra zinomi tiek formy karéjams, tiek jy pildytojams.

.,MS Word“ formos gali biti pildomos neprisijungus prie interneto.

Dokumentg galima iSsaugoti kaip atskirg faila.

Formg galima lengvai persiysti el. pastu ar per dokumenty valdymo sistemas.

Failg galima atsispausdinti ir pildyti ranka.
Galima naudoti struktarinius stilius ir antrastes.

4.2. ,,MS Word“ formos triukumai

e Tokig formg lengva sugadinti netyCia pakeitus jos iSdéstyma, nes vartotojas
dokumente dirba tiesiogiai su tekstu. Neregys, judédamas rodyklémis ar
jvesdamas atsakyma, gali netycCia istrinti, perkelti ar sulieti lauky pavadinimus,
tarpelius ar lentelés struktirg ir pats to nepastebéti. Regintis asmuo dazniausiai
mato, kad tekstas iSsikraipé, o neregys apie tai suzino tik tada, kai forma jau
pateikta ir tampa nebesuprantama kitai Saliai.

Turinio valdikliai (zymimieji langeliai, jvesties laukai, pasirenkamieji sgrasai) yra
beveik neprieinami ekrano skaitymo programoms. ,MS Word" turinio valdikliai
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néra sukurti kaip tikri interaktyvis formos elementai, kaip HTML ar PDF formose.
Ekrano skaitymo programos daznai valdiklius skaito kaip paprastg tekstg arba
neaiSky objekta, be aiSkaus lauko pavadinimo, bisenos ar veikimo. Neregys
daznai nezino, ar tai yra pazymimasis langelis, ar tiesiog tekstas, ar galima jj
keisti, ar jis jau pazymétas.

e Néra galimybés dinamiskai rodyti ar slépti lauky pagal atsakymus. Tai apsunkina
sudétingesnés formos supratimg.

e Néra galimybés automatiskai tikrinti jvesty duomeny ar jy formato ir i$ karto
pranesti apie klaidas.

e Sudétingoms formoms pildyti ,MS Word“ formatas néra tinkamas.

4.3. Kada rekomenduojama naudoti ,,MS Word“ formas

»,MS Word"“ formas rekomenduojama naudoti tuomet, kai jos skirtos atsispausdinti ir
pildyti ranka. Prieinamam elektroniniam pildymui tinkamos tik formos, kuriy
iSdéstymas labai paprastas, be turinio valdikliy zymimuyjy langeliy, jvesties lauky ir t.
t.

5. PDF formatas

PDF forma — tai dokumentas, turintis interaktyvius laukus, skirtus duomenims jvesti,
pasirinkti ar patvirtinti skaitmeniniu badu. Tai gali bati teksto jvedimo laukai,
Zymimieji langeliai, pasirenkamieji mygtukai, iSskleidziamieji sgrasai ir kiti valdikliai,
kuriuos vartotojas pildo naudodamasis PDF perzitros programa. Skirtingai nei
paprastas PDF dokumentas, PDF forma leidZia ne tik skaityti turinj, bet ir tiesiogiai
jvesti informacijg, kuri iSsaugoma faile.

5.1. PDF formos privalumai

e PDF formos leidZia sukurti interaktyvius dokumentus su tikrais formos laukais,
tokiais kaip teksto jvedimo laukai, Zymimieji langeliai, pasirenkamieji mygtukai ar
iSskleidZiamieji sgrasai.

Skirtingai nei paprasti dokumentai, PDF formos leidzia naudoti iSkylanc€iuosius
paaiskinimus (angl. tooltips) bei taikyti automatinj duomeny tikrinimg ir privalomy
lauky Zyméjima.

PDF formos leidzia iSsaugoti dokumentg kaip atskirg failg, jj archyvuoti, pasirasyti
elektroniniu badu ar pateikti institucijai kaip oficialy dokumentag, iSlaikant fiksuotg
iSdéstyma.
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5.2. PDF formos trikumai

e PDF formos dél fiksuoto maketo daznai blogai prisitaiko prie mazesniy ekrany,
skirtingy jrenginiy, negalima keisti Srifto, todél sumazéja jy patogumas
silpnaregiams ar mobiliyjy jrenginiy naudotojams.

Dinaminis turinys ir sgveika su papildomais jrankiais yra sunkiai jgyvendinami
arba net nejmanomi.

Padaryti PDF formas prieinamas yra sudétinga, nes tam reikia ne tik specifiniy
Ziniy bei jgudziy, bet ir profesionalios, dazniausiai mokamos programinés
jrangos, pavyzdziui, ,Adobe Acrobat Pro"“.

Kada rekomenduojama naudoti PDF formas

PDF formas rekomenduojama naudoti tais atvejais, kai HTML formatas néra galimas
ar tinkamas, tacCiau reikalingi interaktyvas elementai, pavyzdziui, zymimieji langeliai,
pasirenkamieji mygtukai ar automatinis duomeny tikrinimas. Jos ypac tinka, kai
institucijai batina turéti atskirg, oficialy dokumentg su fiksuotu iSdéstymu, kurj galima
atsisiysti, pasirasyti, archyvuoti ir pateikti kaip bylg. Tokiais atvejais batina imtis
papildomy priemoniy, kad PDF forma bity parengta kiek jmnanoma prieinamiau.

6. Rekomendacijos, kaip parengti ,,MS Word“ forma

Nepaisant prieinamumo trakumy, paprastos ,MS Word*“ formos be sudétingy lauky
iSlieka tinkamu ir prieinamu sprendimu.

e Paprastose ,MS Word" formose tikslinga naudoti antrastes — jomis atskirtos
klausimy grupés padeda pagalbines technologijas naudojantiems asmenims
lengviau narSyti dokumente.

¢ Nerekomenduojama naudoti formy turinio valdikliy (Zymimuyjy langeliy, jvesties
lauky ir t. t.), nes Sie elementai néra prieinami asmenims, naudojantiems
pagalbines technologijas.

e Turéty bati uztikrinamas pakankamas teksto ir fono kontrastas. Tekstas turi bati
aiskiai jskaitomas, vengiant Sviesiai pilko teksto ant balto fono ar kity silpno
kontrasto deriniy.

e Jei klausimai ar pastabos iSskiriami spalva, papildomai turéty bati naudojami
tekstiniai paaiSkinimai, piktogramos ar kiti Zenklai.

¢ Rekomenduojama rinktis standartinius Sriftus, tokius kaip ,Arial“, ,Calibri,
,Verdana“ ir kitus neserifinius Sriftus.

Nerekomenduojama naudoti lenteliy.



e Tikslinga tekstg formatuoti keiCiant pastraipos parinktis, o ne jterpiant tuscias
eilutes.

e Forma rekomenduojama rengti kaip nuosekly dokumenta, kai klausimai
pateikiami viename stulpelyje, o po kiekvienu i$ jy paliekama tuscia eiluté
atsakymui jrasyti.

¢ Rengiant dokumentg, rekomenduojama vadovautis prieinamo rasto karimo
principais.

PAVYZDYS

Atsakymus | klausimus jrasykite iSkart po klausimo esancioje tuscioje eilutéje.

1. PareiSkéjo vardas pavarde:

2. Pareiskéjo miestas:

3. Ar kreipétés j paslaugos teikéjg ar gaminio tiekéjg dél neprieinamumo?
(IraSykite taip arba ne)

4. ISsamiai apibudinkite situacija, su kuria susiduréte (atsakymag pateikite kitoje
eilutéje).

Toks dokumento turinio pateikimas leidZia asmenims lengvai narSyti dokumente su
ekrano skaitymo programomis, o jo struktira iSlieka suprantama neregintiems,
silpnaregiams, taip pat suvokimo sunkumy turintiems asmenims.

7. Rekomendacijos, kaip parengti PDF forma

Prieinamy pildomy formy rengimas PDF formatu yra techniSkai sudétingesnis, nei
jprasty dokumenty kdrimas, todél reikalauja specifiniy ziniy. Prie$ pradedant kurti ar
pritaikyti PDF forma, rekomenduojama susipaZzinti su bendraisiais prieinamy
dokumenty rengimo principais®, taip pat su ,Informacijos teikimo asmenims su

% Kaip parengti prieinama rasta? Prieinamumas atveria galimybes. Prieiga per interneta:
https://www.youtube.com/watch?v=JFtzIwJE6k6M&t=2s
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negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo bldais rekomendacijomis*, kuriose
nustatomi informacijos teikimo prieinamumo reikalavimai vieSajame sektoriuje.

PDF formos prieinamumas priklauso ne nuo iSvaizdos, o nuo to, ar joje teisingai
aprasyta dokumento struktdra ir formos elementai, kad juos galéty suprasti ekrano
skaitymo programos, Brailio rasto eilutés ir kitos pagalbinés technologijos. Prieinama
PDF forma turi bati kuriama kaip semantiskai strukttruotas dokumentas, kuriame
kiekvienas formos laukas, tekstas ir sgveikos elementas turi aiSkig paskirtj ir rysj su
pateikiamu klausimu.

Pagrindiniai prieinamos PDF formos principai yra Sie:

e kiekvienas formos laukas turi turéti unikaly pavadinimg ir aiSky iSkylantjjj
paaiskinima;

e visi privalomi pildyti laukai turi bati pazyméti tiek vizualiai, tiek programiskai, kad
juos atpazinty pagalbinés technologijos;

o formos laukai turi bati teisingai jtraukti j dokumento struktiros Zymas (angl. tags);

e visa forma turi turéti nuoseklig skaitymo ir narSymo klaviatira seka.

Tik tuomet, kai jgyvendinami Sie principai, neregiai ir silpnaregiai gali savarankiskai
perskaityti formos klausimus ir suprasti, kokig informacijg reikia jrasyti.

PDF formy prieinamumui uztikrinti yra reikalinga ,Adobe Acrobat Pro“® programa. Si
programa yra mokama, o jos sgsaja nepalaiko lietuviy kalbos. Siose
rekomendacijose bus pateikiamos nuorodos j angliSkg programos sgsajg.

7.2. Pirminis formos paruosimas ,,MS Word‘“ programoje

Pirmiausia turi bati sukuriamas naujas ,MS Word“ dokumentas ir iS anksto
apgalvojama, kokig informacijg forma turi surinkti, kokia turéty bati jos struktira ir
koks iSdéstymas bus aiSkiausias vartotojui. Kuriant ,MS Word“ dokumenta,
rekomenduojama taikyti bendruosius dokumenty prieinamumo principus:

e Dokumentui struktiruoti rekomenduojama naudoti antrasciy stiliy, kad
atskiros formos dalys ir klausimy grupés baty aiskiai atskirtos ir lengvai
atpazjstamos tiek vizualiai, tiek naudojant pagalbines technologijas.

4 Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo bldais
rekomendacijos®, patvirtintos Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2023 m.
lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr. A1-784 ,Dél Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais
prieinamais bendravimo bidais rekomendacijy patvirtinimo*“. Prieiga per interneta: https://www.e-
tar.It/portal/lt/legalAct/OcfOfc308ea211eea5a28c81¢c82193a8

% ,Adobe Acrobat Pro“ programa. Prieiga per internetg: https://www.adobe.com/acrobat/business/all-

in-one-solution.html
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Formoje suraSomi visi klausimai, paaiSkinimai ir kita reikalinga informacija, taciau

Patogiausias ir prieinamiausias yra linijinis iSdéstymas, kai vienoje eilutéje

arba viename bloke pateikiamas klausimas, o po juo ar greta — atsakymo

laukas.

Formatuojant dokumenta, reikéty vengti lenteliy ar sudétingy makety, nes jie

apsunkina skaitymg ekrano skaitymo programomis; vietoje to geriau naudoti

pastraipy, jtrauky ir stulpeliy iSdéstymo jrankius.

Tarp teksto bloky reikéty palikti pakankamai vietos, kad dokumentas bty
aiSkus, neperkrautas ir patogus skaityti bei pildyti.

patys formos laukai Siame etape nejtraukiami — jie bus sukurti véliau, naudojant
»+Adobe Acrobat Pro“ jrankius. Kad lengviau baty maketuoti, galima laikinai jterpti
figuras.

ISkundas deél paslaugos ar gaminio neprieinamumo

* Skundas-dél-paslaugos-ar-gaminio-neprieinamumo|

Uipildymo data Uipildymo-data®
Pareiskéjo-vardas-pavardes
“Par
1. Ar kreipétés dél neprieinamumo j paslaugos teikeja ar gaminio Taip Ne 1. ip Taipt Net
tiekeja?* tiekéja?*q
2. Apibidinkite situacija, su kuria susid iéte:* 2.-Apibadinkite: situacija, su-kuria-susidiéte:*q
3. Kokios pagalbos norétum éte? 3.Kokios-pagalbos-norétum te?q
|| padeti uipilayi skundg tiekejui Padéti uipildyti-skundg tiekejuif
B Padéti uipildyti skundg vartotojy teisiy apsaugos tarnybai 2pil
4. Sutikimas dél informacijos naudojimo.* 4-Swikimas dékinformacijos-naudojimo. 9
Sutinky, kad &ia pateikea informacija by naudojama LASS komunikacijcje. Sutinku, kad ciapatei v 1
Nesutinky, kad & informacija bity naudojama LASS komurikacijcje. Nesutinky, kad 3i ity naudojama LASS 1

Kontaktiné informacija

5. Telefonas: ‘ 6. El pasto adresas

* 2vaigidute paiymetus laukus uipildyti privaloma.

Kontaktiné-informacijal

5. Telefonas:+—» — - — — — — — - - —» —» 6.-E-pasto-adresasy

* 2vaigidute patymétusiaukus utpildyt-privaloma 1

1 pav. ,MS Word“ forma su vietoj formos 2 pav. ,,MS Word“ forma su palikta tu3c

lauky jterptomis figiromis vieta formos laukams

ia
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7.3. Formos rengimas ,,Adobe Acrobat Pro“ programa

7.3.1. Dokumento jkélimas j ,,Adobe Acrobat Pro“ programa

Atidarius ,Adobe Acrobat Pro“ programa, pasirenkama Menu > Create > Create
form. Atsidariusiame lange reikia spausti Select file ir jkelti ,MS Word" parengtg
dokumentg. Tada spaudziamas mygtukas Create form.

Choose an option to create a form

Select a file ‘

Scan a document

Start from blank page @

Select a file
[J This document requires signatures

Auto-detect form field is ON Change

Help

3 pav. ,,Adobe Acrobat Pro“ programos dokumento jkélimo langas

»,MS Word“ dokumentas konvertuojamas j PDF ir kairéje lango puséje atsidaro
jrankis formy elementams pridéti.

4 pav. Prepare a form jrankio langas

Jeigu Sis formos parengimo (angl. Prepare a form) langas neatsiranda, jj visuomet
galima susirasti paspaudus meniu juostoje All tools.
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7.3.2. Formos lauky pridéjimas prie dokumento

IS sgraso Add Form Component pasirenkamas tinkamiausias formos elementas.
Pelés zymekliui pasikeitus j numatytgjj formos lauka, jis uzvedamas ant dokumento
vietos greta atitinkamo aprasymo ir spusteléjamas kairysis pelés klavisas. Tokiu
badu j dokumentg jterpiamas reikiamas formos laukas. Norint greitai iSeiti i$ formos
lauky jterpimo rezimo, kelis kartus paspaudziamas klaviattros klaviSas Esc.
Pavyzdinéje formoje naudojami Sie laukai:

e datos jvesties laukas (angl. date field),

o teksto jvesties laukas (angl. text field),

e akuté (angl. Radio button),

e zymimasis langelis (angl. check box),

e iSskleidziamasis sgrasas (angl. drop down list).

Skundas dél paslaugos ar gaminio neprieinamumo

Uipildymo data

5 pav. PDF forma su jterptais formos laukais

PATARIMAS. Formy laukus braizant ranka, gana sunku juos iSlaikyti vienodus.
Taciau ,Adobe Acrobat Pro“ programoje yra jrankis, su kuriuo tai galima padaryti
automatiSkai. Pazyméjus greta esancius laukus, ant norimo dydzio elemento
spaudziamas deSinysis pelés klaviSas ir atsidariusiame meniu pasirenkama Set
Field to Same Size > Both.
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L

3. Kokios pagalbos norétuméte?

Padéti uzpildyti skunda t} r
Padeéti uzpildyti skunda
4. Sutikimas dél informacijos naud ol
Sutinku, kad cia pateiktal

Nesutinku, kad si inform

5. Telefonas: ¢ =

* Zvaigidute pazymetus laukus uzpildyti privaloma.

6 pav. Kontekstinis meniu su paryskinta funkcija, skirta suvienodinti formos lauky dydj

Panasiu bidu formos laukai automatiskai sulygiuojami. Pazyméjus greta esancius
laukus, spaudziamas deSinysis pelés klaviSas. Atsidariusiame meniu pasirenkama
Align, Distribute or Center > Align Horizontally.

Properties

3. Kokios pagalbos norétuméte?
Padeti uzpildyti skundJi
Padéti uzpildyti skund

4. Sutikimas dél informacijos nau iilidd

g Sutinku, kad ¢ia pateik

Nesutinku, kad $i infori

5. Telefonas: §

* Zvaigzdute pazymetus laukus uzpildyti privaloma.

7 pav. Kontekstinis meniu su paryskinta funkcija, skirta tolygiai sulygiuoti formos laukus

7.3.3. Pavadinimy ir iSkylan€iyjy paaiskinimy pridéjimas

Pagalbinés technologijos daznai juda dokumente nuo vieno formos elemento prie
kito, praleisdamos greta jvesties lauky esantj tekstg. Tam, kad baty aisSku, kokig
informacijg reikia pateikti, kiekvienas formos laukas privalo turéti iSkylantjjj
paaiskinimg (angl. tooltip). Vien i$ Sio teksto turi bati aiSku, kg konkre€iame lauke
reikia jrasyti ar pasirinkti.
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IS jrankiy juostos All tools pasirenkamas jrankis Prepare a form. Du kartus pele
spusteléjus formos lauka, atsidaro savybiy langas. Sj langg galima atidaryti vir$
formos lauko paspaudus deSinjjj pelés klavisg ir pasirinkus pirmg punktg Properties.

General Appearance Position Options Actions Format Validate Calculate

Name: IData

Tooltip: ‘Formos uzpildymo data. Metai, ménuo, diena.

Common Properties

Form Field:  Visible (") Read Only

Qrientation: 0 degrees () Required

() Locked Close

8 pav. Teksto jvesties lauko savybiy langas, bendryjy parinkciy kortelé

Korteléje General uzpildomi laukai Name bei Tooltip ir pasirenkamos kitos norimos
parinktys:

1. Suteikiamas prasmingas formos lauko pavadinimas. Tai padeda tvarkyti
dokumenta.

2. |radomas idkylantysis paaiskinimas. Sj tekstg girdi neregys, besinaudojantis
ekrano skaitymo programomis. IS uzuominos turi bati aiSku, kokius duomenis
reikia jvesti.

3. Jei laukas yra privalomas, iSkylancCiojo paaiSkinimo pabaigoje reikia jrasyti
Zodj ,privaloma®“, o parink&iy lange pazyméti Zzymimajj laukelj Required. Pagal
numatytuosius nustatymus toks laukas bus pazymétas raudonu rémeliu.

4. Jei norima, kad duomenys bty suvesti tam tikru formatu, pavyzdziui, metai,
ménuo, diena, tuomet iSkylanc€iajame paaiskinime turi bati jrasytas toks
reikalavimas.

Savybiy korteléje Appearance galima nustatyti jvesties Sriftg, Srifto dydj, formos
lauko réemelio ir fono spalvg. Jei jmanoma, naudojamas ne mazesnis kaip 12 pt
Sriftas. Taip pat uztikrinamas pakankamas kontrastas tarp Srifto ir fono bei tarp
jvesties lauko rémelio ir paties dokumento fono.
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General Appearance Position Options Actions Format Validate Calculate

Borders and Colors

Border Color: ]  LineThickness:  Thin

Fill Color: NJ Line Style:  Solid
Text
Font Size: |12 v Text Color:
1 Font: Helvetica v
| |
] Locked Close

9 pav. Teksto jvesties lauko savybiy langas, maketavimo parinkciy kortelé

Korteléje Format galima pasirinkti duomeny formatg. Siuo atveju galima pasirinkti
datos formata.

General Appearance Position Options Actions Format Validate Calculate

Select format category: Date v

d-mmm-yy
d-mmm-yyyy
dd-mmm-yy
dd-mmm-yyyy
yy-mm-dd
yyyy-mm-dd

mmm-yy

Example of current format: 2026-01-16

date and time values. Use the Time format category to display
only the time.

Q Use the Date format category to display only the date or both

10 pav. Teksto jvesties lauko savybiy langas, formato parinkciy kortelé



Paskutinio formos lauko iSkylanCiajame paaiskinime reikia parasyti, kad tai yra
paskutinis formos laukas. Pildantysis zZinos, kad tai anketos pabaiga.

PATARIMAS. Norint greitai uzpildyti formos lauky pavadinimus (angl. name) ir
iSkylanciuosius paaiskinimus, atsidaromas pirmo elemento parink&iy langas ir kortelé
General. Aprasius pirmgjj elementa, parink&iy langas neuzdaromas. Kairiuoju pelés
klaviSu spusteléjus antrgjj formos elementg, parinkCiy langas atsinaujina
automatiSkai. Tokiu badu iSvengiama poreikio kaskart iS naujo atidaryti parinkciy
langg kiekvienam elementui.

7.4. Formose naudojami elementai

7.4.1. Teksto jvesties laukas

Teksto jvesties laukai (angl. text field) gali bati vienos arba keliy eilu€iy. Jeigu reikia
jvesti tik vardg, pavarde, geriau naudoti vienos eilutés jvesties laukg. Jeigu reikia
aprasyti situacijg, reikéty naudoti keliy eilugiy (angl. multi line) teksto lauka. Sj
nustatymg galima rasti formos lauko savybiy lange, korteléje Options. Ten pat
galima nustatyti jvesties simboliy skaifiaus apribojima.

General Appearance Position Options Actions Format Validate Calculate

Alignment:  Left

Default Value:

assword

Checkspelling

Multi-line

8 scroll longtext

() Allow Rich Text Formatting

Limitof (10 characters

Comb of 0 characters

() Locked Close

11 pav. Teksto jvesties lauko savybiy langas, papildomy nustatymy kortelé

7.4.2. Pasirenkamasis sarasas

Pasirenkamasis sgrasas (angl. drop-down list) naudojamas tuomet, kai vartotojui
reikia pasirinkti vieng reikSme i$ galimy atsakymy sgraso. Jis ypac tinkamas tais
atvejais, kai galimy pasirinkimy yra daug ir juos norima pateikti kompaktiskai,
neperkraunant dokumento. Naudojant pasirenkamajj sgrasg, sumazinama neteisingy
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duomeny jvedimo tikimybeé ir uZtikrinamas vienodas atsakymy formatas.
Pasirenkamojo sgraso elementus galima pridéti parinkCiy lange atsidarius kortele
Options.

Pridedami norimi pasirinkimo variantai. Pirmoji parinktis turéty bati kvietimas i$
sgra$o pasirinkti variantg. Pavyzdinés formos atveju tai bus ,Pasirinkite miestg®. Taip
pat, prie$ uzdarant langa, reikia pazyméti pirmajj sgraso elementg (spusteléti
kairiuoju pelés klaviSu), jis dokumente bus numatytasis.

General Appearance Position Options Actions Format Validate Calculate

Jtem: |Pasirinkite miesty

ExportValue: |Pasirinkite miestg

Sortitems
Allow user to enter custom text
Check spelling

Commitselected value immediately

) [selectan item in the list to make it the defauit choice.
L J

12 pav. Pasirenkamojo sgraso savybiy langas, parinkciy kortelé

7.4.3. Akutés

Akutes (angl. radio buttons) naudojamos tada, kai vartotojui reikia pasirinkti vieng
atsakymag i$ keliy tarpusavyje nesuderinamy varianty. Skirtingai nei zymimieji
langeliai, akutés visada veikia kaip grupé, kurioje galima pazymeéti tik vieng parinktj.
Kad toks pasirinkimas baty suprantamas ir prieinamas asmenims,
besinaudojantiems ekrano skaitymo programomis, butina tinkamai sukonfigtruoti
visos akutés grupés savybes.

Visos vienai grupei priklausancios akutés turi tureti tg patj pavadinimg. Tai leidzia
pagalbinéms technologijoms suprasti, kad Sios parinktys sudaro vieng grupe, ir
uztikrina, kad pildantysis pasirinks tik vieng atsakymag. Jei kiekvienai akutei
suteikiamas skirtingas pavadinimas, ekrano skaitymo programa jas suvoks kaip
atskirus, tarpusavyje nesusijusius elementus.
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Radio Button Properties

General Appearance Position Options Actions

Name: ’Ar kreipési j tiekeja?

Tooltip: ’A" kreipétés dél neprieinamumo j paslaugos teikéja a1

Common Properties

Form Field:  Visible ¥ () Read Only
Orientation: 0 v degrees Required
(] Locked | Close

13 pav. Akuciy savybiy langas, bendrujy parinkciy kortelé

Visoms tos pacios grupés akutéms taip pat turi bati nurodytas tas pats iSkylantysis
paaiskinimas. Sis tekstas veikia kaip bendras grupés pavadinimas ir yra skaitomas
kiekvieng karta, kai vartotojas pereina prie kitos grupés parinkties. Kadangi Sis
tekstas bus kartojamas, jis turi bati trumpas, aiSkus ir apibtdinantis visg klausima,
pavyzdziui, ,Ar sutinkate su sglygomis?“ ar ,Pasirinkite kelionés budg".

Kiekvienai atskirai akutei turi bati nustatyta parinkties reikSmé (angl. radio button

choice), kuri turi tiksliai sutapti su Salia dokumente pateiktu matomu tekstu. Bitent Si
reikdmé nurodo, kokj konkrety pasirinkimg vartotojas daro. Sj nustatyma galima rasti
parinkCiy lange, korteléje Options.

Radio Button Properties a

General Appearance Position [Options | Actions

Button Style:  Circle

Radio Button Choice: ’ﬁ

(] Button is checked by default

_ Buttons with the same name and choice are selected in unison

() Tocresteasetof mutually exclusive radio buttons (i.e,, where only
Vd’ one can be selected at a time), give the fields the same name but
different button choices.

(*) Locked Close
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14 pav. Akuciy savybiy langas, papildomy parinkciy kortelé

7.4.4. Zymimasis langelis

Zymimieji langeliai (angl. checkbox) naudojami tada, kai vartotojui leidziama
pasirinkti vieng arba kelias parinktis i$ pateikto sgraso. Skirtingai nei akutés,
Zymimieji langeliai leidzia pazymeti kelis atsakymus. Kad toks pasirinkimas baty
suprantamas ir prieinamas asmenims, besinaudojantiems ekrano skaitymo
programomis, batina aiSkiai aprasyti tiek visos grupés paskirtj, tiek kiekvieno atskiro
Zymimojo langelio reikSme.

Jeigu zymimieji langeliai sudaro temine grupe, grupés aprasymas ir kiekvieno
Z2ymimojo langelio aprasas turi bati pateikti iSkylanc€iajame paaiskinime. Jis turi
apibldinti bendrg klausimg arba pasirinkimo kontekstg, o atskiro langelio parinktis
turi atitikti dokumente matomg tekstg. Ekrano skaitymo programos skaito batent Sig
informacija, todél i$ jos turi buti aiSku, kg reiskia kiekvienas pasirinkimas.

Rengiant Zymimuyjy langeliy grupes, svarbu uztikrinti, kad aprasymai baty
pakankamai aiSkds, bet kartu ir glausti. Bendrojo pobidZzio informaciniai tekstai,
pavyzdziui, ,Pazymékite visus tinkamus variantus®, neturéty bati kartojami kiekvieno
zymimojo langelio iSkylan€iajame paaiskinime, nes tai apsunkina narSyma. Jei
bendrasis paaisSkinimas yra batinas, jj galima jrasyti kaip iSsamesnj iSkylantjjj
paaiskinimg prie pirmojo grupés langelio, o likusiems naudoti trumpesnius,
konkrecius aprasus.

7.5. Formos lauky skaitymo sekos sutvarkymas

Daznai ekrano skaitymo programy ir kity pagalbiniy technologijy naudotojai
klausimyne nuo vieno formos lauko prie kito pereina spausdami klaviatiros Tab
klaviSg. Tai yra elementy tabuliacijos seka. Sukélus visus formos laukus j
dokumenta, reikia patikrinti tabuliacijos sekg ir, radus neatitikimy, juos sutvarkyti.

Atidarius jrankj Prepare a form, desinéje meniu juostoje spusteléjama piktograma

15 pav. Formos lauky sgraso piktograma

Atsidarys meniu Fields su formos lauky medziu. Jeigu formos lauky medyje
elementai yra i§siméte, juos reikia nutempti j reikiamas vietas. Siuo atveju
pasirenkamasis sgrasas miestui pasirinkti yra dokumento pabaigoje, nors turéty bati
tarp jraso ,Vardas, pavardé“ ir jraso ,Ar kreipési j tiekéjg“.
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X Fields

Skundas dél paslaugos ar gaminio neprieinamumo v [ Pagel

Data_af_date

Uipildymo data

paeslibiis vontusoverdt |

Pagalba uZpildyti skundg tiekéjui
Pagalba uzpildant skundg tamybai

Sutikimas dél duomeny naudojimo

Tel
Elp

Miestas

3. Kokios pagalbos norétuméte?
| Padeti uzpildyti skunda tiekejui
Padeti upildyti skunda vartotojy teisiy apsaugos tamybai
s dél informacijos naudojimo.*
Sutinku, kad &ia pateikta informacija bity naudojama LASS komunikacijoje.

@  Nesutinku, kad 3i informacija bty naudojama LASS komunikacijoje.

Kontaktiné informacija
stelefonas: [ MBI | ceipastoadresss [ N |

* Zvaigidute pazymetus laukus uZpildyti privaloma.

16 pav. ,Adobe Acrobat Pro“ programos langas su atidarytu PDF dokumentu ir formos lauky

medziu

Formos lauky tabuliacijos sekg galima patikrinti ir kitu badu. Atidarius jrankj Prepare
a form, meniu apacioje spaudziamas mygtukas Preview (liet. perzidra). Formai
atsidarius perziuros rezimu, kairiuoju pelés klavisu spusteléjama ant pirmo lauko, o
toliau spaudziamas Tab klaviSas. Kaskart jj paspaudus, turi bati suaktyvinamas
paskesnis formos laukas.

7.6. Zymuy formos laukams sukiirimas

Sukdrus visus formos laukus ir sutvarkius jy tabuliacijos sekg, batina pasirtpinti, kad
kiekvienas formos elementas bty tinkamai jtrauktas j PDF dokumento struktdrg. Tai
atliekama naudojant dokumento struktiros Zymas (angl. tags), kurios sudaro
semantinj sluoksnj, leidziantj pagalbinéms technologijoms teisingai interpretuoti
dokumento turinj. Zymos pagalbinéms technologijoms nusako, kas tai per
elementas: teksto pastraipa, sgrasas, lentelé, antrasté, paveikslélis ar formos laukas.
Taip pat Zymy seka turety sutapti su skaitymo seka.

Dirbant su ,Adobe Acrobat Pro“, Zymos gali bati kuriamos automatiskai, taciau
automatinis zyméjimas daznai yra netikslus. Dél Sios priezasties batina patikrinti, ar
visi formos laukai turi atitinkamas zZymas, ir, jei reikia, jas koreguoti rankiniu badu.
Tai ypa€ aktualu sudétingesnéms formoms, kuriose yra daug skirtingy laukuy,
klausimy grupiy ar paaiskinamuyjy teksty.
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Svarbu pabreéZzti, kad Zzymos neturi jtakos dokumento iSvaizdai. Jy paskirtis —
uztikrinti, kad dokumento strukttra ir turinys baty suprantami pagalbinéms
technologijoms, todél Zymy tvarkymas turi bati laikomas ne papildoma, o batina
prieinamos PDF formos rengimo dalimi.

IS meniu punkto All Tools atidaromas jrankis Prepare for accessibility. Jame
pasirenkama funkcija Automatically tag form fields.

= Men (> ¥ FormaTegytvarkymas2. X | + Creste

All tools Edit Convert E-Sign

< Prepare for accessibility x

[8 Automatically tag PDF

[g Automatically tag form fields
Change reading options

@ Check for accessibility

GE\ Open accessibility report

[ identify form fields

B3 Add alternate text

N\ Use setup assistant

E? Fixreading order

17 pav. Prepare for accessibility meniu pasirinkimai

Sis jrankis ne visuomet sukuria visas reikiamas Zymas formos laukams. Dél to
privaloma patikrinti Zymy medj (angl. accessibility tags) ir, jeigu triksta Zymuy, jas
sukurti rankiniu badu.

Atidarius langg Accessibility tags, turi bati nuosekliai tikrinama, ar visi formos
laukai yra suzyméti. Kairiuoju pelés klavisu paspaudus ant zymos, dokumente
vizualiai parySkinamas atitinkamas elementas.

Accessibility tags

18 pav. Prieinamumo Zymy medis
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Siuo atveju galime matyti tik pazymétg pastraipos tekstg ,UZpildymo data“, o formos
lauko Zymos néra. Formos laukus pazymeéti galima su jrankiu Reading Order. Sis
jrankis jjungiamas Accessibility tags lange paspaudus trijy tasky piktograma ir
pasirinkus Reading Order.

Draw a rectangle around the content then click one of =
the buttons below: ‘-E]]

Show page content groups | |
© Page content order
() Structure types

Show table cells n

Display like elements in a single block

[C) show tables and figures n
Clear Page Structure... Show Order Panel
Help Close

19 pav. Skaitymo sekos tvarkymo jrankis

Pelés zymekliu apibréZziamas formos laukas, o lange Reading Order pasirenkamas
mygtukas Form Field. Taip pazymétas formos laukas jtraukiamas j Zymy medj. Sie
veiksmai kartojami su visais formos elementais, kurie dar neturi priskirty Zzymy.

aw a rectangle around the content then dlick one of
s bel

HSkundas dél paslaugos ar gaminio neprieinamumou

r
et verduepoverad |7 1
t-uunia b"“" Pasirinkite |
r. Ar kraipates dél neprieinarhumo | pasiaugos taikeja ar gaminiq QI

iekeja?* |

. Apibidinkite situacija, su kuria susidarate:

12

20 pav. ,,Adobe Acrobat Pro“ programos langas su atidarytu dokumentu ir atidarytu jrankiu
Reading order. Pele pazymimas formos elementas
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21 paveiksle vaizduojama, kaip atrodo zymy medis su jtrauktomis formy zymomis.
Reikéty patikrinti, ar zyma <Form> turi OBJR elementg. OBJR elementas (angl.
object reference) yra nuoroda | realy interaktyvyjj formos laukg PDF dokumente. Jis
uztikrina, kad formos laukas baty susietas su dokumento struktiros Zymomis ir
atpazjstamas pagalbinéms technologijoms.

x  Accessibility tags

v B T
> 4 <Document>
v @ <Form>

r 7 Data_af_date - OBJR

& Miestas - OBR
v 4 <Form
A kreipési j tiekéjg? - OBIR

v @ <Form>

& Arkreipési jtiekéja? - OBIR

21 pav. Prieinamumo Zymy medis su jtraukty formos lauky Zymomis

Siuo bidu sukurtos formos lauky Zymos atsiduria dokumento pabaigoje. Reikia jas
nutempti arba nukopijuoti ir jklijuoti j tinkamag Zzymy medzio vietg, kad buty iSlaikyta
norima skaitymo seka. Pavyzdziui, datos laukas turi eiti iSkart po teksto ,UZpildymo
data“. 22 paveiksle parodyta, kaip turéty atrodyti nuosekliai sutvarkytas zymy medis.

x  Accessibility tags

v oy Tz
v & <Document>
v . <Sect>
> & il
o <P>
& Uzpildymo data
& <Form>

& Data_af_date- OBIR

& Vardas pavardé - OBR

P>

@& miestas
<

v & <Form>

& Miestas - OBIR

22 pav. Pagal teisinga seka sutvarkytos prieinamumo Zzymos

Jei formos lauky Zymy pridéti nepavyksta, tai galima padaryti ir kitu badu.
Accessibility tags lange spaudziama trijy tasky piktograma ir pasirenkamas meniu
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punktas Find. Atsidariusioje lenteléje Find element iS sgraso Find pasirenkama
Unmarked Annotations ir spaudziamas mygtukas Find. Programai suradus
nepazymeéta turinj dokumente arba esamame puslapyje, spaudziamas mygtukas
Tag Element, o iS sgraso pasirenkama Form. Taip zymy medyje bus sukurta Zyma
su OBJR nuoroda. Sig 2ymg véliau reikia perkelti j tinkamg vietg. Jeigu <Form>
Z2ymos néra, jg galima sukurti spusteléjus trijy tasky piktograma ir i sgraso
pasirinkus New Tag.

7.7. PDF dokumentuy pasirasymas

pagalbinémis technologijomis. Tradicinis ranka raSomas parasas, jterpiamas pieSimo
jrankiais arba naudojant vaizdinio paraso laukus, daugeliu atvejy néra prieinamas
arba nepatogus naudoti.

Prieinamu ir patikimu sprendimu laikytinas dokumento pasiraSsymas elektroniniu
parasu per tam skirtas platformas. Elektroninio paraso sprendimai leidzia pasirasyti
dokumentg naudojantis klaviatlra ir pagalbinémis technologijomis, uztikrina teisinj
galiojimg ir nereikalauja sudétingos sgveikos su grafiniu turiniu.

Jeigu dokumentas néra itin oficialus ir teisés aktai nereikalauja kvalifikuoto
elektroninio paraso, galima taikyti paprastesn;j ir prieinamesnj sprendimg. Tokiu
atveju formoje gali bati pateiktas atskiras teksto jvedimo laukas, kuriame asmuo
jraso savo vardg ir pavarde, o Sis jraSas laikomas parasu. Papildomai
rekomenduojama jtraukti zymimajj langelj, kuriuo vartotojas patvirtina, kad visa
pateikta informacija yra teisinga ir iSsami.

7.8. PDF formato formos prieinamumo tikrinimas su ,,Adobe

Acrobat Pro“ jrankiu Check for Accessibilit

Baigus rengti PDF dokumentag, jo prieinamumag reikéty patikrinti su ,Adobe Acrobat
Pro® prieinamumo tikrinimo jrankiu Check for Accessibility. Jj galima rasti All tools
> Prepare for Accessibility > Check for Accessibility.
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< Prepare for accessibility

23 pav. Prieinamumo paruos$imo jrankio meniu su reikalinga funkcija tikrinti prieinamuma

Atsidariusiame parink€iy lange reikia pazymeéti visus Zymimuosius langelius,
susijusius su prieinamumo parametrais. Paprastai visi jie bina pazyméti. Tada
spaudziamas mygtukas Start Checking.

Accessibility Checker Options X

Report Options

8 Create accessibility report

Folder: CAUser DCARep: Choose.

() Attach report to document

Page Range

© All pages in document Pages from to

Checking Options (31 of 32n all categories)

Category: Document

8 Accessibility permission flag s set

Document s not image-only PDF

{8 Document is tagged PDF

{8 Document structure provides a logical reading order
8 Text language is specified

8 Documenttitle is showing in title bar

Bookmiarks are present in large documents

{8 Document has appropriate color contrast

Select All Clear All

18 show this dialog when the Checker starts

Help Start Checking Cancel

24 pav. Prieinamumo tikrinimo jrankio parink¢iy langas

Bus pateikta dokumento prieinamumo ataskaita.
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x  Accessibility Checker

Page Content
Forms
Alternate Text
Tables

Lists

Headings

25 pav. Prieinamumo patikrinimo ataskaitos langas

Tada iSskleidziamos kategorijos ir pataisomos rastos klaidos. Ant klaidos paspaudus
desinjjj pelés klavisa, galima gauti patarimus, kaip tg klaidg iStaisyti.

Check for Accessibility padeda greitai identifikuoti dazniausiai pasitaikancias
technines klaidas ir pateikia rekomendacijas, kaip jas istaisyti, taCiau jis negali
jvertinti visy prieinamumo aspekty, ypac turinio aiSkumo, alternatyviojo teksto
tikslumo, skaitymo sekos ir logikos. Todél Si priemoné turi bati naudojama tik kaip
pagalbiné, jg derinant su rankiniu dokumento tikrinimu bei praktiniu testavimu,
naudojant pagalbines technologijas.

8. Naudingos nuorodos

Kaip parengti prieinama rasta? ,,Prieinamumas atveria galimybes* (vaizdo
jrasas)

Mokomasis vaizdo jrasas, kuriame pristatomi pagrindiniai prieinamo rasto ir
dokumento rengimo principai vieSajame sektoriuje. Aptariama struktdra, kalbos
aiSkumas, informacijos pateikimas ir praktiniai aspektai, svarbls asmenims,
turintiems negalig, jskaitant naudojancius ekrano skaitymo programas. Prieiga per
internetg: https://www.youtube.com/watch?v=JFtzIwJ6k6M&t=2s

Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais
bendravimo budais rekomendacijos, patvirtintos Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2023 m. lapkric¢io 29 d. jsakymu Nr. A1-
784 ,,Dél Informacijos teikimo asmenims su negalia jy pasirinktais prieinamais
bendravimo budais rekomendacijy patvirtinimo*

Teisés aktas, nustatantis informacijos teikimo asmenims, turintiems negalia, jy
pasirinktais prieinamais bendravimo budais rekomendacijy jgyvendinimo stebésenos
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tvarka. Sios rekomendacijos sudaro norminj pagrindg vie$ojo sektoriaus institucijoms
uztikrinti informacijos ir dokumenty prieinamumag ir yra esminis orientyras rengiant
metodines rekomendacijas. Prieiga per interneta:
https://www.e-tar.It/portal/lt/legalAct/OcfOfc308ea211eea5a28c81c82193a8

Adobe - Create accessible PDF forms

Oficialios ,Adobe“ rekomendacijos, kaip ,Adobe Acrobat Pro“ aplinkoje kurti
prieinamas pildomas PDF formas, jskaitant formos laukus, iSkylanciuosius
paaiskinimus, zymas ir testavimg. Prieiga per interneta:
https://experienceleague.adobe.com/en/docs/document-cloud-learn/acrobat-
learning/accessibility-tutorials/create-accessible-forms

WebAIM — PDF forms accessibility
Aiskus ir glaustas PDF formy prieinamumo paaiskinimas, orientuotas j ekrano

skaitymo programy naudotojy patirtj ir dazniausiai pasitaikancias klaidas. Prieiga per
interneta: https://webaim.org/techniques/acrobat/forms

Vispero — PDF accessibility: tricks and traps

Praktinis Saltinis apie PDF prieinamumo problemas, pabréZiantis skirtumg tarp
formalaus tikrinimo ir realaus dokumento naudojamumo. Prieiga per interneta:
https://vispero.com/resources/pdf-accessibility-on-the-web-tricks-and-traps-part-1/

Government of Canada — Accessible digital forms
VieSojo sektoriaus gairés, kaip rengti prieinamas HTML ir PDF formas. Prieiga per
interneta: https://a11y.canada.ca/en/find-out-how-to-make-accessible-digital-forms/

Adobe Accessibility Checker (Check for Accessibility)
»+Adobe Acrobat Pro* prieinamumo tikrinimo jrankio aprasymas ir jo taikymo
ribotumai. Prieiga per internetg: https://helpx.adobe.com/acrobat/using/create-verify-

pdf-accessibility.html
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https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/0cf0fc308ea211eea5a28c81c82193a8
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6.

Naudingos nuorodos



vadas

Tikrinimo tikslas — jvertinti, ar dokumentas yra tinkamas naudoti asmenims,
turintiems regos negalig, ypac tiems, kurie informacijg skaito naudodamiesi ekrano
skaitymo programomis, Brailio rasto eilutémis ar kitomis pagalbinémis
technologijomis. Tikrinant taip pat nustatomos prieinamumo klaidos ir siekiama jas
iStaisyti. Prieinamumas gali buti vertinamas skirtingais budais, kurie papildo vienas
kitg ir neturéty bati vertinami kaip alternatyvos.

PDF prieinamumo standartai grindziami dviem tarptautiniu mastu pripaZintais gairiy
rinkiniais. Web Content Accessibility Guidelines (toliau — WCAG) yra platesnis
prieinamumo modelis, taikomas jvairaus skaitmeninio turinio formatams, jskaitant
PDF, ir nustato principus, kaip turinys turi bati suvokiamas, valdomas ir suprantamas
visiems naudotojams, jskaitant asmenis, turincius regos negalig. ISO 14289
(PDF/UA) — PDF dokumenty prieinamumo standarty serija — apibrézia techninius
prieinamo PDF dokumento reikalavimus, tokius kaip logiSka zymy strukttra,
skaitymo seka, alternatyvusis tekstas vaizdams ir tinkama metaduomeny
informacija. Siuo metu galioja ISO 14289-1 (PDF/UA-1), taikomas PDF 1.7
dokumentams, ir ISO 14289-2:2024 (PDF/UA-2), taikomas PDF 2.0 dokumentams.
WCAG nustato bendrus prieinamumo principus, o PDF/UA apibrézia, kg konkreciai
turi turéti PDF failas, kad jis blty prieinamas asmenims, turintiems negalig, ypac
tiems, kurie naudojasi ekrano skaitymo programomis ar kitomis pagalbinémis
technologijomis.

VieSajam sektoriui taikomi darniojo standarto LST EN 301 549 Accessibility
requirements for ICT products and services prieinamumo reikalavimai.
Dokumentams keliami reikalavimai grindziami WCAG principais ir jy taikymu ne
internetiniam turiniui (angl. non-web documents). Vadovaujantis LST EN 301 549
standartu, vieSojo sektoriaus institucijy teikiami elektroniniai dokumentai, jskaitant
parengtus PDF formatu, turi atitikti WCAG 2.1 AA lygio kriterijus.

PDF dokumenty prieinamumag rekomenduojama tikrinti nuosekliai: pradéti nuo
paprasto rankinio patikrinimo, véliau pasitelkti automatizuotas priemones ir galiausiai
iSbandyti praktiSkai su pagalbinémis technologijomis. Nustatytos problemos
paprastai Salinamos koreguojant dokumento struktirg, zymas, skaitymo sekg ar
kitus techninius elementus (angl. remediation). Né vienas i$ Siy tikrinimo budy
atskirai neuztikrina visiSko prieinamumo, taciau jy derinys leidZia pasiekti patikimag
rezultatg ir garantuoti, kad dokumentas bus prieinamas visiems asmenims.

Prieinamumui tikrinti ir klaidoms Salinti reikés Siy jrankiy:

e ,Adobe Acrobat Reader (nemokama PDF skaitymo programa, tinkama tik tikrinti,
bet ne prieinamumo klaidoms Salinti);

e ,Adobe Acrobat Pro“ (mokama PDF tvarkymo, redagavimo programa, tinkama
tiek tikrinti, tiek klaidoms Salinti);

e ,Color Contrast Analyzer” (nemokama kontrasto tikrinimo programa);



https://vispero.com/color-contrast-checker/
https://www.adobe.com/lt/acrobat/complete-pdf-solution.html?mv=search&mv2=paidsearch&sdid=BDDS3F8G&ef_id=Cj0KCQiA-YvMBhDtARIsAHZuUzIWc63LbeCZWyDfwNEQJeoC82qdb6_qKwk6vCQrL1oOUDQ66nmQ0vUaAkqkEALw_wcB:G:s&s_kwcid=AL!3085!3!770681528540!b!!g!!adobe%20acrobat%20pro!22927761028!186750613840&gad_source=1&gad_campaignid=22927761028&gbraid=0AAAAADraYsK0OiKRHZ5fVECfSBBF_DmwJ&gclid=Cj0KCQiA-YvMBhDtARIsAHZuUzIWc63LbeCZWyDfwNEQJeoC82qdb6_qKwk6vCQrL1oOUDQ66nmQ0vUaAkqkEALw_wcB
https://www.adobe.com/lt/acrobat/pdf-reader.html?mv=search&mv2=paidsearch&sdid=SGDJMC8N&ef_id=Cj0KCQiA-YvMBhDtARIsAHZuUzLdmDz9GyHx3kMVF5kwFCblq6JFcS2FEmxjmJnM2ZxnHaCNfrB9a6gaAr6CEALw_wcB:G:s&s_kwcid=AL!3085!3!770681528552!b!!g!!adobe%20reader%208!22917851178!182062034377&gad_source=1&gad_campaignid=22917851178&gbraid=0AAAAADraYsK-5Ij1i-JM5Pn6m4MJEU4_M&gclid=Cj0KCQiA-YvMBhDtARIsAHZuUzLdmDz9GyHx3kMVF5kwFCblq6JFcS2FEmxjmJnM2ZxnHaCNfrB9a6gaAr6CEALw_wcB

e PAC (nemokama prieinamumo standarty tikrinimo programa);
e NVDA (nemokama ekrano skaitymo programa);
e LietuviSkas balso sintezatorius ,Liepa“.

1. Paprastas rankinis patikrinimas

Atidarius PDF dokumentg ,,Adobe Acrobat Pro* arba ,,Adobe Acrobat Reader®, reikia
pazyméti ir nukopijuoti tekstg bei pabandyti atlikti paieSka. Jeigu Sios funkcijos
veikia, vadinasi Sis PDF dokumentas néra tik skenuotas dokumentas ir tekstas yra
pasiekiamas kitoms programoms. Jeigu dokumente negalima atlikti paiesSkos,
pazymeti teksto, dokumentas yra skenuotas ir reikia pasinaudoti teksto atpazinimo
funkcija.

Jvertinamas teksto ir fono kontrastas. Jeigu dokumente naudojamas ne tik juodas
tekstas ant balto fono, kontrastui jvertinti reikéty pasitelkti programg ,,Color Contrast
Analyzer®. Pagal WCAG standartg, AA prieinamumo lygiui atitikti nustatyti Sie
kontrasto reikalavimai:

e |prastam tekstui (iki 18 pt dydzio arba iki 14 pt parySkintam tekstui) kontrasto
santykis turi bati ne mazesnis kaip 4,5 : 1.

e Dideliam tekstui (nuo 18 pt arba nuo 14 pt paryskintam tekstui) kontrasto santykis
turi bati ne mazesnis kaip 3 : 1.

Colour Contrast Analyser (CCA) Edit View Development

Foreground colour

Background colour (white)

HEX v #FFFFFF

v Sample preview

example text showing contrast ﬂﬂ\h\;

WCAG 2.1 results Contrast ratio
3.4:1

» 1.4.3 Contrast (Minimum) {AA)

€ Fail (regular text) (¥) Pass (large text)

» 1.4.6 Contrast (Enhanced) (AAA)

€ Fail (regular text) € Fail (large text)

» 1.4.11 Non-text Contrast (AA)

(¥) Pass (Ul components and graphical objects)

1 pav. ,Color Contrast Analyzer” langas

Jeigu dokumente informacijai perteikti naudojamos spalvos, reikia jvertinti, ar Sig
informacijg jmanoma suprasti panaikinus spalvas. PavyzdZiui, anketoje privalomi
klausimai pazymeti tik raudona spalva, taciau spalvy neskiriantys asmenys negalés


https://xn--ratija-ckb.lt/liepa/paslaugos-vartotojams/sintezatorius-akliesiems/
https://www.nvaccess.org/download/
https://pac.pdf-accessibility.org/en

suprasti, kad klausimas privalomas. Tokiu atveju klausimg reikéty papildyti uzrasu
Lprivaloma“ arba pazyméti zvaigzdute, pries tai nurodzius, kad zvaigzdute pazyméti
klausimai yra privalomi.

Jeigu dokumente yra interaktyviy formos elementy, pavyzdziui, jvesties lauky,
mygtuky, zymimuyjy langeliy, reikia patikrinti jy tabuliacijos sekg. Atidarius
dokumentg, spaudziamas klavisas Tab ir stebima, kuris elementas parysSkinamas.
Kaskart paspaudus Tab, paryskinimas turi nuosekliai pereiti prie kito interaktyvaus
elemento.

2. Automatinis tikrinimas

SVARBU. Automatiniai prieinamumo tikrinimo jrankiai leidZia greitai aptikti dalj
techniniy klaidy, taiau jie nejvertina visy aspekty, svarbiy realiam dokumento
naudojimui. Tokie jrankiai negali patikimai nustatyti, ar dokumento skaitymo seka yra
logisSka ir atitinka turinio prasme, ar alternatyvusis tekstas vaizdams yra tinkamas ir
informatyvus. PavyzdZziui, automatinis tikrinimas gali parodyti, kad vaizdas turi
alternatyvyjj tekstg, taCiau nejvertins, ar jis i$ tiesy apibudina vaizdo paskirtj. Dél Sios
prieZzasties automatinis tikrinimas turi bati laikomas pagalbine priemone ir visada
derinamas su rankiniu dokumento perziaréjimu bei testavimu praktiSkai, naudojant
pagalbines technologijas.

Automatiniy prieinamumo jrankiy yra labai daug: nuo nemokamy internete iki
specializuoty mokamy programy, kurios Zada ne tik aptikti prieinamumo klaidas, bet
ir jas iStaisyti. Atsiranda ir naujy jrankiy, kurie vis dazniau remiasi dirbtiniu intelektu.
Sudeétinga jvertinti visy Siy jrankiy efektyvuma, todél Siose rekomendacijose
naudojami per ilgus metus patikrinti jrankiai: ,Adobe Acrobat Pro* jrankis Check For
Accessibility ir atskira automatinio tikrinimo programa ,PDF Accessibility Checker*
(toliau — PAC).

2.1. PDF dokumento prieinamumo tikrinimas su ,,Adobe Acrobat

Pro“ jrankiu Check For Accessibilit

Svarbu atkreipti démesj, kad ,Adobe Acrobat Pro“ prieinamumo tikrinimo jrankis
netikrina, ar PDF dokumentas atitinka WCAG ar PDF/UA standarty reikalavimus. Sis
jrankis remiasi bendru prieinamumo problemy supratimu ir padeda nustatyti tik dalj
techniniy trakumy, todél sékmingai atliktas automatinis tikrinimas nereiskia, kad
dokumentas atitinka prieinamumo gaires, standartus ar galiojancCius teisés akty
reikalavimus.

PDF dokumentas atidaromas ,Adobe Acrobat Pro“ programa. IS meniu All tools
pasirinkama Prepare for accessibility > Check for accessibility. Atlikus Siuos
veiksmus, atsidaro parink¢iy langas.



1
Accessibility Checker Options X

Report Options
Create accessibility report
Folder: C:\Users\V.Balcikonis\AppData\Roaming\Adobe\AcrobatiDCiAccReports Choose...

[_J Attach report to document

Page Range
© All pages in document () Pages from 1 to |l

Checking Options (31 of 32 in all categories)

Category: Document v

Accessibility permission flag is set

Document is not image-only PDF

Document is tagged PDF

Document structure provides a logical reading order
Text language is specified

Document title is showing in title bar

Bookmarks are present in large documents

Document has appropriate color contrast

Select All Clear All

Show this dialog when the Checker starts

Help ‘ Start Checking ‘ Cancel

2 pav. Prieinamumo tikrinimo jrankio parinkciy langas

Nustatymy keisti nereikia. Spaudziamas mygtukas Start Checking. Programa
deSinéje ekrano puséje atidaro patikrinimo ataskaitos langa.

Prepare for accessibility x  Accessibility Checker

Document (3 issues)
Page Content

SP-3 (A) forma, patvirtinta

socialines apsaugos ir darbo Forms

27d jsakymu Nr. A1-183
Altern

Tables (1issue)
(Prasymo gauti iSmoka SP-3 (A) forma) Lists
Headings

Dokumento gavin

R Identify form field:

Add alternate text [Vadas [ [ [T TTTTT]
(Pavade [ [ [ [T [T [T]
[Asmenskodas [ [ T [ [ [T [T ]

Pastaba. Jei kreipiasi fizinio asmens jgaliotas asmuo, jrasomi atstovaujamojo duomenys. Jei kreij
jgaliotas asmuo, jrasomi atstovo vardas ir pavarde.

[
[

ASMENS. KURIIS K‘R][EIP‘L-\ISI DEL I‘SI»[IO‘KO‘S
[TTTT
I

Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas arba asmens | Telefono rysio
jtraukimas j gyvenamosios vietos nedeklaravusiy asmeny apskaita
(asmuo nepildo, duomenys apie deklaruotos gyvenamosios vietos adresq,
deklaravimo datq ar asmens jrasymo j gwvenamosios vietos nedeklaravusiy
asmeny apskaitq datq gaunami i$ valstybés ir Zinybiniy registry ir valstybés
informaciniy sistemy)

EL pasto adresg

Faktinés gyvenamosios vietos adresas (murodomas, jei deklaruotos | Telefono r-
gyvenamosios vietos adresas nesutampa su faktinés gyvenamosios vietos

adresu arba jei asmuo jtrauktas j gv vietos usiy asmeny
apskaitq)

EL pasto adres{




3 pav. ,Adobe Acrobat Pro“ langas su atidarytu dokumentu ir deSinéje puséje
atidaryta prieinamumo ataskaita

Prieinamumo ataskaita pateikiama su kategorijomis:

e Document

e Page content
e Forms

e Tables

o Lijsts

e Headings

ISskleidziamos Sios kategorijos.

x  Accessibility Checker

Document (3 issues;
Accessibility permission flag - Passed
Image-only PDF - Passed
Tagged PDF - Passed
@ Logical Reading Order - Needs manual check
Primary language - Passed
@® Title - Failed

Bookmarks - Passed

» Color contrast - Needs manual check

Page Content
Forms
Alternate Text
Tables (1 issue)
Lists

Headings

4 pav. Prieinamumo ataskaita su iSskleista kategorija Document

Programa visiems dokumentams pateikia du praneSimus: Logical Reading Order —
Needs manual check (liet. skaitymo sekos teisingumg reikia patikrinti rankiniu bidu)
ir Color contrast — Needs manual check (liet. spalvy kontrastus reikia patikrinti
rankiniu bidu). Siy prieinamumo savybiy programa nesiima automatiskai vertinti.

Matyti, kad yra treCias pranesimas, tai klaida — Title Failed. Si klaida reiskia, kad
atsidarius $j PDF dokumentg, antrastingje juostoje bus rodomas failo pavadinimas,
nes dokumentui néra suteiktas prasmingas pavadinimas. Failo pavadinimai ne
visada atspindi dokumento esme.

Paspaudus deSinjjj pelés klavisg ant klaidos praneSimo Title Failed, kontekstiniame
meniu atsiranda keli pasirinkimai:



o Fix — iStaisyti klaidg. Pasirinkus, atidaromas dokumento parinkéiy langas,
kuriame galima jrasyti dokumento pavadinimg arba programa automatiskai jraso
dokumento pavadinima.

e Skip Rule — ignoruoti klaidos pranesSima. Pasirinkus, Sis kriterijus nebus taikomas
esamam dokumentui.

e Explain — paaiskinti klaidos esme. Pasirinkus, atidaroma interneto narsyklé su
klaidos paaiskinimu ir patarimais, kaip jg iStaisyti.

e Check Again — tikrinti dar kartg. Pasirinkus, dokumentas patikrinamas dar kartg,
taikant §j kriterijy.

e Show Report — atidaroma prieinamumo tikrinimo ataskaita.

e Options — atidaromas Check for accessibility jrankio parinkCiy langas.

i d Logical Reading Order - Needs manual check

Primary language - Passed

Fix
@ Colorco Skip Rule

Explain
Page Conte

Check Again
Forms
Show Report

Alternate T| Options
Tables (1 issuej

Lists

Headings

5 pav. Klaidos praneSimo kontekstinio meniu galimi pasirinkimai

Pasirinkus Fix, atsidariusiame dokumento parink€iy lange laukelyje Title reikia jvesti
trumpg, bet dokumento esme atspindintj pavadinimg. Jeigu dokumento parinkciy
langas neatsidaro, reikia spausti Menu > Document properties.



Document Properties X

Description  Security Fonts  Initial View Custom Advanced

Description

File: SP-3+(Aj+forma+{jsigalioja+nuo+10-01)pdf

Tide: [Proéymas gauti émokg 5P-3(A)

Author: |

subject: |

Keywords:

Created: 2024-03-04 161656 Additional Metadata..

Modified: 2024-03-04161656

Application:  Microsoft*Word 2016

Advanced

PDF Producer:  Microsoft*Word 2016

PDF Version:

S (Acrobat 6.)

Location: - C:\Users\V.Balcikonis\OneDrivelL ASS\Paklausimai\Metodiniy rekomendacily ..\Saltiniail
File Size: 396,14 KB (405A646 Bytes)

PageSize: 827x11,69in Number of Pages: 9

Tagged PDF: Yes FastWeb View: No

6 pav. Dokumento savybiy langas

Jeigu neaisku, kaip iStaisyti nustatytg klaidg, kontekstiniame meniu reikia pasirinkti
Explain. Programa atvers interneto puslapj su paaiSkinimais ir patarimais, kaip
iStaisyti klaida.

Taip reikia pereiti per visas kategorijas ir iStaisyti nustatytas klaidas.

Kai klaidos iStaisytos, reikia iS5 naujo paleisti prieinamumo tikrinimo jrankj ir patikrinti,
ar néra daugiau klaidy.

2.2. PDF dokumento prieinamumo tikrinimas su PAC programa

PAC yra nemokamas jrankis, skirtas PDF dokumenty prieinamumui tikrinti ir jvertinti
jy atitiktj PDF/UA standartui ir WCAG 2.2 versijos AA lygiu. Be to, PAC pateikia
papildoma kokybés patikry rinkinj, kuris néra oficialus standartas, taiau apima
rekomenduojamg gerajg praktikg, padedancia iSvengti dazniausiai pasitaikanciy
prieinamumo klaidy.



A\ PAC 2024 - PDF Accessibility Checker - BETA 2

PAC

Drop a FOF file here

POFMUA  WCAG

7 pav. PAC programos pagrindinis langas

Atidarius PAC programg, spaudziamas mygtukas Open document arba failas pele
nutempiamas ant laukelio Drop a PDF file here. |kélus dokumentg, programa
automatiSkai patikrins dokumento prieinamumg pagal jvairius kriterijus ir sugeneruos
ataskaita.



2.2.1. Pagrindiniame lange pasiekiamos PAC funkcijos ir jrankiai

A\ PAC 2026 - PDF Accessibility Checker - X

PAC ¢ 0

[% Open document

Title PraSymas gauti iSmoka

Filename SP-3+(A)+forma + (isigalioja +nuo +10-01).pdf
1. Dokumento

Language en-Us

parametrai
Pages 9
Tags 658
Size B814KB
2. Standartai R roFua R weac R ouality ;K ar Q

This PDF file is not PDF/UA compliant.

Passed Warned Failed

3. Ataskaitos
santrauka

Metadat: 2 - 1
4. Tikrinimo rezultatai | (3] resuts n et ——r | ™ 5. Tikrinimo jrankiai

w

8 pav. PAC programos langas su jkeltu dokumentu. Pristatomos funkcijos:
dokumento parametrai, standartai, ataskaitos santrauka, tikrinimo rezultatai,
tikrinimo jrankiai

. Dokumento parametrai — pateikiama bendra dokumento informacija:

pavadinimas, failo pavadinimas, pagrindiné dokumento kalba, Zymy skaicius,
dokumento dydis.

. Skirtingi standartai — keturios kortelés su skirtingais kriterijais:

e PDF/UI tai ISO 14289 standarto kriterijy atitikimas;

o WCAG kriterijy atitikimas;

e Quality — tai bendras gerosios vartotojy patirties kriterijy atitikimas;
e Al —tai dirbtinio intelekto dokumento prieinamumo analizé.

. Ataskaitos santrauka — pateikiama, kiek klaidy rasta.
. Galimybé dirbti su ataskaita.

e PDF report — sugeneruojama ataskaita ir jg galima iSsaugoti atskirame PDF
dokumente.

e Results in detail — atidaro visg kriterijy sgrasg su rastomis klaidomis ir
dokumento perziaros langu.

. Pateikiami dar 3 jrankiai:




o loginé struktira — Zymy medis, kur galima patikrinti skaitymo sekg, Zymy

struktdrg;

(laa

dokumento statistika;

©),
o ekrano skaitymo programos vizualizacija, kaip dokumentas atrodo

asmeniui, besinaudojan€iam ekrano skaitymo programomis.

2.2.2. Rankinis skaitymo sekos patikrinimas

Jei ankstesniy Zingsniy metu dokumento skaitymo seka nebuvo tikrinama, Siais

dviem jrankiais tai galima atlikti dabar.

©),

Jjungiama ekrano skaitymo programos vizualizacija ir perzidrimas
dokumentas. Vertinama, ar informacija pateikiama tinkama seka, ar vis dar galima
suprasti dokumento esme, ar naudojami tinkami struktariniai elementai (antrastes,

lentelés, sgrasai ir pan.).

Screen Reader Preview — SP-3+(A)+ormar+(fsigalioja+nuo+10-01).pdf

- >

% SP-3 (A) forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos

% socialinés apsaugos ir darbo ministro 2005 m. birZelio

241 27 d. jsakymu Nr. A1-183

% (Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo

ministro 2024 m. vasario 29 d. jsakymo Nr. A1-173

redakcija)

(PraSymo gauti iSmoka SP-3 (A) forma)

r 71 Dokumento gavimo registracijos Zyma

L

g [span] span]
ASMENS, KURIS
KREIPIASI DEL
I5MOKOS

nPavardé Cl m

- = - - - - - - - - -

=
»

9 pav. Vizualizacija, kaip dokumentas atrodo ekrano skaitymo programomis

besinaudojanciam asmeniui

Skaitymo seka ir dokumento Zymos (angl. tags) tikrinamos jjungus loginés struktdros

funkcijg. Naudojantis Siuo jrankiu, taip pat galima detaliau patikrinti konkrecios

Zymos savybes.



Logical Structure — SP-3+(A)+forma+(sigalioja+nuo+10-01).pdf (m] X
Structure elements  Artifacts Pageview  Properties  Rolemap
>E e =
= 3
> IF P
> Table (Prasymo gauti moka SP-3 (A) forma)
>E e e s o
L
> Table ___ ASMENS, KURIS KREIPIASI DEL ISMOKOS
>BE e
> [E] Tabe
> F p
> [B Tabe
>E e
> [E] Tabe
> IF P
> IE P
> |F P
> |F P
>BE e
> IF P PRASYMAS GAUTI ISMOK A
>BE e = !
> IF P moj
>Her
>IE P Page 1

10 pav. Loginé dokumento struktiira (Zymy medis) kartu su dokumento perzituros
rodiniu

2.2.3. Pagrindinis klaidy tikrinimas

Pagrindiné informacija apie rastas klaidas pateikiama paspaudus mygtukg Results
in Detail. Atsidariusiame lange kairéje puseéje pateikiami kriterijai, klaidos, o
deSiniajame lange — dokumento perzilra ir nuoroda j klaidos paaiskinimg.

Results in Detail - SP-3+(A)+forma+ (jsigalioja+nuo+10-01) pdf o X

Checkpoint Passed  Warning Error
Image object not tagged o

v R POFMA 59564 18 2

v ¥ Basic requrements 58221 - 5

> « POF Syntax (ISO 32000-1) 680

> R Fonts 15 - 4

v R Content 38748 - 1

v 3 Tagged content and artifacts 19504 - i

K Image object not tagged

Artifacts inside tagged content 18
' Tagged content inside artifacts 449
' Mapping of characters to Unicode 18777

@ Referenced external objects

> @ optional Content

> @ Embedded Files
> « Natural language 18778

v X Logical Structure 1338 18 26
> A StuctreElements 16
> R Stuctre tree 616 16 26
> « Role mapping 706
> @ Alternative Descriptions

v R Metadata and Settings 5 - 1 Page 1
> R Metadata 2 - 1
> o Document settings 3

> R weag 74795 18 El

> R Quality 2 234 1




11 pav. Testo rezultaty langas su aptiktomis klaidomis, dokumento perzZiiros
langu, klaidos paaiSkinimo nuoroda

Kriterijy medyje iSskleidZziami raudonu kryZiuku arba Sauktuku pazyméti elementai.
Dokumento perzitros lango puséje spusteléjus ant klaustuko, PAC programa atidaro
interneto nardyklés langg su nuorodomis j klaidos paaiskinimg. Ten galima rasti ir
patarimus, kaip Sig klaidg istaisyti. GreiCiausiai teks grjzti j ,Adobe Acrobat Pro*
programg ir ten tvarkyti PDF dokumenta.

3. Praktinis dokumento tikrinimas su ekrano skaitymo programa
NVDA

3.1. NVDA programos paruosimas

I$ oficialiy svetainiy atsisiunciama bei jdiegiama NVDA programa’ ir lietuviSkas balso
sintezatorius ,Liepa“?. Siekiant lengviau atlikti dokumenty testavima, pakeiciami kel
nustatymai.

NVDA kontekstinis meniu atidaromas naudojant klaviSy komandg Insert + N.
Pasirinkus Parametrai > Parametrai, atidaromas NVDA nustatymy langas.

.NVDA" parametrai: Bendrieji (jprastiné konfigaracija) — O X
Kategorijos:

Bendrigji L - - . . .

genk £ ! NVDA" Kalba (reikia paleisti programa is naujo).  Lietuviy, It

neka

Brailio eilute 8 |rasyti parametrus baigiant programos .NVDA” darba

Audio [ Rodyti parinkéiy langa, baigiant programos .NVDA" darba

Vaizdas 8 Groti garsus pradedant ir baigiant programos .NVDA" darba

KlaviatQra

Pele Zurnalo pranesimy lygmuo:  informacija v

Perzitros zymeklis (] Paleisti ,NVDA” programa po prisijungimo

vesties komponavi... —

! P [ JLeisti ,NVDA" programa prisijungimo metu (batinos administratoriaus teises)

Objekty pristatymas
Narsymo veiksena Naudoti Siuo metu jradytus parametrus prisijungimo metu ir kitose padidinto sauc
Dokumenty format...
Document Navigat...

8 Automatizkai tikrinti, ar yra .NYDA” programos naujinimy

Remote Access

GERAI Atsisakyti Pritaikyti

12 pav. NVDA parinkéiy langas

Reikia jsitikinti, kad zymimasis langelis Paleisti ,,NVDA* programa po
prisijungimo yra nepazymeétas.

" NVDA. Prieiga per internetg: https://www.nvaccess.org/download/
2 Sintezatorius ,Liepa“. Prieiga per interneta:
https://xn--ratija-ckb.lt/liepa/paslaugos-vartotojams/sintezatorius-akliesiems/



https://xn--ratija-ckb.lt/liepa/paslaugos-vartotojams/sintezatorius-akliesiems/
https://www.nvaccess.org/download/

Kategorijoje Sneka paspaudus mygtukg Keisti, i$ sgraso pasirenkamas
sintezatorius Microsoft Speach API version 5 ir spaudziama Gerai. IS
pasirenkamojo sgraso Balsas reikia pasirinkti vieng i$ ,Liepos” balsy: Regina arba
Edvardas. Taip pat Siame lange galima pakeisti kalbéjimo greit].

NVDA" parametrai: Sneka (jprastiné konfigaracija) -

Kategorijos:
Sneka Synthesizer
Braio-aillite Microsoft Speech API version 5 Keisti...
Audio
Vaizdas Balrne  Paminn v
Klaviatlra i Pasirinkti sintezatoriy X
Pelé Gt
Perzitros Zymeklis Sintezatorius:  Microsoft Speech APl version 5 v
|vesties komponavi...
Objekty pristatymas Al GERAI Atsisakyti
Narfymo veiksena

Dokumenty format... Garsumas: — 7'

Document Navigat.. Use modern audio output system (WASAPI)
R te A

emote Access () Automatizkai keisti kalba (kai tai palaikoma)
Add-on Store

GERA| Atsisakyti Pritaikyti

13 pav. Sintezatoriaus pasirinkimo langas

Peréjus j kategorijg Vaizdas, pazymimas zymimasis langelis Paryskinti zvalgomajj
objekta. Nuo Siol NVDA aktyvus objektas bus apibrauktas raudonu kvadratu. Tai
padeda tikrinant skaitymo seka.

PATARIMAS. Jeigu, tikrinant dokumentus su ,Adobe Acrobat® programomis,
pasirodo klaidy pranesimy (programa stringa), reikia iSjungti vizualaus paryskinimo
nustatymag.

3.2. Klaviaturos komandos

Ekrano skaitymo programas neregiai ir silpnaregiai valdo klaviatiros komandomis.
Pateikiamos kelios komandos, kurios labai naudingos, tikrinant dokumenty
prieinamuma.

Klaviatiros mygtukai Atliekamas veiksmas
Insert + N Jjungia NVDA
Insert + Q ISjungia NVDA

Tab Pereina prie kito aktyvaus elemento



Shift + Tab
Ctrl + rodyklé zemyn
Ctrl + rodyklé aukstyn

Ctrl + rodyklé j kaire / rodyklé j
desine

Rodyklé Zzemyn
H

Shift + H

G

K

L

Insert + F7

Ctrl + Home
Ctrl + End

Grjzta prie ankstesnio aktyvaus elemento
Perskaito kitg pastraipg
Perskaito ankstesne pastraipg

Perskaito ankstesnj arba kitg zodj

Perskaito kitg eilute

Pereina prie kitos antrastes

Pereina prie ankstesnés antrastés

Pereina prie kito grafinio elemento (paveikslélio)
Pereina prie kitos nuorodos

Pereina prie kito sgraso

Atidaro elementy sgraso langg

Nukelia j dokumento pradzig

Nukelia j dokumento pabaiga

3.3. PDF dokumento tikrinimas

1. Jjungiama NVDA programa (paspaudus klavisy kombinacijg Ctrl + Alt + N arba
spusteléjus kairiuoju pelés klaviSu ant NVDA nuorodos darbalaukyije).

2. Kadangi jjungta ekrano skaitymo programa, galima girdéti sintezatoriaus balsa,
kuris jgarsina visg aktyvy turinj. Jeigu nuolatinis kalbéjimas erzina, galima jjungti
Snekos stebykle ir garsg iSjungti. Paspaudus klavisy komandg Insert + N,
kontekstiniame meniu reikia pasirinkti Tools > Speech viewer. Atsidariusiame
lange galima matyti NVDA sakomg tekstg rastu.

3. Atsidarius PDF dokumentg su ,Adobe Acrobat“ programa, reikia jsitikinti, kad
,<Adobe Acrobat® jkelia visg dokumentg skaitymui. Tai galima padaryti nuéjus j
nustatymus Menu > Preferences ir pasirinkus kategorijg Reading. Prie
nustatymo Page vs Document turi bati pasirinkta Read the entire document.
Atidarant PDF dokumentag, jo jkélimas gali Siek tiek uztrukti, taciau tai leis narSyti
po visg dokumentg, kaip po tinklalapj.



Minimum number of pages in a large document
Confirm before tagging documents
Reading Order Options
Reading Order:  Infer reading order from document (recommended)
QOverride the reading order in tagged documents
Read Out Loud Options
Volume: 7
Use default voice

oft David Desktop - £

8 Read form fields

14 pav. ,Adobe Acrobat” programos nustatymy langas su skaitymo parinktimis

. Pries pradedant tikrinti dokumentg, vertéty susipazinti su dviem NVDA veikimo
badais: jvesties ir skaitymo. |vesties metu spaudziant klaviatiros klaviSus
rasomas tekstas. Sis metodas naudojamas redaguojant dokumentus, interneto
narSyklése pildant teksto laukus ar jvedant tekstg PDF formose. O $tai skaitymo
metu spaudziant klaviSus tekstas neraSomas — NVDA vykdo narSymo komandas.
PavyzdZiui, paspaudus raide H, pereinama prie kitos antrastés. IS vieno veikimo
bado | kitg pereinama spaudziant klavisy komandg Insert + Space (tarpas).
Testuojant dokumentus, NVDA turi veikti narSymo badu, o tikrinant formos laukus
— jvesties.

. Atliekama dokumento antra&Ciy patikra. Siekiant uztikrinti, kad NVDA yra
dokumento pradzioje, spaudziama klavisy komanda Insert + Home. Tuomet
spaudziamas klaviSas H ir NVDA jgarsins antraste bei jos lygj. Taip reikia pereiti
per visg dokumentg ir jsitikinti, kad visos antrastés aptinkamos, jy lygiai yra
tinkami, o skaitymo seka — teisinga.

. Atliekama skaitymo sekos patikra. Naudojant komandg Insert + Home,
pereinama j dokumento pradzig. Spauziant derinj Ctrl + Rodyklé Zzemyn, tekstas
skaitomas po vieng pastraipg. Vertinama, ar NVDA skaito tinkamg informacijg, ar
tinkama skaitymo seka. Tai ypa€ aktualu, tikrinant sudétingesnius dokumentus
(pavyzdziui, turinCius daug teksto bloky, stulpeliy ar infografiky).

. Tikrinama, ar paveiksléliai turi tinkamg alternatyvyjj tekstg. Paspaudus klaviattros
klavi§sg G, NVDA pereina prie kito paveikslélio ir jgarsina jo alternatyvyjj teksta. Jei
jgarsinamas tik paveikslélio failo pavadinimas, vadinasi, alternatyvusis tekstas
nebuvo pateiktas.

. Tikrinama, ar tinkamai suformatuoti sgrasai. Paspaudus klaviatros klavisg L,
NVDA turéty pereiti prie kito sgraso ir jgarsinti sgrase esanciy elementy skaiciy.

. Spaudziant klaviSus Insert + F7 atidaromas dokumento elementy sgrasas. Tai
pagalbinis NVDA jrankis, kuris vienoje vietoje pateikia antrastes ir kitus



interaktyvius dokumento elementus. Tikrinama, ar antrastés logiSkai iSdéstytos, ar
tinkami antrasSciy lygiai.

[ 3
Elementy sarasas X

Tipas:

() Saitai

—I- Atsiskaitymo mokéjimo kortelemis paslaugos sutarties salygos
1. Savokos
2. Sutarties dalykas
3. Komisiniai mokesciai ir jy mokéjimas
4. Prekybininko teises ir jsipareigojimai
5. Banko teisés ir jsipareigojimai
6. Atsakomybe
| 7. Konfidencialumas
8. Sutarties pakeitimai
9, Sutarties galiojimas, sustabdymas ir nutraukimas
10. Kitos nuostatos

Filtruoti pagal:

I Aktyvint Sokti j Atsisakyti

15 pav. NVDA pagalbinis jrankis Elementy sqrasas

10.Tikrinama, ar lentelés turi antrastine eilute. Paspaudus klaviatiros klavi$g L,
NVDA pereis prie kitos lentelés. Paspaudus Rodykle zemyn, tekstas skaitomas
po vieng eilute, nuosekliai pereinant per langelius. Vertinama, ar keiciant
stulpelius programa jgarsina stulpelio antrastine eilute.

4. PDF dokumenty prieinamumo klaidos ir kaip jas tais

4.1. PDF zymos

Zymos PDF dokumento turiniui suteikia struktiirg — jos pagalbinéms technologijoms
nurodo, koks tai yra turinys (pavyzdziui, antrasté, lentelé, sgrasas, nuoroda ar
paveikslélis). Nuo zymy (angl. tags) iSdéstymo priklauso ir skaitymo seka. TacCiau,
kuriant PDF dokumentus, Zymos ne visuomet sukuriamos automatiskai. ,Adobe
Acrobat Pro“ programa turi automatinj suzyméjimo jrankj, ta€iau jis daro daug klaidy
ir beveik visais atvejais automatisSkai sukurtas zymas tenka tvarkyti:

e sudélioti tinkama tvarka;

e uztikrinti tinkamg hierarchija;

e pakeisti iS netinkamos Zymos j tinkama;
e pazymeti nepazymetg turin;.



Prie$ pradedant tvarkyti dokumentg, rekomenduojama susipazinti su pagrindinémis
PDF Zymomis — jy paskirtimi ir taikymo principais.



4.2. Pagrindinés PDF dokumento zymos

Paskirtis Naudojimo pastabos Kaip atrodo zymy medyje

I?agrmdme <Document> Dokumentas P?grlndlne dokumenttz zym?. YISOS kitos Zymos turi v 4l <Documants
zyma bati dokumento struktiros viduje.
<Part> Didelé dokumento dalis 'Na.u.dOJama dokumentui ?USkIrStytl. (?ah apimti
jvairius elementus: antrastes, pastraipas, lenteles.
Grupavimo
Zymos

Smulkesnis struktdrinis vienetas nei <Part>. Gali
<Sect> Sekcija dokumente apimti jvairius elementus: antrastes, pastraipas,
lenteles.




Bloko lygio
teksto

Zymos

Paprastai antradtémis struktiruojama dokumento

<H1>-<H6> Antrastés . .. o . L
informacija (skyriy ir skyreliy pavadinimai).

<p> Pastraipa Pagn[\d.me teksto Zyma. Neturéty bati naudojama
antrastéms.

<L> Sagrasas Apima visg sgrasa, kaip struktdrinj vieneta.

<LI>

Sgraso elementas

Kiekvienas atskiras sgraso punktas.

<LbI>

Sagraso Zenkliuko
Zymuo

Pvz., punktas (sgraso Zenkliukas), skaiCius ar
raidé.

<LBody>

Sgrado turinys

Tekstas, priklausantis sgraso punktui.

<TOC>

Turinys

Pagrindiné turinio Zyma, kuri apima kitas turinio
elementy zymas.

<TOCI>

Turinio elementas

Turinio sagraso jrasSas (apima <Reference> ir <Link>
zymas, skirtas konkrec€iam turinio sgraso jrasui ir jo
nuorodai — OBJR).

v & <T0C
v & <T0d>

v & <Reference>

& Section 508 Guide
-

& Link-OBJR




<Caption>

Paveikslélio arba
lentelés antrasté

Naudojama figliros ar lentelés paaiSkinamajam
tekstui, pateikiamam vir§ arba po objektu; turi bati
struktdri$kai susieta su atitinkamu <Figure> arba
<Table> elementu.

<Caption>
<Table>
<Caption>

<Figure>

<BlockQuote>

Citata (atskiras
pastraipos blokas)

Naudojama ilgesnéms citatoms, pateikiamoms
atskiru pastraipos bloku; neturéty bati zymima kaip
jprasta <P> pastraipa.

> 4% <BlockQuote>

Zenkly lygio
teksto
zymos

<Link>

Nuoroda

Aktyvi nuoroda (pvz., interneto adresas, el. pasto
adresas); turi bati prasminga be konteksto ir apimti
aktyvy objektg <OBJR>.

<OBJR>

Objekto nuoroda

Aktyvus nuorodos komponentas; privalo bti
<Link> Zzymos viduje ir uztikrina, kad nuoroda bty
veikianti ekrano skaitymo programoms.

:::PZ:)
v -‘ <Link>
&% Link- OBR

f’ www.swedbank It

<Reference>

Nuoroda (vidiné)

Naudojama vidinéms nuorodoms (pvz., kryZminéms
nuorodoms, iSnasoms, turinio sgraso jraSams).
Praktikoje Sios nuorodos daZnai pateikiamos tik su
<Link> Zzyma.

> 4 <Reference>
v & <Link>
4% Link- OBR
v & <Span>
? sarasas

<Span>

Teksto atkarpa

Naudojama skirtingam teksto formatavimui (pvz.,
kursyvui, paryskinimui); neturi bati naudojama
struktarai ar turiniui zymeéti.




Naudojama iSnasoms, galinéms pastaboms ar

> <P>

v 46 <Note>

<Note> Pastaba Saltiniy nuorodoms; turi bati aiSkiai susieta su ps
atitinkamu <Reference> elementu. o
& 1 Testas
-
<p>
Interaktyvis formos elementai (jvesties laukai, & Uzpildymo doto
<Form> Forma Zymimieji langeliai, parasai); visi laukai turi turéti

aprasus ir bati pasiekiami klaviatira.

v & <Form>

& Data_af_date - OBIR

Grafiniy
elementuy,

<Figure>

Paveikslélis arba
grafinis elementas

Turi turéti alternatyvuyjj tekstg arba bati pazyméta
kaip dekoratyvi.

v & <Figure>

& |mage (70): w:659 h:646
- A

formuliy
Zymos

<Formula>

Matematiné formulé

Matematinis turinys.

> 4% <Formula>

<Table>

Lentelé

Privaloma lenteléms, kurios perteikia struktiruotus
duomenis.

<TR>

Lentelés eiluté

Grupuoja lentelés langelius eilutémis.

Lentelés
Zzymos

<TH>

Lentelés antrastés
langelis

Naudojamas stulpeliy ir (ar) eilu€iy antrastéms;
svarbus ,scope”.

<TD>

Lentelés duomeny
langelis

Turi bati susietas su atitinkamomis antrastémis.

A A A A A




Skenuoti dokumentai, neteisingai iSeksportuoti i5 ,MS Word®, ,Adobe InDesign® ir
kity programy, daznai yra nesuzyméti (angl. untagged). Nesant Zzymuy, pagalbinés
technologijos nematys dokumento turinio.

PDF dokumentas atidaromas programa ,,Adobe Acrobat Pro“. DeSiniajame

Soniniame meniu spusteléjama piktogramag — taip atidaromas Zymy medis
(Accessibility tags). Jei dokumentas nesuzymeétas, matomas uzrasas No Tags
available.

Jei deSiniajame Soniniame meniu zymy piktogramos néra, ant Soninio meniu tuscios
vietos reikia spausti desSinjjj pelés klavisg. Atsidariusiame kontekstiniame meniu su
jvairiy jrankiy sgrasu pasirenkama ir pazymima reikiama piktograma, kuri véliau bus
jkelta j Soninj meniu.

x  Accessibility tags ® n

E No Tags available| Create Tags Root

Autotag document

16 pav. Taip atrodo prieinamumo Zzymy medis, kai dokumentas neturi Zymy

Kairiuoju pelés klaviSu spusteléjama trijy tasky piktograma. Atsidariusiame meniu
pasirenkama automatiSkai suzyméti dokumentg (angl. Autotag Document) arba
sukurti Saknine Zyma (angl. Create Tag Root). Pasirinkus kurti tik Saknine Zyma,
visg dokumento turinj reikés suzyméti rankiniu bidu. Rekomenduojama pasirinkti
automatinj suzymeéjimg ir tuomet tvarkyti zymas rankiniu badu.



x  Accessibility tags

v ﬁ Tags

v ‘ <Document>

> 4 <Figure>
> & <H>

17 pav. Taip atrodo suzyméto dokumento Zzymy medis

Kairiuoju pelés klaviSu spusteléjus zymg, dokumento rodinyje matomas su ja
susietas turinys. Zymy medyje nuo vienos Zymos prie kitos galima pereiti ir su
klaviattros rodyklémis aukstyn zemyn. Rodyklés j Sonus iSskleidZia arba
suskleidzia hierarchinj med,.

x  Accessibility tags @®

v ﬁ Tags
v f <Part>
Susipazinkite su PDF dokumento Zymomis > T <>
> 4 <>
utel Tnems te joms pranesa, kas tal per turinys: ar antrasts, lentels, sarasas, nuoroda ar

Fymos POF dokumento tu: Truktarg —Jos pagal
ent

ﬁ' Zymos PDF dokumentc

* sudélioti Zymas tinkama tvarka
o uztikrinti tinkama Zymy hierarchija, > <>
* pakeisti i5 netinkamos Zymos | tinkama,

* paZymeti nepaZymeta turinj

Pagrindine | [SRANISNY Bilomesine Pagrindiné dokumento #yma . Visos kitos
Zyma | Zymos turi buti dokumento struktiros viduje.

Grupavimo |(SSNNG Didelé dokumento s

Zymos dalis

18 pav. Paiyméta Zyma ir pazymétas dokumento turinys, susietas su ta Zyma

4.4. Dazniausiai su zymomis atliekami veiksmai

4.4.1. Zymy perkélimas — skaitymo sekos sutvarkymas

Kai turinys yra suzymétas teisingai, bet jj skaito neteisinga tvarka (taip dazniausiai
blna, kai tekstas yra sudétingas, su keliais stulpeliais, iSmétytais teksto blokais),
reikia Zzymas iSdélioti tinkama seka. Tai galima atlikti dviem bldais: a) pertempti
pasinaudojant pele; b) iSkirpti ir jklijuoti (labai patogu naudoti standartines klaviattros
komandas Ctrl + X — iSkirpti, Ctrl + V — jklijuoti).



4.4.2. Zymos jkélimas j kita elementa

Zymos turi grieztg hierarchijg. PavyzdZiui, sgraso Zyma <L> sudaro sgraso
elementai <LI>, o $iuos — <LBody>. Sios struktiiros negalima pazeisti, o pastebéjus
klaidy, butina jas iStaisyti. Vieng zyma j kitg galima jkelti tiesiog nuvelkant pele: jei
pasirodantis briksnys ilgas, Zyma bus jterpta po pasirinktu elementu, o jei trumpas —
j jo vidy.

19 pav. Zymy hierarchija. Kairéje Zyma bus jkelta po <LI>, o deSinéje — j <LI>

4.4.3. Zymos pakeitimas

Kartais Zymos turinys yra tinkamas, taCiau pati zyma netinkama. PavyzdZiui, vietoje
antro lygio antrastés <H2> turéty bati pirmo lygio antrasté <H1>. Tuomet pakanka tik
pakeisti Zyma. Tai galima padaryti keliais badais:

e Spusteléjus zyma kairiuoju pelés klaviSu ir paspaudus klavisg F2, jraSoma
tinkama zyma.

e Du kartus Iétai spusteléjus kairjjj peles klavisg ant zymos, jos pavadinimas
redaguojamas tiesiogiai.

e DesSiniuoju pelés klaviSu paspaudus zymg, kontekstiniame meniu reikia pasirinkti
Properties. Atsidariusiame Zymos savybiy lange, korteléje Tags, i$
pasirinkamojo sgraso Type reikia pasirinkti norimg zyma.

Object Properties

Content Tag Color

Type: |Heading Level 2 ‘ i ‘

Title: |Figure

Actual Text: |Formula ’

Alternate Text for Images:

Heading Level S

o |

Language:

Edit Tag. Edit Attribute Objects. Edit Attribute Classes.

Close

20 pav. Zymos savybiy langas, kur galima pasirinkti Zymos tipa



4.4.4. Nesuzymeéto arba klaidingai suzyméto turinio zyméjimas

Pasitaiko atvejy, kai automatinis zyméjimas turinj suklasifikuoja klaidingai,
pavyzdZiui, vieng sakinj suskaido j dvi atskiras pastraipas. Tokiu atveju turinj batina
pergrupuoti arba pazyméti iS naujo rankiniu badu.

Patogiausia tinkamoje Zymy hierarchijos vietoje sukurti naujg Zyma.

Kairiuoju pelés klaviSu pasirenkama zyma, po kurios turéty atsirasti nauja Zyma.
Zymy medzio lango virSuje spusteléjus trijy tasky piktograma, meniu
pasirenkama New Tag. Atsidariusiame lange nurodomas zymos tipas ir
sukuriama nauja tuscCia Zzyma.

x  Accessibility tags @ n EY

New Tag

Autotag document
Increase font size(y)
Decrease font size(j)
Cut

Paste

Paste Child

Delete Tag

Delete Empty Tags

Reading Order (x)

sble Editor (q)
Find Tag from Selection

Create Tag from Selection

21 pav. Zymy medzio kontekstinis meniu su parinktimis New Tag, Create Tag
from Selection

Pele pazymima k3 tik sukurta tusc¢ia zyma. Tuomet dokumento rodinyje pelés
Zymekliu apibréZiamas norimas jtraukti turinys. Zymy medzio vir$uje dar kartg
spusteléjus trijy tasky piktogramg, meniu pasirenkama Create Tag from
Selection. | pasirinktg Zymg jkeliamas pazymétas dokumento turinys.

= Find text, tools, or help Q 6D B &

Convert

E-Sign

x  Accessibility tags

v ﬁ Tags
v‘ <Part>

> <P>

Susipazinkite su PDF dokumento Zymomis

1.1. Susipazinkite su PDF Zymomis (tags) 5 ‘ <H2>
Zymos PDF turiniui suteikia struktiirg — j i neza, kas tai per turinys: ar antradté, lentelé,

paveikslélis. Nuo fymy iEdéstymo priklauso ir elementy skaitymo seka. Kuriant PDF dokumentus ne visuomet sukuriamos Zymos. Ado <P>
automatinj sufyméjimo jrankj taciau jis daro daug klaidy ir beveik visais atvejais reikia sutvarkyti:

Paste Child

« sudélioti Zymas tinkama tvarka; > ‘ <L> Delete Tag

e uztikrinti tinkama Zymu hierarchija,
* pakeisti i5 netinkamos Zymos | tinkama

* paZymeti nepaZymeéta turinj N <Table>

) <P> Delete Empty Tags

Reading Order (x)

Prie% pradedant tvarkyti inémis PDF Zymomis — jy paskirtimi ir taikymo principais} bl tor (q)

Find Tag from Selection
I e e e
Create Tag from Selection
Pagrindiné S Samirn Pagrindiné dokumento Fyma . Visos kitos 7 Find
Zyma Zymos turi bati dokumento struktiiros viduje.
ang
!

s Didelé dokumento |\ .- 2 loginiam

Grupavimo
Zymos dalis

Edit Role Map.

v Tag Annotations




22 pav. Zymy medyje nauja pastraipos Zzyma <P>, dokumento paiyméta
pastraipa, Zymy kontekstiniame meniu paryskintas pasirinkimas Create Tag
from Selection

4.5. Dokumento kalba

Daznai dokumentas neturi nurodytos kalbos. Pagalbinés technologijos nezino, kurios
kalbos tarimg naudoti. Gali kilti nesusipratimy, kai, pavyzdziui, lietuviski ZodZiai
tariami su angliSka tartimi.

Atidarius dokumento savybiy langg Menu > Document properties (arba paspaudus

klaviSsy kombinacijg Ctrl + D), pasirenkama kortelé Advanced. Prie kategorijos
Reading Options parinkties Language reikia pasirinkti pagrindine dokumento kalbg.

Document Properties X

Description Security Fonts Initial View Custom Advanced

PDF Settings.

Base URL: |

Search Index: | Browse... Clear
Trapped: Unknown

Accessibility

PDE/UA Compliance: None
Print Dialog Presets
Page Scaling:  Default

DuplexMode:  Simplex

Paper Source by Page Size:

Print Page Range:

Number of Copies:  Default

Reading Options

Binding: LeftEdge ~

Longuoge: | T

Protected Mode: On

Help ‘ oK. ‘ Cancel

23 pav. Dokumento savybiy langas, kur galima nustatyti dokumento kalba

Dokumente gali pasitaikyti ZodZiy, sakiniy, pastraipy ir kita nei pagrindiné dokumento
kalba. Tiems teksto segmentams kalba nustatoma individualiai redaguojant Zymy
savybes. Dokumente surandamas ir pazymimas turinys kita kalba. Zymy medzio
kontekstiniame meniu pasirenkama Find tag from selection. Suradus tinkamg
zyma, ant jos spaudziamas desinysis pelés klaviSas ir pasirenkama Properties.
Korteléje Tag laukelyje Language nustatoma konkretaus segmento kalbg.



Content Tag Color

Type: |Paragraph

Title: I

Actual Text: I

Alternate Text for Images:

ID:

Language: |English

Edit Tag... Edit Attribute Objects... Edit Attribute Classes...

Close

24 pav. Zymos savybiy langas. Atidarytame Zymos skirtuke, apacioje, nustatoma
dokumento kalba

4.6. Dokumento pavadinimas

Kuriant PDF dokumentg, neretai pamirStama suteikti jam trumpg ir prasmingag
antraste. Tokiu atveju ekrano skaitymo programos naudoja failo pavadinimag, kuris
daznai buna neinformatyvus (pvz., susideda i$ atsitiktiniy skai€iy ar zodziy).

Pagrindiniame meniu pasirinkus Menu > Document properties, skirtuko
Description eilutéje Title jraSomas trumpas, dokumento esme atspindintis
pavadinimas.

4.7. Alternatyvusis tekstas

Paveiksleliai ir kiti grafiniai elementai, pavyzdziui, diagramos, privalo turéti
apradyma. ,Adobe Acrobat Pro* tam turi patogy jrankj: skiltyje All tools pasirenkama
Prepare for accessibility ir spaudZziama Add alternate text. Programa
automatiSkai suranda visus grafinius elementus. Laukelyje Alternate text jraSomas
paveikslo aprasymas. Jei vaizdas yra tik dekoratyvus ir jj reikia paslépti nuo
pagalbiniy technologijy, pazymimas langelis Decorative figure. Prie kito paveikslélio
pereinama spaudZiant rodykle j desine.



1a (Tag) o kontekste Zymos pavyzdys Adobe Acrobat

Set Alternate Text aplinkoje

Image 1 of 17

Alternate text: (7] Decorative figure

Oti pazyméta

Save & Close Cancel his.
—_—
Lenteles T (ary enuciy
langelis antradtéms; svarbus ,scope”.

Lentelés duomeny | Turi biti susietas su atitinkamomis
langelis antrastémis.

25 pav. Jrankis, skirtas suteikti alternatyvyjj tekstg grafiniams elementams

4.8. Lenteliy tvarkymas

Tinkamas lenteliy sutvarkymas yra kruopstus ir daug laiko uzimantis darbas, todél,
kuriant dokumentus, rekomenduojama naudoti kuo paprastesnes lenteles:

e vengti suliety langeliy;
e vengti tusciy langeliy;
e sudétingas lenteles skaidyti j kelias paprastas lenteles.

Stai kiek sudétingesné lentelé. Ji turi antrastinj stulpelj ir antrastine eilute, kai kurie
langeliai yra sulieti.

Zymy grupeé Zyma Paskirtis Naudojimo pastabos prieinamumo kontekste
Pagrindiné Pagrindiné dokumento Zyma. Visos kitos Zymos
< <Document> Dokumentas L _ Sy
Zzyma turi bati dokumento struktiros viduje.
Grupavimo Didelé , . ) .
- <Part> . Naudojama loginiam dokumento suskaidymui.
Zymos dokumento dalis

Sekeit Smulkesnis struktdrinis vienetas nei <Part>.
ekcija
<Sect> ! Gali apimti jvairius elementus: antrastes,
dokumente .
pastraipas, lenteles.
Bloko lygio Paprastai antrastémis strukturuojama
teksto zymos <H1>-<H6> Antrastés dokumento informacija (skyriy ir skyreliy
pavadinimai).
Pagrindiné teksto Zyma, neturéty bati
<pP> Pastraipa 8 . Y y !
naudojama antrastéms.
<L> Sarasas Apima visg sarasa, kaip struktdrinj vieneta.
<LI|> Saraso elementas | Kiekvienas atskiras sgraso punktas.




Saraso Zenkliuko
<Lbl> >3
Zymuo

Pvz., taskas, skaicius ar raidé.

<LBody> Sgraso turinys Tekstas, priklausantis sgraso punktui.

Programoje ,Adobe Acrobat Pro* atsidaroma Accessibility tags. Spusteléjus trijy
tasky piktogramg, kontekstiniame meniu pasirenkamas jrankis Reading order. Pele
spusteléjus pacig lentele, lange Reading order tampa aktyvus mygtukas Table

Editor.

[[SusipaZinkite su PDF dokumento Zymomis |

3] 4] usipazinkite su PDF zymomis (tagsa

mos PDF dokumento turiniui suteikia strukttirg —jos technol pranesa, kas tai
per turinys: ar antraste, lentelé, sarasas, nuoroda ar paveikslélis. Nuo Zymy isdeé priklauso ir
elementy skaitymo seka. Kuriant PDF dokumentus ne visuomet sukuriamos Zymos. Adobe Acrobat
Pro turi automatinj suzymeéjimo jrankj taciau jis daro daug klaidy ir beveik visais atvejais reikia

Draw a rectangle around the content then dlick one of =57
the buttons below: o0,

Text/Paragraph Figure
FEorm Field Figure/Caption
Heading1 Heading 4 Table
Heading2 Heading § Cell
Heading 3 Heading 6 Formula

Reference (q) Note (z) Background/Artfact

Table Editor

18 show page content groups
© Page content order
O Structure types

8 show table cells

() Display like elements in a single block

() Show tables and figures
Clear Page Structure.. Show Order Panel

Help Close

26 pav. Reading order lange galima pasirinkti Table editor jrankj

Laikant paspaustg Shift klavisg, kairiuoju pelés klaviSu spusteléjama ant visy
antrastinés eilutés langeliy. Tuomet spaudziamas desSinysis pelés klaviSas ir
kontekstiniame meniu pasirenkama Table Cell Properties.




sutvarkyti:

Pagrindiné
zyma

Grupavimo
Zymos

Bloko lygio
teksto Zzymos

Zyma (Tag)

<Document>

Paskirtis

Table Cell Properties
Table Editor Options.

Dokume Auto Generate Header Cell IDs

elementy skalfymo seka. Runanf BIEF aokumentus ne wsuomef sukurlamos zymos. Adobe Acrobat

Pro turi automatinj suzymeéjimo jrankj taciau jis daro daug klaidy ir beveik visais atvejais reikia

Naudojimo pastabos prieinamumo
ste

ma . Visos kitos
to struktdros

Didele
dokumento
dalis

Naudojama loginiam dokumento
suskaidymui.

<Sect>

Sekcija
dokumente

Smulkesnis struktdrinis vienetas nei <Part>.
Gali talpinti jvairius elementus: antrastes,
pastraipas, lenteles.

<H1>-<H6>

Antrastés

Paprastai antrastémis struktdruojama
dokumento informacija (skyriy skyreliy
pavadinimai)

<pP>

Pastraipa

Pagrindiné teksto zyma, neturéty bati
naudojama antrastéms.

27 pav. Pirmoje eilutéje pazymeéti antrastiniai langeliai. Kontekstinio meniu
pasirinkimas Table Cell Properties

Nurodoma, kad pasirinkti langeliai yra Header Cell. Parinktyje Scope pasirenkama
Column, nes Sie langeliai apibréZia viso stulpelio antraste.

Table Cell Properties X

Type
© Header Cell Scope:  Column

O Data Cell

Attributes

Row Span: ,1_
Columnspan: I
1D:
Associated Header Cell IDs: £
=
oK Cancel

28 pav. Lentelés langelio savybiy pasirinkimas

Tokie patys veiksmai atliekami su kairiajame stulpelyje esanciais antrastiniais
langeliais. Tik Siuo atveju Scope nurodoma Row, nes Sie langeliai jvardija eilutés
antrastes.

Nuo Siol, pagalbinéms technologijoms pereinant i$ vieno stulpelio j kitg, bus
praneSami ne tik langelio duomenys, bet ir stulpelio antrasté, o pereinant iS vienos
eilutés j kitg — eilutés antraste.

Lentelés gali bati dar sudétingesnés, kai suliety langeliy yra daugiau. Tuomet reikia
ne tik pazyméti antrastinius langelius, bet ir suteikti jiems identifikatorius. Véliau,
pasinaudojant Siais identifikatoriais, kiekvienam duomeny langeliui nurodoma, kurie



sulieti langeliai jj apibudina. Praktinj tokio sprendimo pavyzdj galima pamatyti Siame
vaizdo jraSe.

4.9. Nuorody sukiurimas

Jeigu dokumente yra tinklalapio adresy, kurie néra interaktyvas, nuorodas galima
sukurti rankiniu badu. IS virSutinio ,Adobe Acrobat Pro“ meniu pasirenkama Edit >
Link > Add or edit a link.

é: Add to PDF Space Alltools  Edit  Convert  E-Sign

Edit

Susipa
1.1. Susipazinkite su PDF zymomi:

Zymos PDF dokumento turiniui suteikia struktiirg
paveikslélis. Nuo Zymy iSdéstymo priklauso ir elem:
automatinj suzymejimo jrankj taciau jis daro daug

e sudeélioti Zzymas tinkama tvarka;
e uztikrinti tinkama 2ymu hierarchija;

* pakeisti i$ netinkamos Zymos | tinkama]]
e pazyméti nepazymeéta turinj.

Prie$ pradedant tvarkyti dokumenta, rekomenduoj

‘ Zyma (Tag) ‘

| Pagrindiné

<Document> Dokury

D Batesr Add or edita link Zyma
Auto-create links from URLs
Button
Remove web links Grupavimo, YN el
Video zymos dalis

Append all links on page

) Sound | view web links

(7 3D media

29 pav. PDF redagavimo jrankis nuorodoms tvarkyti

Pelés zymekliu apibréZziamas nuorodos tekstas. Sekant vedlio nurodymais,
pasirenkama, ar nuoroda nukreips j kitg Sio dokumento vietg, ar bus atidaromas
iSorinis tinklalapis.

5. Baigiamosios pastabos

Siose metodinése rekomendacijose apzvelgiami keli PDF dokumenty prieinamumo
tikrinimo bddai — nuo paprasto rankinio vertinimo iki automatinio ir praktinio tikrinimo,
naudojant pagalbines technologijas. Be to, pristatomi pagrindiniai prieinamumo
klaidy Salinimo principai ir dazniausiai pasitaikantys taisymo veiksmai.

Sis dokumentas néra i$samus visy galimy klaidy ir jy taisymo bidy vadovas. Tai
jvadas pradedantiesiems, skirtas supazindinti su esminiais principais ir pradéti
sistemingai dirbti su PDF dokumenty prieinamumu. Siekiant aukStesnés kokybés,
batina toliau gilinti zinias ir praktinius jgudzius.


https://www.youtube.com/watch?v=-DwzNfgwLFs

Rekomenduojama prieinamumo tikrinimg jtraukti j jprastus dokumenty rengimo ir
skelbimo procesus, o ne taikyti jj tik kaip papildomg patikrg pries vieSinima.
Nuoseklus tikrinimas ir klaidy Salinimas padeda uztikrinti, kad dokumentai buty tikrai
prieinami visiems.

Prieinamumas néra tik techninis reikalavimas. Tai kokybés Zenklas, rodantis
organizacijos atsakomybe, profesionalumg ir pagarbg visiems informacijos
naudotojams.

6. Naudingos nuorodos
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